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THU MOI HOP
PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

Kinh giti: Quy C8 déng Céng ty C phin Du lich Dich vu Ha Nji

Héi dong quan trj Cong ty C& phan Du lich Dich vu Ha Noi tran trong kinh méi Quy Cé dong

dén tham dir Pai hoi ddng cb dong bt thuong nim 2024, cy thé nhu sau:

1. Thoi gian: 08h30 — Thir Tw, ngay 21/02/2024

2. Dia ditm: Phong hop Function - Tang 2, Khdch san Hé Noi - DS Gidang Vo, Ba Pinh, Ha N{i

3. Thanh phan tham du: T4t ca cb dng s hitu ¢d phan ciia Cong ty C6 phén Du lich Dich vu
Ha Noi vavho#ic ngudi Dai dién duge cd dong ty quyén hop 18 theo quy dinh cta phép ludt,
tinh dén thdi diém chét danh sdch b dong ngay 16/01/2024.

4. Thi tye tham du: C4 dong tham du Pai hoi vui long mang theo Thu moi hop, CMND/CCCD
hogic Ho chiéu; Ngudi duge Gy quyén mang theo ban gde Gidy ty quyén (mdu ctia Cong ty).
Gifly gi6i thigu (néu dai dién cho ¢d dong 14 td chirc) va bo Thu moi hop clia ngudi Gy quyén,

. Noi dung Dai hdi: Theo Chuong trinh hop dinh kém.

Tai lidu Pai hoi: Quy cb déng vui long xem tai lidu Dai hoi tir ngay 26/01/2024 dang trén

website clia Cong ty tai dia chi: http:/hanoitoserco.com.vin/quan-he-co-dong/.

7. Thoi gian diing ky vi xdc nhin tham dy: Dé thuin tién cho cong tic td chie, Quy ¢ déng
vui 16ng xdc nhén tham du trye tiép hode iy quyén tham du vao Gidy diing ky du hop va lap
Gifly @iy quy&n (truong hop ty quyén) theo mau dinh kém va gui hd so ding ky vé try so
Cong ty trude 1630 ngay 16/02/2024 theo thong tin sau:
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Phong Nhén sy - Céng ty Co phan Du lich Dich vy Ha N§i
Téng 2 - $6 273 Kim M3, phuong Gidng V6, quan Ba Dinh, TP. Ha Néi
Dién thoai: (024) 37262626 Fax: (024) 3726 2571

[rén trong./. T‘\/} H(")I PONG QUAN TRI
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- Thie moi ndy thay the The moi cho timg c6 dong trong trucmg hop Quy ¢6 déng khéng nhan dugc
Thir méi qua duong buu dign,

Signature Not Verified

Ky béi: CONG TY CO PHAI\LQU LICH DICH VU HA NOI
K¥ ngdy: 26/1/2024 09:52:450)
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GIAY PANG KY DU HOP
PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

Kinh giri: Ban Té chite PHPCP bit thwdmg nim 2024
Céng ty C6 phan Du lich Dich vu Ha N@i

Xéc nhan tham dyu Pai hoi ddng ¢b déng bét thudng nim 2024 ctia Cong ty nhu sau:

1. Tryec tiép tham du: L]
2. Uy quyén tham du: ]

T6i/TH chitc ching tdi cam két chp hanh diing céc quy dinh ciia Pai hoi.

cO PONG
(KY, ghi ré ho tén/ dong diu néu 1a 6 chirc)

Ghi chu:
- Quy cé dong xde nhdn tham dy béng cdch danh déu (X) hodc (V) vao 1 trong cdc 6 tuwong ing L] 6 tren.

- Truong hop Quy C6 dong 1y quyén tham dy: vui long Idp Gidy iy quyén theo mdu dinh kém v givi hé so
déing ky du hop vé Cong ty truwde 16h30 ngay 16/02/2024 theo thong tin nhu sau:

Phong Nhin sy - Cong ty C6 phén Du lich Dich vu Ha Noi
Tang 2 - $6 273 Kim M3, phudng Gidng V3, quan Ba Dinh, TP. Ha Nbi
Dién thoai: (024) 3726 2626 Fax: (024) 3726 2571
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Dién thoai: (024) 3726 2626 Fax: (024) 3726 2571

M s6 doanh nghiép: 0100107155 Website: https:/hanoitoserco.com.vn

- Thoi gian

CHUONG TRINH

PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

: 08h30 — Thit Sau, ngay 21/02/2024

- Pia diém : Phong hop Function - Ting 2, Khich san Ha Ngi - D8 Giang V&, Ba Dinh, Ha Ni

THOI GIAN NOI DUNG
$130 — 900 B(’)7n tiép khéach m01 dai biéu 7
Kiém tra tu cach c6 dong, dang ky c¢6 dong du hop, phat tai li¢u.
Oh00 — Oh15 Béo c4o két qua k’iém tra tu cach cb d(‘)ngq
Chao c0, tuyén bo 1y do, gidi thiéu dai biéu va khai mac Pai hdi.
Thong qua Poan Chu tich, Ban Thu k¥, Ban kiém phiéu bidu quyét va bdu cir
9h15 — 09h30 cta Pai hoi
Théng qua Chuong trinh va Quy ché 1am viéc ctia Dai hoi
T& trinh v& viée mién nhidm va biu bd sung thanh vién Hoi dong quan tri cho
thoi gian con lai ciia nhi€m ky 2021-2026.
T6 chirc bau thanh vién Hbi déng quén tri:
9h30 — 10h15 . N
+ Thoéng qua Thé 1€ bau cu.
+ Giéi thidu danh séch d& cir, tmg ctr bau thanh vién Hoi ddng quan tri.
+ Huéng din va td chirc biu cir.
10h15 — 10030 | Cong bb két qua bau cir va ra méat thanh vién HDQT méi
10h30 - 10h40 | Biéu quyét thong qua ndi dung Bién ban va Nghi quyét Pai hoi.

\710h40 — 10h45

Tuyén bb b€ mac Dai hdi

BAN TO CHUC PAI HOI
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& o/ GIAY UY QUYEN

N _,/ THAM DU PAI HQI CO PONG BAT THUONG NAM 2024
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NQI

BEN UY QUYEN:

TEN CANNAN/TE CHTC: .evveerrverreenieseisseeeesesssseeesssessa st bsessssen st Stoesssssseessaeesseenss s ssnnss s
S6 CMND/CCCD/PKKD (néu 1a t& chuc) .....................................................................................
NZAY CAD: oo AN OO
DA CHE: oottt e e e et e s e n e et e e e bt eeae e e ettt e e bt ee e bt e eranteeneeearaeenreaen
$ 31 1 1T Y | OO RO UR ST SRR
Hién dang s& hirw/dai dién s& iU .veeeeeenceeeeerereeereens ¢b phan ctia Cong ty CP Du lich Dich vu Ha Néi
(BARG CRIE: ...ooooo oo ettt )
BEN PUQC UY QUYEN:

T8N CANNAN/TE CHTIC: .. o.veoveoeceeeeeecee et sse s ee weeesseseeseeeseseeesesses e seeseesneseeees
S6 CMND/CCCD/DKKD (néu 14 td chu’c) .....................................................................................
NEAY CAP: v, NOT CAD: oo e eeee s
DA CRIL oottt r e e e ettt s e et e e e ee et e e e ae e ote e e ae et e e aanaeeananteeaaaane

Hién dang s& hirw/dai dién $& Bt eooeeveeeeeeeeeeeereeeeeennn. ¢b phin cta Cong ty CP Du lich Dich vu Ha Noi
(Bcing CRUE: oo et ettt )
86 ¢b phan AUC Uy QUYL .o..cveveeeereee e cb phan

(BANG CRBE: .....ooooo oot eee e e res st et et et )
NQI DUNG UY QUYEN

Bén dugc ty quyen thay mit Bén Uy quyén tham dy Dai hoi cb  dong bét thuong nam 2024 cua
Cong ty Cb phan Du lich Dich vy Ha Noi va phat biéu, biéu quyet bau cir (nu c6) va quyét dinh
céc vin @& thuoc thdm quyén cta Dai hoi; thuc hién moi quyén loi va nghia vy ¢6 lién quan khac

cta Bén uy quyen tai cudc hop Pai hoi dong c¢b dong trong pham vi s0 ¢b phén duogc ty quyén.
S6 phiéu biéu quyét tinh tuong img véi sb cb phan duge uy quyén.

Gidy ty quyén nay 6 hi¢u lyc ké tir ngay ky cho dén khi két thic Dai hoi; Ngudi duoc iy quyén
khong duoc Gy quyén lai cho nguoi khac.,
Bén tiy quyén hoan toan chiju trach nhiém vé viée uy quyen va cam két tuan thu cac quy dinh cua

Cdng ty va ctia phap luat hién hanh, déng thoi khong c6 bat ky khiéu nai, khiéu kién nao ddi véi
Céng ty C6 phan Du lich Dich vy Ha Noi vé viéc Uy quyén nay.

BEN PUQC UY QUYEN BEN UY QUYEN
(K, ghi v ho tén/ dong ddu néu 1 16 chirc) (KY, ghi ¥8 ho tén/ dong diu néu i 16 chike)
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$6: 0.5../2024/TB-HDQT Ha Noi. ngin@ 8 thangO4 nim 2024
THONG BAO

FA an gl a g a gy Ay R by I as g2 PR
(Vé viée dé ci, teng cik bau bo sung thanh vién Hpi dong qudn tri
cho thoi gian con lgi ctia nhigm ky 2021 - 2026)

Kinh etvi: Quy Cb dong Cong ty C6 phin Du lich Dich vu Ha Noi

H6i dong quan tri Cong ty trdn trong théng bao dén Quy vi cd dong vé viéc ng ctr, d& ctr nhan sy co
dit diéu kién tré thanh thanh vién HPQT Cong ty cho thdi gian con lai cua nhiém ky 2021 — 2026
theo c4c diéu kién, tidu chuln va thi tuc nhu sau:

L. Sb wgng biu b sung thanh vién HPQT cho thoi gian con lai clia nhiém ky 2021 - 2026: 02
{hai) thanh vién.

IL Piéu kién @ng cir, d cir tham gia bAu bd sung thanh vién HDQT cho thoi gian con lai cla
nhiém ky 2021 - 2026

1. Diéu kign tré thanh thanh vién HDQT cho thoi gian con lgi cita nhiém ky 2021 — 2026
- Khéng thube dbi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 ena Ludt Doanh nghiép;

- Cé trinh d0 chuyén mon, kinh nghiém trong qudn tri kinh doanh hodic trong Iinh vuc, nganh,
nghé kinh doanh clia cong ty va khong nhit thiét phai 14 ¢b dong cua cong ty, irir trudng hop

DPiéu 1€ cdng ty ¢6 quy dinh khic;

- Thanh vién Hoi déng quén trj Cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi ddng quan tri cua
cong ty khac.
- Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap img céc tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai
khodn 1, khoan 2 Diéu 155 Ludt doanh nghiép va Diéu 18 Cong Ty.
2. Diéu kién 1eng civ, dé civ tham gia bdu bé sung thanh vién HPQT cho thoi gian con lai cia
nhiém kp 2021 — 2026:

C6 dbng hodc nhém cb dbng s hitu tir 5% tdng s6 cd phin phd théng trd 1én ¢6 quyén dé cir
ngudi vao Hoi dong quan tri cho thoi gian con lai clia nhiém ky 2021 - 2026: C4 déng hodc nhom cb
dong ndm giir tir 5% dén duéi 10% s6 ¢d phan c6 quyén bidu quyét dugc dé cir mot (01) (ng vién; tir
10% dén dudi 25% duoc dé cir tbi da hai (02) tng vién; tir 25% dén ducsi 40% duge dé cir tbi da ba
(03) tmg vién; tir 40% dén dudi 50% duge dé cir t5i da bdn (04) (g vién; tir dd 50% tro Jén duoc dé
cir toi da la ndm (03) Ung cir vién.

Truong hop sb tng cbr vién duge cb dong hosic nhém ¢ déng d& ctr, Gmg cir thap hon sé (mg
clr vién theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong thi s (mg cir vién con lai do Hai dbng quén tri
va/hodic Ban kiém soat va/hodic cic cd ddng khéc dé ct.

I1I. Hwéng dén thil tye va hd so de cir, tng cir tham gia biu bd sung thanh vién HPQT cho thoi
gian con lai cia nhiém ky 2021 - 2026



Hb so dé C‘fr, tng ¢t biu ’bf)‘sung thanh vién HPQT cia ¢§ ddng hodc nhém cd déng Cong ty thoa
mén cac diéu kién trén bao gom:
- Pon xin ting cir hodic d& cir tham gia HPQT (theo mau).
- So yéu Iy lich (theo mau).
Hb so néu trén dugc 14p thanh 01 ban va gii cham nhit trude 16h30 ngay 16/02/2024 theo dia chi
sau:
Céng ty C6 phitn Du lich Dich vy Ha Npi
Dija chi: S6 273, phé Kim Ma. Phueng Giang V3, Qudn Ba Pinh, Thanh plzrf Ha Noi, Viét Nam.
Dién thoai: (024) 3726 2626/Mey 1é: 207 Fax: (024) 3726 2571

v s A s siTyA . - A o o 5 Ay oA > . P ~ o Py
Ngoai phong bi can ghi t8 "H6 so itng cii/ dé cir ng vién vao Hgi dong quan tri Cong ty Co phan Du
lich Dich vy Ha N6t”

Trén trong,

TM. HOI PONG QUAN TRI

Nui nhin: = =

- Nhu kinh guri: ,/gol : o \-XIEN HBQT

- Luw: TCHC, HPQT. 7.9/ CONG TY N2\
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Kinh giri: PATI HQI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

TH1 t81 13 (0 CHIC/CA NIAN): ovvvrveeeeeecceeie e es sttt sesess st ssansaeeeseeeasssnsenenes
CMND/BDKKD 86: ..o, Ngay CAP:...veevecrecrerenne. NOT CAP: wevevereviererrcereeiireveeene
D ;1o o VU OO ST USSR
Trinh d6 hoC VAN weoveeeveeeceeveeeree e, Chuyén nganh: .......cccooveeiiiiiiiinniennn e
Hién dang s& hitu:.................. ¢ phan (BANE chil:.........ooviiveeieeeeeeeeeeeeee e )
Twong ing voi tong MENN ZIA 1Al ........vveevveeereeeeeeeeseesseeseesesseses s sesessssssssessssessssessssessesssens dong

T6i xin Ging cir & tham gia ba‘f1u thanh vién Hai ddng quan trj cho thoi gian con lai ciia nhiém ky
2021-2026 cua Cong ty Co phan Du lich Dich vy Ha N¢i tai Dai hdi dong c6 dong bat thuong nam
2024.

Néu dugce céc cd dong tin nhiém bAu tré thanh thanh vién Ban kiém so4t, tdi xin cam két dem hét
nang luc va tdm huyet cia ban than dé€ dong gbép cho su phét trién ctia Cong ty.

Tai lieu guri kém:

- SYLL cia tmg ctr vién va céc bang cap lién quan.

Xin trén trong cam on./.

Ngay ... thang ...... nam 2024

Cb ddng ky tén (ngudi dai dién phap nhan ky tén va dong dau)
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UNG CU VIEN THAM GIA HOI DPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI
CHO THOI GIAN CON LAI CUA NHIEM KY 2021 - 2026
Kinh giti: PA1I HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

T6i/ chung tdi, ¢b déng ciia Cong ty C phin Du lich Dich vu Ha Nbi c6 tén dudi day:

M3 s6 c6 dong Tén c6 dong S6 ¢6 phan dang sé hiru
! tai Cong ty |
......................................................................................................... |
......................................................................................................... j
Theo Théng bdo s6 ......../..../TB-HPQT ngay .../.../..... v& viéc d& ct, ting cir bau thanh vién Hi

ddng quan tri (HPQT) cho thdi gian con lai cua nhiém ky 2021 — 2026, béng don nay t6i/ ching toi
xin dé clr nhitng ngudi c6 tén nhu sau tham gia bau thanh vién HDQT ctia Cong ty tai Pai hoi dong
cd dong bét thuong nam 2024:

DANH SACH DE CU'

_ THANH VIEN HQI DPONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

St | Ho va tén S6 CMND Ngaycdp | Noiclp Vi tri dé cir
L. || G508 cBeeeermrarerer [ venevenressrenere || worressensssnere | oomeepmmmensenpee | mgeeseeeneeoern
T T (PO VR UUUUO N INUUOT— | |

Téi/ chiing t6i cam két ngudi dugc d& cir néu trén khong vi pham céc quy dinh cta phap luat va Cong
ty, di didu kién tham gia BKS theo quy dinh cua phép luat va Cong ty.

Tai liéu guri kém:

- So yéu Iy lich ciia g cir vién.
Xin tran trong cam on ./.
............. , hgay ...... thang ...... ndm 2024
Cb dong ky tén
(ngudi dai dién phép nhan ky tén va déng diu)!

! Bao gom tat ca c4c c6 dong tham gia dé cir



fm- Cong hoa Xia hoi Chii nghia Viét Nam
. \x-“/f““;iq:\_ Doc lap — Tw do — Hanh phiic

'. CQaNGI Y
[ |cO PHAN \‘;"

% | DUILICH DICH VU | &

o \ HANOL /& SO YEU LY LICH
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WUA’ UNG CU VIEN THAM GIA VAO HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

(Nhiém ky 2021 - 2026)
1. |3 (7 B 1= | LSS PP
2. (€167 13 11+ L P
3. Ngay thang nam SINN: ... e et
4. N O SIIN Lttt e e e e e
5. QUBC HCR e eeene s b5 e e s GRS e e e e BEEETS = +e e e G+ o w B e e e o ST e e saannd
6. CMND/MO ChIBU SO: .. oot
7. Dantdc: .............. et ettt
8. L LT 1 PP
9. Dia chi thudng tril: ... e
10.  SEDT BN 18C & CO QUAIL . ... veeeee et et
L1, Trnh G0 VAR MOa: ottt e e ettt e
12, Trinh d0 chuy@n MON: «.. oo e e e e a e
13.  Qua trinh cdng tac:
+Tor........... dén ..........
+TU oo, dn..........

14.  Chirc vu cdng tac hi€n nay tai Hanoi TOSErco: .......ooevviieiiiiiiiiiiiiiii i
15.  Chiic vu cong téc hién nay tai t6 chire KBAC:.........coovvrneiiiis e,
16. SO cO phiu nim @il ...oovveveee e
17.  Nhitng ngudi lién quan nim gitt ¢b phidu ctia Hanoi TOSErco:..........vvvuueeeeeeeenn...
18.  Hanh vi vi pham phap TUAt: ....oeivninieie e
19.  Nhitng Khoan ng @81 VO CONG LY ... vm e et oot
20.  Quyén loi mAU thudn VOT CONE Y. «.eevveee e,

Tbi xin cam doan nhitng 1&i khai trén 12 hoan toan ddng sy thét, chinh x4c va trung thue, néu
sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat. Téi xin cam két s& thuc hién nhiém vu mét cach
trung thue, cén trong va vi loi ich cao nhét cta Céng ty ndu dwoc biu lam thanh vién Ban kiém
soat cua Cong ty.

Xdc nhin cia co quan ¢6 thAm quyén .. , ngay ... thang ..... ndm 2024
(chinh quyén dia phuong hodc co quan noi Ung cit vién

ca nhan lam viéc)



CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

Dia chi: 273 Kim M4, Giang V8, Ba Dinh, Ha Ngi, Viét Nam
Dién thoai: (024) 3726 2626 Fax: (024) 3726 2571
Ma s6 doanh nghiép: 0100107155  Website: hanoitoserco.com.vn

DU THAO

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

TAI CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2024

CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

Piéu 1: Nguyén tic chung

1.

T4t ca céc cb dong dén tham dy Pai hdi ddng cb dong (DHPCP) phai mic trang phuc
chinh t&, lich su, xuét trinh ddy da cc gidy to tiy than va céc gidy to lién quan dén
viéc xac minh tu cach cb dong tai ban don tiép va Ban Kiém tra tw cach cb dong.

Cb d6ng khi vao phong Pai hdi phai ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban Té chirc
Dai hoi quy dinh, tun thl sy sép xép vi tri ciia Ban T4 chic.

Khéng hut thubc 14 trong phong dai hoi.

Giao tiép hoa nhi, than thién, gift trat tw va thai d6 nghiém tic trong gid hop. Khong
néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai trong ltic dién ra Pai hoi. T4t ¢4 cac may
dién thoai di dong phai tit hodc khong duogc d&& chudng (néu c6 nhu cdu sic dung dién
thogi di djng xin moi quy ¢é dong trao doi bén ngodi phong hop).

Céac dai biéu tham gia cudc hop phai tuin theo su didu khién cta Chi toa, tao didu
kién cho cudc hop dién ra mét cach thuén loi, nhanh chong, hop 1€.

Pidu 2: Piéu kién tién hanh Pai hdi ddng cb dong

Cude hop Pai hdi ddng cb dong duoc tién hanh khi ¢ s ¢b dong hodic ngudi duge uy
quyén du hop dai dién it nh4t 51% tdng s ¢b phin c6 quyén biéu quyét.

Piéu 3: Piéu kién tham dw va quy dinh vé iy quyén

1.

Cb dbng 14 c4 nhan hodc ngudi dai dién theo ay quyén cia cb dong 12 td chire ¢b tén
trong danh sach cb déng ctia Cong ty Cé phin Du lich Dich vy Ha Noi vao ngay chbt
danh sach c6 dong dugce quyén tham du PHPCP bit thudong nim 2024.

Céc c¢b ddéng c6 quyén tham du DHPCD c6 thé truc tiép tham du hodc ity quyén cho
ngudi dai dién cia minh tham dw. Nguoi duge @ty quyén khong duoc ity quyén lai cho
nguoi khic tham du PHDCD. Truong hop ¢ nhiéu hon mot ngudi dai dién theo Uy
quyén dugc cir thi phai xéc dinh cu thé s6 ¢b phén va s6 phiéu bau ctia mbi dai dién.
Vin ban Gy quyén duoc lap theo miu cta cbng ty va quy dinh ctia phap ludt vé dan su.
Trong trudng hop cb déng khong sir dung vin ban iy quyén theo miu ctia Cong ty,
Vin ban iy quyén duoc phai néu o tén c4 nhin, td chirc dwoc Gy quyén va sé luong
cb phan dugc 1y quyén.

Cé nhan, 6 chirc dugc uy quyén du hop Dai hgi dong c6 déng phai xuét trinh vin ban
lly quyén khi déing ky du hop truée khi vao phong hop.

Trude khi tham du hop, C6 dong/Pai dién theo uy quyén ctia C dong phai tién hanh
thu tuc dang ky tham dy cudce hop.



Pidu 4: Quyén va nghia vu ciia cdc b dong/ngwdi dai dién theo Gy quyén hep 1§ tham dw

PHDCD

Tét ca cac cb dong, dai dién cb dong tham du cude hop duoc quyén tham gia, phat
bidu v kién trong ndi dung chuong trinh d3 duoc Pai hoi ddng cb déng théng qua,
bidu quyét tai cude hop Pai hdi ddng cb ddng.

Tét ca cac cb dong du didu kién tham dy Dai hoi ¢ cac quyén va nghia vu theo quy
dinh tai phap luét hién hanh, Diéu 1& cia Cong ty va quy ché nay (sau khi quy ché
dugc DPHDCD thdng qua).

M3i cb déng/dai dién cd dong phai xuét trinh ban gbc gidy t& phap 1y ca nhan (la
mot trong cac loai gidy t& sau: thé Cin cude cong din, Gidy ching minh nhéan dén,
Ho chiéu, gidy t& ching thuc c4 nhan hop phép khéc), Thu moi tham du, Gidy uy
quyén (néu 1a ngudi duoc Gy quyén cia ca nhén hodc t chirc) voi Ban Kiém tra tu
cach ¢b déng dé dang ky va nhan Thé bidu quyét, Phiéu bau cir va tai liéu hop theo
quy dinh ctia Cong ty.

Cb dong tham dy Dai hoi khi mubn phat biéu v kién phai duoc sy ddng ¥ cia Cha
toa, phat bidu ngén gon va tap trung vao dung nhirng ndi dung trong tim cén trao
d6i, phtt hop v&i ndi dung chuong trinh cia Pai hoi da duge théng qua. Nhiing vén
d& da duoc ngudi trude phat bidu thi khéng phat biéu lai dé tranh trang lap. CH
d6ng tham dy Pai hdi ciing c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu cdu hoi dé chuyén
cho Ban Thu ky Dai hoi.

Cb dbéng duoc quyén bidu quyét tit ca cac van dé thude thdm quyén ctia Pai hoi dong
cb d6ng theo quy dinh tai Diéu 1& cua Cong ty.

Cb dong t61 du hop Pai hoi ddng ¢b ddng sau khi nghe bdo cdo vé cac ndi dung cén
thong qua s& cting thao lun va théng qua bing biéu quyét.

Cb ddng dén sau khi Pai hoi khai mac, sau khi hoan tat thu tuc ding ky, dwoc tham du
va tham gia biéu quyét céc ndi dung cin biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi
d4 duoc théng qua. Trong trudng hop nay, hidu luc cta nhing biéu quyét d4 tién hanh
khong bi anh hudng.

Didu 5: Chii toa Pai hji

1.

Chu tich Hbi déng quén tri lam chu toa cac cudc hop do HDQT triéu tdp; trudong hop
Chu tich ving mit hodic tam thoi mét kha nang lam viéc thi cac thanh vién Hoi dong
quan trj con lai bdu moét ngudi trong sé ho lam chu toa cude hop theo nguyén tic da
sb; truomg hop khong ¢6 ngudi ¢ thé lam chu toa thi thanh vién HPQT c¢6 chie vu
cao nhét diéu hanh d& PHDCP biu chi toa cude hop trong sb nhitng ngudi du hop va
ngudi c6 sb phiéu bau cao nhit lam chu toa cude hop.

Cht toa Dai hoi dé cir nhan su cho Poan Cha tich, Ban kiém phiéu, Ban Thu ky Dai
hoi dé Pai hoi ddng cb déng théng qua.

Chu toa chu tri, cling cac thanh vién trong Poan Cha tich didu hanh DPHDCD va giai
quyét cac van d& phat sinh (néu c6) trong qud trinh dién ra Pai hoi.

Chit toa c6 quyén thye hién cac bién phép cén thibt va hop 1y dé diéu hanh cudc hop Dai
hdi mdt céch trét ty, ding theo chuong trinh d3 dugc thong qua va phan 4nh duge mong
mudn cta da sé ngudi dy hop.

Chi toa c6 quyén yéu cdu tit ca ngudi du hop chiu s kiém tra hoiic cac bién phép an
ninh hop phép, hop 1y khac; yéu cdu co quan c6 thdm quyén duy tri trit tu cude hop;
truc xuét nhitng nguoi khéng tuan thi quyén didu hanh cia Chu toa, ¢b ¥ gdy rbi trét ty,
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ngin can tién trién binh thuong ciia cude hop hodc khong tuan thi cc yéu cau vé kiém
tra an ninh ra khoi cugc hop DHDCD.
6. Chi toa Pai hdi ¢6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia phap luft va clia Cong ty.

Di€eu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban To chirc Pai hoi

1. Ban T4 chtrc Pai hoi do Hoi ddng quan tri ctia Cong ty quyét dinh thanh 1ap hodc ty
quyén cho Chu tich Hdi ddng quén tri thanh lap.

2. Trudng Ban T chirc Pai hdi phén cbng cac thanh vién cia Ban kidm tra tu cch ¢d
d6ng dé thuc hién thu tuc kiém tra tu cach ¢b déng dén du hop, phat cac tai liéu, thuc
hién céc cong tac t6 chirc khac.

A A Y ~ - o R - A A
Pieu 7: Quyen va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich co dong

1. Ban Kiém tra tu cich ¢ dong gdm 01 Trudng Ban va céc thanh vién do Ban t6 chirc
Pai hoi lua chon.

2. Ban Kiém tra tu cach cb dong c6 quyén thanh l4p bd phén gitp viéc dé hoan thinh
nhiém vu ctia Ban.

3. Ban Kiém tra tu cdch cb dong c6 chitc ning kiém tra tu cach ¢d dong hodc dai dién
iy quyén dén dw hop PHPCP va lam thu tuc dang ky ¢d dong/dai dién cd dong
tham du hop, phat Thé biéu quyét, Phiéu bu ctr cho ¢ déng/dai dién cb dong.

4. Bdo céo trudc DPHPCD vé két qua kiém tra tu cach cb déng tham du Dai hoi.

Piéu 8: Quyén va nghia vu ciia Ban Thw ky Pai hdi

1. Ban Thu ky do Chi toa d& cir va duoc DPHDPCD théng qua chiu trach nhiém trude Chi
toa va PHDCP vé nhiém vu ctia minh.

2. Nhiém vu ctia Ban Thu ky Dai hoi:

- Ghi chép trung thue, chinh x4c cdc ndi dung va nhirng van dé da dugc cac cd dong/dai
dién ¢ dong théng qua hodc con lwu v tai Pai hoi.

- Lép Bién ban Dai hoi.

- HS§ tro Chu toa cong bb dur théo cac van kién, két ludn, théng bao giri dén céc cb dong
khi duoc yéu cau.

- Tiép nhén phiéu dang ky phat biéu ctia cac ¢b dong/dai dién c¢b dong (néu co).

- Thuc hi€n cdc nhiém vu khéac theo su phan cdng ctia Chu toa.

Piéu 9: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phieu

1. Ban Kiém phiéu do Chu toa d& ctr va dugc DPHDCD thong qua voi sb Iwong 03 (ba)
thanh vién.
2. Ban Kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bd phan gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu cia

Ban.

3. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vy:

- Huéng dén cach sir dung Thé biéu quyét va Phiéu béu cu.

- Hudng din Thé 1é bau cir;

- Ban kiém phiéu s& x4c dinh sb Phiu tan thanh, sb Phiéu khéng tan thanh va sb
Phiéu khong c6 y kién va sé Phiéu khong hop 18; Xac dinh két qua kiém phiéu biéu
quyét va bau cir.

- Béo céo trudc Dai hoi vé két qua kiém phiéu biéu quyét va bau cir.

4. Chiju trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéc cdc cong viée da thyuc hién va két qua
kiém phiéu.



Pidu 10: Théng qua quyét dinh ciia PHPCD

1. Hinh thirc biéu quyét:

Cb ddng va Pai dién cb dong thuc hién quyén bidu quyét tai Pai hdi dbng cb dong bit
thuong nim 2024 cia Céng ty C6 phan Du lich Dich vu Ha N6i bing hinh thirc sir
dung Theé bidu quyét.

Thé bidu quyét duoc in sn theo mAu ciia Ban T chirc Dai hoi, c6 dong ddu cta Cong
ty C6 phan Du lich Dich vu Ha Néi duge phét cho C6 d6ng khi tham dy Dai hdi, c6
céc thong tin vé ma sb cb dong, sb ¢b phin c6 quyén biéu quyét cua Cb doéng hosc Dai
dién cb dong tham du Dai hoi.

Cd dong ding The bidu quyét ¢ biéu quyét cac van dé xin y kién bidu quyét truc tiép
tai Pai hoi bang cach gio Thé biéu quyét.

Pai hdi bidu quyét theo timg van d& trong ndi dung chuong trinh. Véi mdi vin dé cin
biéu quyét tai DHPCD, Chu toa Dai hoi s& d& nghi thuc hién biéu quyét 03 lan theo
trinh tu sau:

- Lan thir nhat : Biéu quyét tan thanh.
- Lan tht hai : Bidu quyét khong tan thanh.
- Lan thtr ba : Bidu quyét khong c6 v kién.

Béi v6i viée biéu quyét truc tiép bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: Mbi Co dong
hodc Pai dién cb ddng (01 ngudi) chi duoc biéu quyét 01 14n (tan thanh hodc khéng
tan thanh hodc khong c6 ¥ kién) di véi timg 14n Chi toa xin ¥ kién biéu quyét vé mot
vin @ can biéu quyét tai PHDCP. Trudng hop cb dong khong thue hién biéu quyét
ndi dung nao, ¢b ddng c6 nghia vu thong bao ngay tai thoi diém bidu quyét ndi dung
6 cho Ban kiém phiéu dé tdng hop két qua.

Ty 18 bidu quyét va diéu kién dé thong qua cac quyét dinh ciia Pai hoi dong cb dong
tai cudc hop dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1& Cong ty va phap luat co lién
quan.

Diéu 11: Phat biéu y kién tai Pai hoi

L.

ch dong/dai dién cb déng tham du Pai hoi mudn phét biéu y kién thao lugn phéi duoc
sir ddng v ciia Ch toa.

Cé dbng/dai dién cb ddéng phéat biéu ngin gon, tip trung vao ding nhing ndi dung
trong tAm cén trao ddi, phi hop vé6i ndi dung churong trinh Pai hoi dd théng qua. Thoi
gian phat biéu cia mdi cb d6ng téi da 1a 5 phut.

Chii toa sép xép cho cb ddng phat biéu theo thir tu dang ky, ddng thoi giai dap cac
thic méc ctia cd dong.

Diéu 12: Bién ban va Nghi quyét Pai hoi

1.

No6i dung cudc hop Pai héi déng cb dong dugc Ban thu ky dai hdi ghi chép day du
vao Bién ban cudc hop va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

Bién ban cudc hop 1a co s& dé soan thao Nghi quyét ctia Pai hoi ddng ¢b dong.

Bién ban hop DHDCD va cic Nghi quyét PHPCPD dugc théng qua va céc tai liéu co
lién quan duge luu gitt tai tru s& chinh ctia Cong ty.

Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khéc ky tén trong bién ban hop phai lién doi
chiu trach nhiém v& tinh trung thye, chinh xdc cia ndi dung bién ban.

Trudng hgp Chu toa, Thu ky/Ban Thu ky tir chdi ky bién ban hop thi bién ban nay ¢6
hiéu luc néu duoc tit ca thanh vién khac cta Ho6i déng quan tri tham du hop ky va ¢o
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ddy di noi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc Chu toa, Thu
ky/Ban Thu ky tir chéi ky bién ban hop.
Diéu 13: Hiéu lwc thi hanh
Quy ché lam viéc va bidu quyét nay dwoc cong bb cong khai truéc Dai hoi ddng cb
dong, c¢6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi dwoc Pat hdi ddng cb dong bidu quyét thong
qua va ap dung tai Pai hi ddng cb dbng bét thudmg nim 2024 cia Cong ty Cb phan
Du lich Dich vu Ha Noi.
TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TQA PAI HOI



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pébc lap - Tu do - Hanh phiic

Ho NoiL, ngc‘zyzﬁ thang 01 ndm 2024

THE LE BAU CU

BAU BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

CHO THOI GIAN CON LAI CUA NHIEM KV 2021-2026
CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

1.  Muc tiéu

- Déam bao tudn thii luat phap va Diéu 1é Cong ty.

- Dam béo nguyén tic cong khai, din chit va quyén loi hop phép cia tht ca ¢b ddng, tht ca cdc cb
dong déu c6 quyén bau cir,

- Dam bao nguyén tic bd phiéu kin theo quy dinh cia phap ludt va dam bao lwva chon dugc nhimg
ngudi phit hop, ¢6 du didu kién va kha niing tré thanh thanh vién Hbi ddng quan tri (“HDQT")
Cong ty.

2. Nguyén tdc biu thinh vién Hji dng quan tri cho thoi gian con lai etia nhiém ky 2021 - 2026:

- Viéc bau thanh vién HDQT cho thai gian cdn lai ctia nhiém k¥ 2021 - 2026 dugc thuc hién
theo phuong thire biu ddn phiéu theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 148 Ludt doanh nghiép 2020
hosic mét hinh thtrc khde do Pai hdi ddng cb dong quyét dinh.

- MB3i c¢d dong duge phat Phidu Biu c6 gid tri phidu biu tvong (mg bing tdng sé ¢b phan s& him
hogie/va duge Ty quyén dai dién x (nhén) véi sb thanh vién HPQT dugc biu theo quyét dinh coa
Dai hoi ddng ¢b dong.

- Trén phifu bdu da ghi 15 én tmg cir vién bau Hoi ddng quéan tri. C& dong duoc quyén ddn hét sb
phiéu bdu cir ctia minh cho 01 tmg ctr vién Hoi ddng quéan tri (bAu 100%) hoic chi bau theo mdt sb
lugng phiéu bau nhit dinh cho tmg vién HDQT do ¢d dong ty quyét dinh nhung t8i da khéng vuot
qua Gid tri phiéu bu ciia C6 dong. Phiéu biu phai duoc giri v& Cong Ty ding thdi han quy dinh
theo théng bao ctia Hoi déng quén tri Cong Ty.

- Phiéu bAu hop 18 12 phiéu bau di céc didu kién néu trén, c6 déng déu ciia Cong ty Cb phin Du lich
Dich vu Ha Néi; co tdng sb phiéu béu cho céc tmg cir vién HDQT nhé hon hodic bing gid tri phiéu
bau.

- Céc phiéu biu khong hop 1é:

+ Phiéu khong phai 14 phiéu do Cong ty C4 phin Du lich Dich vu Ha Noi phét, hodc khong 6
déu ctia Cong ty Cb phin Du lich Dich vu Ha N§i.

+ Phiéu gach, x6a tén cia nhiing ngudi tmg cit hotie c6 tdy x6a, sira chita ndi dung Phiéu bau.

+ Phiéu d& s6 ngudi duge bAu nhidu hon s thanh vién HBQT duge biu theo quy dinh.

+ Phiéu ghi thém tén ngudi ngoi danh séch tmg cir vién d& duoc Dai héi ddng cb déng thong
qua.
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+ Phidu c6 tdng sb phiéu bau cho cdc tmg cir vién HDQT 1én hon gid trf phiéu bau.
+ Phiéu bdu khéng con nguyén ven.

+ Phiéu khéng biu cho bét k¥ ting vién nao trong danh sach dé cir, tmg cir thanh vién HDQT.

Nguyén tic xdc dinh ngwdi tring cir thanh vién Hji ddng quan tri nhiém ky 2021 - 2026

Negudi triing cir thanh vién Hoi ddng quan trj nhiém ky 2021 - 2026 dugc xac dinh theo sb phiéu
bau tink tir cao xubng thép, bat dAu tir tmg ol vién cé sb phiéu biu cao nhit cho dén khi du s
thanh vién do Pai hoi ddng ¢b déng quyét dinh. Trudmg hop cd tir hai tmg et vién trd [én dat cling
sb phidu bau nhur nhau cho thanh vién cudi cung cta Ban kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong s6

céc tmg ¢l vién cé sO phiéu bau ngang nhau.

Céng b két qua tring cir

Cin ctt vao Bién ban kiém phibu, két qua biu va ting vién triing ot 12 thanh vién HDQT Céng Ty
cho thdi gian cén lai ciia nhiém k' 2021 — 2026 s& duoe ghi nhan tgi Nehi quyét ctia Dai hoi dong
c§ dbng Céng ty C6 phan Du lich Dich vu Ha Noi.

Hiéu lwc thi hanh
Thé 18 bau cir ndy dugc cdng bd cdng khai trude Dai hoi ddng ¢b ddng va duoc thong qua, ap
dung tai cude hop Dai hdi ddng cb dong bit thudng nim 2024,

CONG TY CO PHAN DU LICH DICH VU HA NOI
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DU LICH DICH VU HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phiie

S6: 04/2024/TTr-TSC Ha Ngi, ng&y?«ﬁ thang 01 ném 2024
TO TRINH

V/v: Mien nhiém va bau b6 sung thanh vién Hpi dong quan tvi Céng Ty

cho thoi gian con lai nhiém ky 2021 - 2026

Kinh trinh: DAI HOI DONG CO PONG
CONG TY €O PHAN DU LICH DICH VU HA NOI

- Cén cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 vix cdc vin ban hiedng din thi hanh;

- Canecir Diéulé T chirc vi hoat dong cia Cong ty Cé phdn Du lich Dich vy Ha N§i (“Cong Ty”);

- Céin cik Nghi quyér s 76/2023/NO-HPQT ngéy 25/12/2023 ciia Hpi dong qudn tvi (“HPOT”)
Céng Ty v/v 16 chite cudc hop Pai hji déng c6 déng (“DHPCP ) bér thiomg nam 2023 36
mién nhiém va béu b sung thanh vien HDQT Céng Ty cho thoi gian con lai nhiém kp 2021 -
2026 ;

- X6t tinh hinh thuc té cua Cong Ty.

HPQT da nhan duge Cong vin sé~3 15/TB-HDTV ngay 16/11/2023 ctia Téng Céng ty Dulich
Ha N&i v/v théi khéng cir dng Nguyen Minh Chung tham gia HPQT Céng Ty va Pon dé nghi
thé1 tham gia HDQT ctia ba Nguyen Thi Nga. Theo quy dinh clia Ludt Doanh nghi€p va Bicu 1¢
Cong Ty, HDQT kinh trinh Pai hoi dong ¢6 dong ctia Cong Ty théng qua céc ndi dung sau:
1. Théng qua viéc mién nhig¢m chtic danh thanh vién HPQT Céng Ty déi v4i 6ng Nguyén
Minh Chung va ba Nguyén Thi Nga.
2. Thoéng qua sb lugng biu b sung thanh vién HDQT cho thoi gian con lai ciia nhiém ky
2021 — 2026 14 02 thanh vién.
Ciin ¢t vio hd so ting cir, d& ot béu bd sung thanh vién HDQT, kinh d& nghi Pai hoi ddng ¢
d6ng tien hanh bau bd sung thanh vién HPQT cho thdi gian con lai chia nhiém ky 2021 - 2026. ﬁ/

Noi nhin:

- Nhu Kinh giyi;
- HDPQT, BKS;
- Luw VT
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