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Hoi déng quan tri thdng qua viéc phét hanh chirng quyén c6 bao dam
nam 2018 (Trich Nghi quyet duwoc ban hanh) va cap nhat quy dinh tai
Pidu l& ve chirng quyén c6 bao dam theo Nghi quyét Dai hdi ddng co
dong sbé 10/NQ-DHBCH

The Board of Management approve the issuance of covered warrant in

2018 and update the regulations of covered warrant in Charter of BSC
under the Resolution No. 10/NQ-DHDCD

Théng tin nay d& -dwoc cong bd trén trang théng tin dién tir cla cdng ty vao ngay 08/3/2018 tai dwong

dan: https:/fiwww.bsc.com.vn/News/NewsDetail/600146

Such

information was disclosed on the website of the company on March 08"

https:/fwww. bse.com.vn/News/NewsDetai/600147

2018 at:



Chuing t6i xin cam két cac thong tin cong b trén day 1a dang sw that va hoan toan chiu trach nhiém truedc
phap luat v& ndi dung cac thong tin d& cong bd.

We hereby commit that the above published information is true and fake all legal responsibilities for the contents
of the information published.
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NGAN HANG DAU TU

HI QUYET CUA HOI PONG QUAN TR

NGAN HANG DAU TU VA PHAT TRIEN VIET NAM

V/v: Chao ban san pham chirng quyén cé bdo dam ctia BSC

Nam 2018 — Dot 1

QUYET NGHI
Pidu1. Théng qua viéc chao ban san pham chirng quyén cé bao dam dot 1 ndm 2018
vé&i nhivng ndi dung cu thé nhw sau:
1. Théng tin vé dot chao ban:
a.  Loai chirng quyén: Chirng quyén mua
b.  Kidu chiing quyén: Thuc hién kiéu Chau Au
c.  Phuong thirc thue hign chirg quyén (tién/chuyén giao chirng khoan co sé): Thue
hién bang tién
d.  Thoigian dw kién ngay phat hanh: phtt hop véi ban céo bach céng b thong tin chinh
thire, ndi dung ghi nhan tai Gidy chitng nhan ding ky chao ban do Uy ban Chieng
khoan Nha nuac cap va co thé thay ddi theo tién do cap phép clia UBCKNN
e.  Thoigian dao han: 3 thang
2, Ngay phat hanh chinh thirc va cac nodi dung théng sé clia san pham pht hop véi ban
c@o bach cong b thong tin chinh thire, ngi dung ghi nhan tai Gidy chirng nhan dang ky
chao ban do UBCKNN cép va co thé didu chinh theo tién do thuc t&, quy dinh co' quan
nha nuwéc ¢ tham quyén.
Pidu 2. Giao Téng Gidm déc Céng ty chi dong thwe hién cac cong viéc can thiét dam bao

viéc chao ban va trién khai san pham chirng quyén theo ding tién do, cu thé:
T6 chure va trién khai thyc hién cac thi tuc can thiét dé dang ky chao ban san pham

chirng quyén co bao dam clia Céng ty theo diing quy dinh phap luat bao gdm th tuc
xin phép cac co quan co thdm quyén, thi tuc déng ky va niém yét chiing quyén cb




ban d&m va céc thll tuc can thiét khac (néu co). Chi ddng xay dwng va gidi trinh hd
so phét hanh, dang ky chao ban chirng quyén va chl déng diéu chinh, thue hién cac
ndi dung can thiét khac theo y&u cau co quan nha nwéde cd tham quyén;

- Cé&n c tinh hinh thwc t& va diéu kién thi trwong, t& chire trién khai chao ban san
pham chirng quyén c6 bao dam t¢i cac nha Gau tw trén thi treong;

- Céc cdng viéc can thiét khac (néu cd) lién quan dén viéc chao ban san phdm chirng
quy&n c6 bo dam.

Pidu 3. Nghi quyét nay co hidu lwe ké ttr ngay ky.

Piéu 4. Tdng Giam dbc va cac don vi, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh

nay.
Noi nhan: TM. HOI BPONG QUAN TRI
- Nhu Biéu 4; CHU TICH
- HBQT BSC (dé b/c); D3 ky
-Luu VT

POAN ANH SANG
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CAN CUF PHAP LY

Luat Doanh nghiép sb 60/2005/QH11 dwoc Qudc Hbi nwde CHXHCN Viét Nam théng qua
ngay 29/11/2005 va cac van ban hwdng dan thi hanh Luat Doanh nghiép;

Luat Chirng khoan s 70/2006/QH11 da duoc Quéce hdi nwée Céng hda X& hdi Chil nghia
Viét Nam thong qua ngay 29/06/2008; Luat stra dbi, bd sung mét s6 diéu clia Luat Chirng
khoan duoc Qudc hoi théng qua ngay 24 thang 11 ndm 2010 va céc van ban huwéng dan
thi hanh Luat Chirng khoan.

Diéu 18 nay {a co s& phap Iy cho 16 chirc va hoat ddng cla Céng ty cd phan Chirng khoan
Ngan hang Dau tw va Phat trién Viét Nam.

Piéu 1& nay da duwoc Dai héi déng ¢b dong Coéng ty C6 phan chirng khoéan Ngéan hang Bau
tw va Phat trién Viét Nam thdng qua ngay 13 thang 04 nam 2013 va duwoc slra ddi, bd

thay thé ban Diéu ié trudc day clia Coéng ty C6 phan Chirng khoan Ngan hang Dau tw va
Phat trién Viét Nam.
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CHUONG I: QUY BINH CHUNG

s
PR
i

Dinh nghia

Trir tredng hop cac didu khoan hodc nglr cdnh cla Diéu (& nay quy dinh khac, nhirng

thuat nglr sau day sé cd nghia nhw dwoc quy dinh dwéi day:

“€éng ty’ c6 ngha 1a Céng ty ¢ phan Chirng khoan Ngan hang DAu tw va Phat tridn Vgt

Narn;

“Vén Piéu 18" c6 nghla |4 1a tdng gia tri s6 vn do chi s& hiru da gopitdng gia tri cac phan
vén gop do cac thanh vién @& gép/tdng gia tri ménh gia sé cd phan d3 phat hanh ma céc
¢ déng da thanh toan dd va dwoc ghi vao Didu (8 cong ty;

“Diéu khoan” cé nghia l& mét diéu khoan cla Biéu 1& nay;

“Ludt chibng khoan” ¢ nghia fa Luat Ching khoan da duwoe Qude hoi nwde Cong hoa
Xa hoi Chl nghTa Viét Nam théng qua ngay 29 thang 06 nam 2006 va Luat stra ddi, bd
sung mét sb diéu clha Luat Chirng khoan dwoc Qubc hdi thdng qua ngay 24 thang 11
nam 2010:;

~on

“l.uat Doanh nghiép” co nghla la Luat Doanh nghiép da duwoc Qudc hdi nwdc Cong hoa
X& hdi Chu nghia Viét Nam théng qua ngay 2¢ thang 11 nam 2005;

“Phéap [udt’ 1a tat ca nhirng van ban quy pham phap luat quy dinh tai Didu 1 - Luat Ban

hanh van ban quy pham phap luat dwec Qudc hdi nwée Cong hoa Xa hoi Chi nghia Viét

nam théng qua ngay 03 thang 06 nam 2008;

“Cé ddng’ 13 t& chirc hodc ca nhan dang s& hiru ¢ phan ctia Cong ty va duoc ghi tn

~ trong S6 dang ky ¢b déng clla Cong ty;

“C6 déng lon” 1a ¢b déng s& hiru trwec tiép hodc gian tiép tir (05%) ndm phan trdm trd 1&n

sb ¢b phiéu cé quyén biéu quyét cia Cong ty;
“Ngwoi mua ¢b phan” 13 td chire hodc ca nhan mua cb phan clia Cong ty;

“Cé tirc” 1a khoan loi nhuan rong dwec trd cho mai cd phéan bang tién mat hodc bang tai
sén khac tlr ngudn lgi nhuan con lai cla Céng ty sau khi d& thiec hién nghia vu vé tai

chinh;

“Ngay thanh Iap” la ngay ma Céng ty dwoc cap gidy phép thanh lap va hoat déng;

“Ngwoi quan Iy’ 13 thanh vién Hoi ddng quén tri, Téng Giam dbc, Phé Tong Giam dbc, Ké

todn tredng va cac chiee danh quén Iy khac duwec Héi ddng quan tri chi dinh 1am can bo

.quan ly cua Cong ty;

“Th&i han hoat déng” la thoi han hoat déng clia Cong ty dwoc quy dinh trong Diéu 18 nay

CTCP CHUNG KHOAN BIDV
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va théi duoc gia han (néu cé) duoc Bai hdi dong cb déng thédng qua bang Nghi quyét;

“Nguwéi ¢é lién quan” 1 ca nhan hodc {6 chirc theo quy dinh tai Khodn 34 Didu 6 Luat
chirng khoan va tai khoan 17 Bidu 4 Luat doanh nghiép;

“Thanh vién Hoi ddng quan tri khéng diéu hanh” 1a thanh vién Héi déng quan tri khéng
phai la Téng Giam déc, Pho Tong Giam ddc, Ké toan trwdng va nhirng can bd quan Iy
khac dwoc Hoi déng quan tri bd nhiem;

g

“Thanh vién Hoi déng quan tri déc 1ap” |a thanh vién Hoi ¢dng quan tri dap (ng céac

diéu kién sau:

La thanh vién Hai ¢dng quan tri khéng diéu hanh va khéng phai 1a ngudi ¢é lién quan véi
Téng Giam dbc, Phé Téng Giam ddc, Ké toan trredng va nhirng can bd quén ly khac dwoc
H6i déng quan tri bd nhiém;

Khéng phai 1a thanh vién Héi déng quén tri, Téng Giam déc, Phé Téng Giam dbc clia cac
cong ty con, ¢éng ty lién két, cdng ty do Cong ty ¢d phan Ching khoan Ngan hang Dau tw
va Phat trién Viét Nam ndm quyén kiém sodét;

Khong phéi 1a cd déng 16n hodc ngudi dai dién clia cd ddng Ién hodc ngudi cd lién quan
clia ¢d déng 1&n cla Cong ty;

Khéng lam viéc tai cac td chirc cung cép dich vu tw van phap luat, kiém toan cho céng ty
trong hai (02) ndm gan nhét;

Khéng phéi 14 dbi tac hodc ngudi c6 lién quan clia ddi tac cb gia tri giao dich hang nam
véi Cong ty chiém tlr ba mwoi phan tram (30%) tr& tén tong doanh thu hodc téng gia tri
hang hoa, dich vu mua vao cla Cong ty trong hai (02) ndm gan nhéat.

“Viét Nam” 1a nwée Cong hoa X& hdi chi nghia Viét Nam;
"UBCKNN" duroc hiéu ia Uy Ban Chirng khoan Nha nwéc:
“SGDCK HCM” dwoc hiéu la S& Giao dich Chirng khoan Hé Chi Minh;

Trong Diéu 1& nay, cac tham chiéu t& mat hodc mét sé quy dinh hodc vén ban khac sé
bao gdm ¢é nhirng sla d6i hodc van ban thay thé ching.

Cac tiéu dé (chuong, diéu cla Pidu 1& nay) dwoc st dung nhadm thuan tién cho viéc hiéu

ndi dung va khdng anh huwéng téi ndi dung clia Didu 1& nay.

Cac tir hoac thuat nglr d& duwoc dinh nghia trong Luat ching khoadn va Ludt Doanh
nghiép sé cé nghia twong tw trong Biéu 1& nay ndu khéng mau thuan véi chil thé hodc
nglr canh.

Hinh thirc, t&n goi, tru s&, co’ cau t6 chirc va thei han hoat déng cia Céng ty

Hinh thirc clia Céng ty

CTCP CHUPNG KHOAN BIDV
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Céng ty c6 phan Chirng khoan Ngan hang Dau tw va Phat trién Viet Nam duoc t6 chire
dwdi hinh thire ¢dng ty ¢ phén, dwoc cap Gidy phép thanh iap va heat dong theo quy
dmh cla Luat ching khoan va cac quy dinh hién hanh khac clia nwede Cdng hda Xa hdi
Cht nghia Viét Nam.

" Tén Cong ty

Té;ri’ giao dich chinh thire - Céng ty c6 phan chirng khoan

Néén hang Dau tw va Phat trién Viét Nam

Tén'giao dich rit gon - Céng ty chirng khodn BIDV

Téﬁ giao dich Tiéng Anh : BIDV Securities Joint Stock Company.
Téﬁ’ giao dich rut gon Tiéng Anh : BIDV Securities

Tén giao dich viét tat : BSC

Biéu tong cda Coéng ty

“Trysd Céng ty

f'russé’ dang ky cha Céng ty la:

Biachi  : Tang 1, tang 10, tang 11, Thap BIDV, sb 35 Hang Vai, phudng Ly Thai T8,

quan Hoan Kiém, Ha Néi.

Dién thoai  (84-4) 22200668

Fax © (84-4) 22200669
E:mail : services@bsc.com.vn
Website - www.bsc.com.vn

Viéc thay ddi tru s& chinh do Hoi déng guan tri quyét dinh va phai uwoc UBCKNN chap
thuan bang van ban.

Co’ cdu té chire:

Cong ty co thé thanh lap, dong clka chi nhanh, phéng giao dich va van phong dai dién dé
thire hién cac muc tiéu hoat ddng clia Cong ty, phi hop véi quyét dinh clia Hoi ddng quan
tri sau khi dwroc UBCKNN chép thuan;

Chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién la nhirng don vi thude Céng ty va Cong ty
chiu trach nhiém hoan toan vé hoat ddng cla chi nhanh, phong giao dich, vin phong dai
dién cda minh;

Cdng'ty chi heat ddng kinh doanh chirng khoén, cung cép dich vy chirng khoan tai cac dia

CTCP CHUNG KHOAN BIDV
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giém dat tru s& chinh, chi nhanh va phong giao dich da dwoc UBCKNN chép thuan.

Tén chi nhanh, phéng giao dich, van phong dai dién mang tén Céng ty kém theo cum tlr

chi nhanh, phong giao dich, van phong dai dién va tén riéng &é phan biét.
Thoi han hoat ddng:

Trir khi chém dit hoat ddng trirée thdi han theo CHUPONG XII: Didu 744 Didu 1& nay hodc
theo quy dinh clia phap luat, thdi han hoat dong cla Cong ty 1a vé thdi han va bat dau tir
Ngay thanh lap.

Moi thay déi vé thdi han hoat déng clia Céng ty d&u phai duoc phép clia UBCKNN va
thuwre hién theo quy dinh cta phap luat.

Ngwoi dai dién theo phap luat
Téng Giam déc la ngudi dai dién theo phép luat ciia Cong ty.
Uy quyén clia Ngwoi dai dién theo phap luat:

Nguoi dai dién theo phap Iuat clia Céng ty theo quy dinh tai Didu 1& nay phai cu tra & Viét
Nam; treong hop vang mat & Viét Nam trén ba muwoi (30) ngay thi phai uy quyén bang
van ban cho ngudi khac theo quy dinh phap luat d& thue hign cac quydn va nhiém vu caa
Nguw&i dai dién theo phap ludt cia Cong ty;

Trudng hop hét thei han Oy quyén ma Ngudi dai dién theo phap luat cla Cong ty chua
tr& lai Viét Nam va khong ¢d Gy quyén khéc thi nguwdi da dwoc Oy quyén (theo quy dinh
tai diém 3.2.1 khodn nay) van tiép tuc thwe hién cac quydn va nhiém vu clia Nguwdi dai
dién theo phap Iuét trong pham vi 63 dwoc Oy quyén cho dén khi Ngudi dai dién theo
phép luat clia Cong ty & lai lam viéc tai Céng ty hodc cho dén khi Mol déng quan tri

quyét dinh bd nhiém ngwdi khac vao chire danh clia Ngwdi dai dién theo phap luat;

Truedng hop Ngudi dai dién theo phap luat cda Coéng ty vdng mat tai Viét Nam qua ba
muoi (30) ngay ma khéng Oy quyén cho ngudi khac thirc hién cac quyén va nhiém vu
clia Nguw&i gai dién theo phap luat cla Céng ty thi Hoi ddng quan tri b nhiém nguwdi khac

vae chire danh Nguwdi dai dién theo phap luat cliia Céng ty.

T6 chirc chinh tri va td chire chinh tri - xa hoi trong Céng ty

Cac td chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - x3 héi trong Céng ty hoat déng thec phap luat va
Diéu 18 clia cac td chirc d6. Cong ty tao didu kién dé cac 6 chire chinh tri, té chire chinh

tri - x& hdi hoat déng theo quy dinh clia phap luat va Didu 1& cla céac tb chirc dé.

Céng ty ton trong quyén dwoc tham gia céc té chirc chinh tri, t& chire chinh tri - xa héi cla
ngwdi lao ddng va tao didu kign dé ngudi lao déng thanh lap, tham gia cac td chirc dd.

CTCP CHUYNG KHOAN BIDV
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CHUONG Il: MUC TIEU, NGUYEN TAC, PHAM VI HOAT DONG VA HAN CHE

Didu §
5.1

5.1.1

5.3

Pidu 6

6.1

6.2

Piéu 7
7.1
7.2

7.3

7.4

7.5

poOIvO1 CONG TY

Pham vi hoat dong kinh doanh
Nghiép vu kinh doanh cla Céng ty:
M#éi gi¢i chirng khoan;

Tw doanh chirng khoan;

Bao 1anh phat hanh chirng khoan;

Tikvén dau tw chirng khoan.

Ngoéi cac nghiép vu kinh doanh chirng khoén quy dinh tai Didu 5.1 Bidu 1& nay, Cong ty
duoc cung cap dich vu lwu ky chixng khoan, tw van tai chinh, nhan dy thac quan Iy tai

khodn giao dich ching khoan clia nha dau tw va cac dich vu tai chinh khac theo quy dinh

“clia BO tai chinh;

Cang ty ¢o thé tién hanh b sung, rit bédt mét hodc mét sé nghiép vu kinh doanh quy dinh
tai"aiéu 5.1 Piéu 1& nay sau khi duoc UBCKNN phé duyét. '

" Muc tidu hoat ddng

T6i da hoa loi nhuan cho cac ¢ déng, cai thién didu kién l1am viéc va nang cao thu nhap

cho ngwdi lao déng, thue hién day @0 ngha vu véi Ngan sach Nha nuwéc va phat trién

'C"éng ty ngay cang I&n manh, én dinh, bén vikng va an toan.

Néu bét ky nhitng muc tiéu nao trong sé nhiing muc tiéu néu tai Didu 6.1 Didu 1& nay cin

6 s phé duyét thi Cong ty chi ¢é thé thire hién muc tiéu dé sau khi dwoc co quan Nha

nudce ¢ tham quyén phé duyét.

Nguyén tic hoat dong
Td_én thi phéap Iuat vé chirng khoan va thi tredng chirng khoan va phap luat ¢é lién quan.
ThLPC hién hoat ddng kinh doanh mét cach céng bang, trung thure.

Ban hanh quy trinh nghigp vu, quy trinh kiém soat ndi bé va quén tri rii ro, quy tic dac
dlrc hanh nghé phl hop véi nghiép vu kinh doanh clia Céng ty.

~ Dam bado ngudn lwc vé& con ngudi, von va co s& vat chat can thiét 3& phuc vu cho hoat

déng kinh doanh chirng khoan, tuan thi quy dinh clia phap luat.

- Téach biét v& van phong lam viéc, nhan sw, hé théng di lidu, bao cdo gilra cac bd phan
' ngﬁiép vu dé dam bao tranh xung dét lgi ich gilra Céng ty véi khach hang, gilra khach

~ hang véi nhau. Cong ty phai céng bé cho khach hang biét trirdc vé nhikng xung dét loi ich

¢ thé phét sinh gilra Cong ty, ngwdi hanh nghé va khach hang.

CTCP CHIFNG KHOAN BIDV
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7.6 BG tri nguwdi hanh nghé chieng khoan phiu hop véi nghiép vu hoat dong kinh doanh.
Nguoi hanh nghé chirng khoan thure hién nghiép vu tw doanh chirng khoan khéng duece

dong thoi thue hién nghiép vu mai gidi chieng khodn.

7.7 Dy bao gia hodc khuyén nghi giao dich lién quan dén mat loai chirng khoan cu thé trén
cac phuwrong tién truyén thdng phai ghi ré co s& phan tich va ngudn trich dan théng tin,

Diéu 8 Quyén va nghia vu ciia Céng ty

8.1 Quyén clia Céng ty

8.1.1 Cung cép dich vy vé chirng khoan va cac dich vu tai chinh trong pham vi phap luat cho
rhép.

812 Thure hién thu phi theo cac mirc phi, 1& phi do B tai chinh quy dinh;

813 Uu tién stk dung lao dong trong nude, bac dam quyén va Igi fch clia ngwdi lac déng theo

quy dinh cua Luét lao déng, ton trong quyén té chire cdng doan theo quy dinh cla phap
[uét:

814 Coéng ty ¢6 quyén quan Iy, s dung vén do cac ¢é déng gop dé thure hign cac muc tiéu,
rnhiém vu kinh doanh ctia Cong ty theo Biéu I&, Nghi quyét cla Dai hdi ddng ¢ ddng va
H&! ddng quan tri dam bdo tuan tha quy dinh phap luat;

8.1.5 To chire bd may quan Iy va nhan su, td chire kinh doanh phit hop voi muc dich, ndi dung

hoat déng cla Céng ty theo Nghi quyét, quyét dinh clia Héi ddng quan tri;

8.1.6 Chu déng moi hoat déng kinh doanh da dang ky:

817 Dbl moi cong nghé, trang thiét bi phii hop voi yéu chu phat trién va hidu qua kinh doanh
cua Cong ty;

8138 Quyét dinh mé, sap nhap hodc déng clra Chi nhanh, Van phong dai dién Céng ty theo

cac quy dinh hién hanh.

8.1.9 S dung vén va cac quf clia Céng ty G& phuc vu cac nhu cau trong kinh doanh theo
nguyén tac bdo toan va sinh 1ai &&m bao tuan thi quy dinh phap luat:

8.1.10 S dung ngoai té thu duoc theo che d6 hién hanh vé quan ly ngoai hdi;

8.1.11 C6 quyén dé& nghi khach hang cung cap cac thdng tin vé tinh hinh tai chinh, san xust kinh
doanh khi ¢ quyét dinh quan hé giao dich véi khach hang va co quyén ttr chdi cac quan
hé d6 néu thay trai phap luat, khéng dem lai hiéu qua hodc khdng cb kha nang thuwe hién;

5.1.12 Quyét dinh sl dung va phan phdi loi nhuan cho cac ¢b dong sau khi d4 1am dli nghia vu
déi véi Nha nwoe, 1ap va sl dung cac quy theo quy dinh cla Nha nuéce, theo quy dinh tai
Digu 1& nay va Nghij quyét clia Dai hoi ddng ¢b déng.

8113
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Nghta vu cda Coéng ty

Nguyén tac chung

Thire hién day da cac nghia vu theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép:

Thiét 1ap hé théng kiém soat ndi bd, quén tri rli ro va giam sat, ngan ngira nhirng xung dodt
[¢1 ich trong néi bd Céng ty va trong giao dich v&i ngwdi ¢6 lién quan:

Tuan thi cac nguyén tac vé quan tri cdng ty theo quy dinh clia phap luat va Bidu 16 céng
ty;”

Té'én thl cac quy dinh vé an toan tai chinh theo quy dinh cla Ba Tai chinh;

Muf béo hiém trach nhiém nghé nghiép cho nghiép vu kinh doanh chirng khoan tai Céng

ty Bodc trich [&p quy bao vé nha dau tw dé boi thuong thiét hai cho nha dau tw do sw cb k

th_:ﬁét hodc so sUit clia nhan vién:

,LU-’L'J gitr day du cdc ching tlr va tai khoan phan &nh chi tiét, chinh xac cac gizo dich cua
* khéch hang va clia Cang ty;

Th.u'{c hién viéc ban hodc cho khach hang ban chirng khoan khi khéng s& hiru ching

_ kh_'o..én va cho khach hang vay chirng khoén dé ban theo quy dinh cla Ba Tai chinh:

Tuﬁn thU cac quy dinh cla Bd Tai chinh vé thue hién nghiép vu kinh doanh chirng khoan;

_Tl'%yc hién ché d6 ké toan, kiém toan, thng ké, nghta vy tai chinh theo quy dinh cda phap

JfJéft co lién quan;
Thwc hién cong bd théng tin, bao cao va lwu trir theo quy dinh cda Luét Doanh nghiép,
Lyt Chirng khoan va cac van ban hueng dan thi hanh:

ééng gop quy hdé tror thanh toan theo quy dinh tai Quy ché vé dang ky, lwu ky. bl trie va

| théhh toan chirng khoan;

“ Nighta vu 661 véi cb déng

Phan dinh r6 trach nhiém gitra Dai héi dong ¢b déng vai Hoi ddng quan tri, Cha tich Haj
dbng quan tri, Ban kiém soat dé quan Iy phlt hop véi quy dinh cla phap luat:

Thiét lap hé théng théng tin lién lac vai céc cb dong d& dam béo cung cip thong tin day Gl
va dbi x( cong bng gilva cac cb Gdng. dadm bao cac quyén va loi ich hop phap cua ¢d
déng;

Khdng duwoc thure hién cac hanh vi sau;

Cam két vé thu nhap, loi nhun cho cac ¢b dong (trlr tredng hop dbi voi cd Géng s& hiru

- ¢bphan wu dai b tire cb dinhy;

- N&m gilr b4t hop phap cac loi ich, thu nhap tr ¢b phan cia céc cd déng;

CTCP CHUNG KHOAN BIDV
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Cung cép tai chinh hodc bao 1anh cho cac co dong mét cach trc tiép hodc gian tiép; cho
vay dwdi moi hinh thire déi voi cac ¢ déng Ién, thanh vién Ban Kiém sodt, thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban diéu hanh, Ké tean trudng, cac chire danh quén Iy khac do
Hoi déng quén tri bd nhiém va ngudi cé lién quan ctia nhirng dbi twong nay;

Tao thu nhap cho cb déng béng cach mua lai ¢é phiéu cla cac cd déng dwdi cac hinh
thirc khéng phi hop véi quy dinh clia phap luat;

Xam pham dén cac quyén cla cd ddng nhw: quyén s& hiru, quyén chon, quyén giao dich

cbng bang, quyén dwoc cung cép théng tin, céc quyén va loi ich hop phapkhac.
Nghia vu déi véi khach hang

Luédn gilr chi tin v&i khach hang, khong xam pham tai san, quyén va loi ich hop phap
khac cla khach hang;

Quan ly tach biét tién va chirng khoan cla tlrng khach hang, quan Iy tach biét tién va
chirng khoan cla khach hang véi tién va chirng khoan cla Céng ty. Moi giao dich bang
tién cla khéch hang phai dugc Cong ty thuc hién qua ngan hang. Khéng fam dung ¢ac tai
san do khach hang Uy thac cho Céng ty quén ly va tién thanh toan giao dich cla khach
hang, chirng khoan cla khach hang lwu ky tai Cong ty;

Ky hop déng bang van ban voi khach hang khi cung cép dich vu cho khach hang: cung
cép day dd, trung thwe théng tin cho khach hang khi thuc hién dich vu ma minh cung cép;

Chi dwa ra 161 tw van phl hop véi khach hang trén co s& nd lwc thu thép théng tin vé
khach hang: Thu thap, tim hiéu théng tin v& tinh hinh tai chinh, muc tidéu dau tw, kha nang
chap nhan rli ro, ky vong loi nhuan cda khach hang va cap nhat théng tin theo quy dinh
clia phép iuat. Bao dam cac khuyén nghi, tw van Gau tw cla Cong ty cho khach hang phai
phu hop véi ting khach hang;

Chiu trach nhiém vé dé tin cay cla nhitng théng tin céng bd cho khach hang. ©am béo
rang khach hang dua ra cac quyét dinh dau tu trén co s& da dwoc cung cap théng tin day
dd, bao gém ca ndi dung va rli ro clia san pham, dich vu cung cép. Nghiém cam moi hanh
vi gian déi va céng bb théng tin sai suw that;

Than trong, khdng tao ra xung dét ioi ich v&i khach hang. Trong trudng hop khdng thé
tranh duwoc, Cong ty phai thdng bao frude cho khach hang va ap dung cac bién phap cén
thiét dé& dam bao dbi xir cong bang véi khach hang;

Fu tién thwe hién 1énh cla khach hang tredc [énh cha Cong ty;

Thiét lap mat bd phan chuyén trach, chiu trach nhiém théng tin lién lac v&i khach hang va
gidi quyét cac thac mac, khiéu nai cla khach hang; '

Hoan thanh nghia vy cla minh v&i khach hang mét cach tbt nhét;

Bao mat théng tin clia khach hang:
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9.1

8.1.3

9.2

BIEU LE CTCP CHUNG KHOAN BIDV

Cang ty co trach nhiém bdo mat céc thdng tin lién quan dén s& hiru chirng khoan va tién
clia khach hang, tlr chéi viéc diéu tra, phong tod, cam gilr, trich chuyén tai san clia khach
hang ma khéng ¢6 sw déng y cla khach hang.

Quy dinh tai diém nay khdng ap dung trong cac tredng hop sau day:

Kiém todn vién thire hién kiém toan bae cio tai chinh clia Céng ty;

Cung c¢ép théng tin theo y&u cau clia co quan Nha nuwdc ¢ thdm quyén.

Cac quy dinh vé cdm va han ché
Quy dinh dbi véi Céng ty

Khéng duwoc dwa ra nhan dinh hodc bdo dam véi khach hang vé mirc thu nhap hodc lgi
nhuan dat dwoc trén khodn dau tw cGa minh hodc bdo dam khach hang khdng bi thua 18,
ngoai trir dau tw vao chitng khoan co thu nhap cé dinh;

Khéng dwoc théa thudn hodc dua ra 1ai suat cu thé hodc chia sé loi nhuan/thua 18 vo

khach hang dé (6i kéo khach hang tham gia giao dich;

Khéng duoc truc tiép hodc gidn tiép thiét 1ap cac dia diém ngoai cac dia diém giac dich
da dwoe UBCKNN chép thuan dé ky hop ddng, nhan lénh, thwe hién lénh giao dich
chirng khoan hoac thanh toan giao dich chirng khoan véi khach hang;

Khéng nhan lénh, thanh tean giac dich voi ngudi khac khdng phai la nguei dlrng tén tai

- khodn giao dich ma khoéng cd Oy quyén cla khach hang bang van ban:
Khong s dung t&n hoac tai khodn clia khach hang dé dang ky, giao dich chirng khoan:

I{'Eafc‘)_ng chiém dung ching khoan, tién hodc tam gilr chirng khoan cla khach hang theo
hinh thire b ky dwéi tén Cong ty;
Khéng’ duee tiét 16 thong tin v& khach hang trir khi dwoc khach hang déng v hodc theo

yéir cAu clia co quan quan Iy nha nudc co tham quyédn;

Khdng duoc thire hién nhitng hanh vi 1dm cho khach hang va nha dau tw hiéu nham vé
gl"é chirng khoan;

Hop déng mé& tai khoan giac dich chirng khoan khéng duwoc chira dung nhikng thod
thuan nham trén trénh nghia vu phap Iy cla Céng ty; han ché pham vi bdi thudng cla
Céng ty hodc chuyén rdi ro tir Céng ty sang khach hang; budc khach hang thwc hién
nghia vu bdi thueng mét cach khdng cong bang va cac thoad thuan gay bat loi mot cach

khéng cong béng cho khéch hang.
' Quy dinh d8i v6i ngwdi hanh nghé chirng khodn

Trir tredng hop dwgce ol [a ngudi dai dién phan vén gép hodc dwoc clr vao ban quan 1y
‘cong ty clia td chirc s& hiru cong ty chimg khoan hodc cia & chirc ma céng ty chung

‘khoan co dau tw. nguai hanh nghé chirng khoan khéng duoc:
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10.1

10.2

10.3

DIEU LE CTCP CHUNG KHOAN BIDV
Bong théi lam viée cho td chive khac ¢d quan hé sé hivu véi Cong ty;
Doéng thei 1am viée cho céng ty chirng khoan, cdng ty quan Iy qu§ khac:

Dong théi lam Giam déc (Téng Giam déc) clia mét td chirc chao ban ching khodn ra cdng

chiing hodc td chlre niém yét:
Chi dwoc mé tai khodn giao dich chirng khoan cho minh (néu cb) tai Céng ty.

Khi thire hién cac nghiép vu cha Céng ty, ngwdi hanh nghé chirng khodn & ngudi thay
méat cho Cong ty dé thuc hién cac giao dich v&i khach hang va Céng ty phai chiu trach
nhiém vé moi hoat déng cla ngwdi hanh nghé chirng khoan. Khéng duwoc. st dung tién,
chirng khodn trén tai khodn ¢la khach hang khi khong dwoc Cong ty Uy quyén theo sw Gy
thac cua khach hang cho Céng ty bang van ban.

Quy dinh déi v&i thanh vién Héi déng quén tri, Trwdng Ban kiém sodt, thanh vién Ban
d@idu hanh Céng ty

Thanh vién Hai dong quén tri clia Cong ty khong duwoc déng thdi 1 thanh vién Hai ddng
quan tri, thanh vién Héi déng thanh vién, Giam dbc (Tong Giam ddc) cla cong ty chikng
khoan khac:

Trwdng Ban Kiém soat khéng duoc déng thdi |a thanh vién Ban Kiém soat, nguwdi quan 1y

cla cong ty chirng khoan khac;

Téng Giam déc, Pho Tang Giam dbc khong dwroc ddng thoi lam viée chd céng ty chirng
khoan, cong ty quan Iy quj hosc doanh nghiép khac. Téng Giam ddc khéng duoc 13
thanh vién Méi gdng quén tri, thanh vién Hbai déng thanh vién cla céng ty ching khodan
khac.

CHUONG Ill: VON BIEU LE, CO PHAN, CO DONG

Diéu 10 Vén diéu 1é va cac loai ¢é phan

Vén didu 1& clia Cong ty la 1.076.374.350.000 VNI (Mt nghin khdng tram bay muoi sau

ty, ba trdm bay mwoi tw triéu, ba trdm ndm muoi ngan déng).

Vén diéu 1&@ clia Céng ty duwoc chia thanh 107.637.435 ¢d phan véi ménh gia la
10.000VND/cd phan. Tat ca céc cd phan dwoc phat hanh clia Cong ty déu 1a ¢é phan phd
théng. Cac quyén va nghia vy kém theo ¢d phan phd théng duoc quy dinh tai Bidu 18.3
va Didu 19 cla Diéu 1& nay.

Cé phan phd thdng khéng thé chuyén ddi thanh ¢ phan wu dai. M&i ¢d phan phd thong
c6 01 phidu bidu quyét. Ngudi s& hiru cd phan phé théng ia ¢d dong phd théng. Nguwoi
nam gir ¢d phan phd thong cé quyén tham gia vao qua trinh dua ra cac quyét dinh clia

Céng ty dwéi hinh thire bd phidu tai cude hop Dai hdi ddng cb déng;
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Cong ty phéi ludn duy tri miec vén diéu 1& khong thap hon mirc von phap dinh theo quy
dinh cla phap luat. Tredng hop von diéu 1& thadp hon vén phap dinh, Céng ty tién hanh bé
sung vén diéu I& cla Céng ty phl hop véi quy dinh cha phap [uat.

C& phan phd théng phat hanh thém sé dwroc wu tién chao ban cho cac ¢d déng hién hiru
theo ty 1& s& hitu ¢d phan cla tirng cd ddng tai thdi diém phat hanh, triy tredng hop Bai
héi ddng ¢ ddng quyét dinh khac. SO ¢b phan cd ddng khdng d&ng ky mua hét s& do Hb
ddng quén tri Céng ty quyét dinh. Hai ddng quan tri cé thé phan phdi sé ¢d phan do cho
cac doi twong theo cac diéu kign va cach thire ma Hoi dong quan tri thay 1a phi hop.

nhirng khéng duec ban s6 ¢b phan dé theo cac didu kién thuan loi hon so véi nhivng didu

" kién da chao ban cho cac ¢ déng hién hiku, trilr tredng hop ¢d phan dwoc ban qua S&

giga:dich chirng khoan theo phwong thire dau gia.

Cafig ty cé thé phat hanh cac loai cd phan wu dai khac sau khi cé sw chép thuan clia Bal

~ hdiddng cb dng va phi hop véi cac quy dinh clia phap luat,

VA

Cong ty 6 thé mua ¢ phan do chinh Céng ty d& phat hanh (ké ca cé phén wu dai hoan
lai):theo nhirng cach thire dwec quy dinh trong Diéu 1& nay va phap iuat hién hanh. Co
phé@" phb théng do Cong ty mua lai 1a ¢d phiéu quy va H8i ddng quan tri ¢6 thé chaoc ban

' the;'@f'nhffng cach thirc phil hop véi quy dinh cla Diéu & nay, Luat chirng khoan va van

bar hudng dén lién quan.

Cérig ty c6 thé phat hanh cac loai chiing khoan khac khi duoc Dai héi déng b dong nhat

- tri théng qua bng van ban va phi hop véi quy dinh cda phap uat vé ching khoan va thi

tredng chitng khodn.

Digu 10.1 Didu 1& nay sé& tw ddng cap nhat khi Cng ty hoan thanh viéc thay déi Vén Didu

l&:theo Nghi quyét Dai hdi déng cd ddng va quy dinh clia Phap luat.

Toéng sb ¢ phan ndm gilr clia cac cd déng nudc ngoai tai Cong ty khong vieot qua ty 1

nam gitk clia cac nha dau tw nuwée ngoai theo quy dinh clia phap luat hién hanh
Cach thive ting, giam vén diéu &

-Vié{;‘_téng, giam vén diéu 18 cla Céng ty phdi dwgc thuwe hién phi hop véi quy dinh phap

. ludy

Cong ty diéu chinh tdng vén diéu I& theo céc hinh thire sau:

‘If.’héi hanh ¢d phan dé huy déng thém vén theo quy dinh cla phap luat;

'Ch_uyé_n ddi trai phiéu chuyén @i thanh cb phan;

Phat hanh cb phiéu d& tra cb tic, phét hanh cf phidu thudng:

Két chuyén ngudn thang dw vén, loi nhuan dé lai va cac ngudn hop & khac dé bd sung

tang vén didu 1.
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Diéu 12

Bidu 12A

12.A1

12.A2

12.A3

12.A.3.1

12.A3.2

12.A3.3

12.A.3.4

12.A3.5
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Viéc giam vén diéu I& clia Cong ty do Dai hdi déng cd déng quyét dink nhwng van d3m
bao diéu kién vén phap dinh sau khi giam vén theo quy dinh clia phap luat.

Sau khi tang, gidm vén didu &, Cong ty phai dang ky vén didu 18 mai véi cac co quan
quan ly Nha nude cd thdm quyén va cong bd vén didu & méi clia Coéng:ty theo quy dinh
clia phap luat.

Phat hanh trai phiéu
Cong ty phat hanh trai phiéu theo cac quy dinh clia phap Iuat hién hanh.
Phat hanh chirng quyén c6 bao dam

Chimg quyén c6 bao dadm |a ching khoan cé tai sén dam béo do Céng ty phat hanh, cho
phép nguwdi s& hru dwoc quyén mua (chirng quyén mua) hodc dwoc quyén ban (chirng
quyén béan) chirng khoan co s& cho td chirc phat hanh chirng quyén do theo mét mire gia
da duoc xac dinh triede, tai hodc trudc mot thei diém da duoc an dinh hodc nhan khoén

tién chénh léch gilra gia thuc hién va gid chitng khodn co so tai thdi diém thwe hién.

Can ctr quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh ndi bd cla Coéng ty, Cong ty sé phat
hanh ching quyén co bao dam va thuc hién tat cad cdc nghiép vu lién quan dén chirng
auyén cé bdo ddm theo quy dinh phap luat

Céng ty duoc phat hanh chirng quyén theo tdng han mirc phi hop quy dinh cta Uy ban

chirng khoan nha nwéc so véi vén kha dung tinh tai thei diém phat hanh,

Ngudt s& hiru chirng quyén 1a nha dau tw s& hivu ching quyén, déng thdi 1a chll no ¢
bdo dam mét phéan clia Céng ty. Ngudi s& hiru chirng quyén cé cac quyén va nghia vu
theo quy dinh phap [udt va quy dinh tai ban cdo bach cla Céng ty khi tién hanh chao ban

ching quyén nhuw:

Quyén duoc nhan khodn tién chénh léch gitka gia chirng khoan co s& va gia thwe hién tai

thoi diém the hién tity theo loai chirng quyén s& hiru;

Quyén duwoc thanh todn béng tién khi Chirng quyén dwoc hly niém yét theo quy dinh
phap liat;

Quyén dwoc thanh toan bang tién hodc chuyén giao chirng khoan co s& theo quy dinh
clia BSC tai ban céo bach cho tirng dot phat hanh;

Quyén duoc wu tién thanh toan khi Cong ty bi mat kha nang thanh toan va/hoéc gidi thé,
phé san véi tw cach chi no' ¢d bao dadm mot phan cla Céng ty nhw quy dinh tai khodn
12.A.4 cla Diéu 1& nay va trong frudng hop Cong ty hop nhét, sap nhap theo dung quy
dinh phap luat.

Quyén cam cb, chuyén nhuong, cho tang, thira ké chirng quyén cb bao ddm va cac

quyén khac trong quan hé phap luat dan sw theo dGng quy dinh phap luat:
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12.A4

12.A.41

12.A.4.2

12.A43

12.A4.4

bidu 13
13.1

13.1.1

13.1.2

13.1.3

13.1.4
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Cac quyén khac theo quy dinh phap luat.
Bdao dam thanh todn va cac nghfa vu cla C8ng ty:

Trong tredng hop Céng ty bi mét khé nang thanh toan, Coéng ty dam bac sl dung céc
ngudn dé thanh toan va thue hién nghia vu déi v&i ngudi s& hiru chirng quyén cé bao
dam nhu sau:

(i}’ Tai san phong nglra rdi ro cho Chirng quyén trén tai khodn tw doanh;

(i) Tai san bdo dam thanh toan da duoc Cong ty ky quy tai ngan hang lwu ky cho céc
~ dot phat hanh chirng guyén c6 bao dam;

- (iiiy. . Bao lanh thanh toan hodc tai san khac (néu cé).

(iv)  Congty s& ap dung céc bién phap bdo dam khac (néu cd) theo quy dinh phap luat

dé dadm bdo thanh toan va thuc hién nghia vu cla Céng ty 6i véi ngudi sé& hiru

Trudng hop Cong ty bi gidi thé, pha san, viéc bdo dam thanh toan va nghfa vu clia Céng

 ty thue hién theo quy dinh phép Iuat v& gidi thé, pha san déi voi chi no co bao dam mét

phan.
Trudng hop Cong ty bi hop nhat, sap nhap, viéc bdo dadm thanh toan va nghia vu clz
Cang ty thue hién theo quy dinh phap luat doanh nghiép.

Cac trrdng hop khac theo quy dinh phap luat.

Chirng nhan ¢ phiéu va chirng chi chirng khoan khac
Chirng nhan cé phiéu

Cé dong clia Cong ty dugc cap chirng nhan ¢b phiéu tuong (ng véi sé ¢b phin va loai cd
phan sé hivu.

-Ch;.'mg nhan c6 phiéu phéi co dau clia Cong ty va chir ky cla dai dién theo phap ludt cla
‘Céng ty theo cac quy dinh tai Luét Doanh nghigp. Chirng nhan cé phiéu phai ghi ré sé
Iwong va loai ¢& phiéu ma cé dong ndm gilr, ho va tén ngudi ndm git va cac théng tin

‘khac theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép.

Trong thdi han (15) mudi 1am ngay ké& tir ngay nép day du hd so é& nghi chuyén quyén
s& hitu cd phan theo quy dinh clia Cong ty hodc trong thdi han hai thang k& tor ngay
thanh toan day di tién mua cd phan theo nhw quy dinh tai phwong an phat hanh cd phiéu
clia Céng ty, ngwdi s& hiru sé cd phan sé duoc cdp chirng nhan cd phidu. Ngudi s& hivu
¢ phéan khéng phdi trd cho céng ty chi phi in chirng nhan cb phiéu.

Tru"{yng hop chirng nhan cb phiéu bi hdng ho#c bi tdy xoa hodc bi danh mét, mat cip
hoé?; bi tidu huy, ngudi s& hru cb phiéu doé cd thé yéu cau dwoc cap ching nhan cé

phiéu mai voi digu kign phai dua ra bang chirng vé viéc s& hiru ¢b phén va thanh toén
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Piéu 14

141

14.2
14.2.1

1422

14.2.3

14.2.4

1425

14.2.6
14.3

14.4

14.5

Diéu 15
15.1

15.1.1

PIEU LE CTCP CHUNG KHOAN BIDV "

mai chi phi lién quan cho Céng ty.

Chirng chi chirng khoan khac:

Chirng chi trai phiéu hodic cac chirng chi chieng khoan khac clia Céng t.y:(t.n‘f céac thw chao
ban, cac chirng chi tam thdi va cac tai lidu trong ) sé dwoc phat hénﬁ cé dau va chir ky
cia Nguwdi dai dién theo phap luat clia Cong ty.

S6 didng ky cé déng

Cong ty phai 1ap va lwu gite s8 dang ky ¢b déng tir khi dwoc cap Gidy phép thanh 1ap va
hoat déng.

S6 dang ky cd dang phai c6 cac néi dung chi yéu nhu sau:
Tén, dia chi tru s& chinh cta cong ty;

Ho, tén, dia chi thuong trd, quéc tich, sé Gidy chirng minh nhan dan, Hé chiéu hodc
ching thwe ca nhan hop phap khac déi véi cd dong 1a ca nhan; tén, dia chi tru s&, quéc
tich, 86 quyét dinh thanh |ap hodc sé dang ky kinh doanh dbi v&i cb dang la phap nhan;
Gié tri vén gop tai thoi didm gép vén va phan vén gép clia tirng thanh vién, thei diém gép
vén; 56 lrong cb phan tirng loai cla méi cd ddng, ngay ding ky cé phan;

Tong sb ¢ phan da ban cla tirng loai va gia tri vén cé phan da gép.

Chir ky cla thanh vién |a ca nhan hodc cla ngudi dai dién theo phap luat clda thanh vién
la to chire;

S6 va ngay cép gidy chitng nhan phéan vén gép clia tieng thanh vién.

Hinh thire s dang ky cd déng clia Céng ty 1a van ban va tap dir liéu dién t.

S6 dang ky cd déng dwoc lwu gitk tai Trung tam Iwu ky ching khodn va Tru sé& chinh cla
Cdng ty.

Chu tich Hoi déng quan tri phai chiu trach nhiém trong viéc xac nhan dang ky ¢ phan cho
cb ddng mét cach day dd, kip thdi. ©éng thai, chiu trach nhiém lwu gitr'sd dang ky va dam
bao tinh chinh xac clia s& dang ky, tranh moi tdn hai gay ra cho ¢b ddéng hodc bén thir ba
do nghia vu néi {rén khdng dugc thue hién. Truedng hop cb sw khac biét gitra di liéu trén
s& dang ky lwu gilr tai Cong ty véi dik liéu dang ky tai Trung tam lwu ky ching khoan thi
di liéu do Trung tam lwu ky chirng khoan lwu gitr s&€ ¢ hiéu lue.

Chuyén nhwong va thu hdi cé phan clia Cong ty
Chuyén nhwong cb phan

Céc ¢d phan duoc ty do chuydn nhuong, trir khi Bigu 1& nay va phap luat ¢é quy dinh
khac. C6 phan chwa duoc thanh toan day di khang dwoc chuyén nhwong va khang duoc

CTCP CHUNG KHOAN BIDV




15.1.2

15.1.3

15.2

15.2.1
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18.2.3

162.4

158.2.5
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Piéu 16

16.1

16.2
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hwéng céc quyén loi lién quan nhw quyén nhan cd tle, quyén nhan cb phiéu phat hanh
dé tang von cb phan tr ngudn vén chi s& hiru, quydn mua cb phidu méi chao ban,
Cé phiéu niém vét trén S& giao dich chirng khoan sé& duoc chuyén nhuong theo cac quy
dinh cla phép luét vé chirng khoan va thi treerng chirng khoan.
Giao dich chuyén nhueng phan cb phan dé tré thanh cd dong nam gile t&r muwdi phan tram
(10%) tr& [én von diéu 1& da gop cha Cdng ty phai dwec UBCKNN chip thuan, tree triedng
hop ¢d phiéu cla Cong ty dwoc niém yét, ding ky giao dich tai S& Giao dich ching
kipan va chuyén nhuong theo quyét dinh clia toa an.
Tiu'héi cb phan

ay
Tegong hop cb déng khdng thanh toan day dd va dung han sé tién phai tra mua ¢d phiéu,

HOkadNng quan tri thdng bao va ¢o quyén yéu cau cb déng d6 thanh toan sb tién con lai

. cgrj}g v&i 131 sudt trén khodn tién d6 va nhirng chi phi phat sinh do viéc khdng thanh toan

day’dl gay ra cho Céng ty theo quy dinh.

TH&NAg bao thanh toan néu trén phai ghi 18: Thai han thanh toan méi (t4i thidu 13 (07) bay
rigf:‘fl_';! ké tr ngay gli théng bao), Gia diém thanh toan va théng bao phai ghi rd truedmng hop
kmj{ﬁg- thanh toan theo dung yéu cau, sé ¢d phan chwa thanh toan hét sé bi thu hdi.

H01 dcng quan tri cd quyén thu hdi cac ¢d phan chuwa thanh toan day &0 va dung han trong

t‘ruo’ng hop cac yéu cau trong thdng bao néu trén khang duroc thwe hién.

cé phén bi thu hdéi dwoc coi 1a cac ¢d phan duoc quyén chao ban. Héi dong quéan tri ¢d
the trc tiép hoac Oy quyén ban, téi phan phdi hodc gidi quyét cho nguwdi da s& hiru cd
phan bi thu hoi ho&c cac dbi twong khac theo nhivng digu kién va cach thirc ma Hai ddng

qu:_aﬁn tri thay 1a phu hop.

'C4 8prig ndm gitk c& phan bi thu hdi phai tr bé tw cach ¢ dang ddi véi nhirng cb phan dd,

nhung van phéi thanh toan tat cd cac khodn tién o lién quan cong voi tign 1ai theo ty 18

. Béng v&i 18 suét vay ngan hang vao thei didm thu hdi theo quyét dinh clia Hoi ddng quan

' ‘1‘I”l ke ¢ ngay thu héi cho dén ngay thure hién thanh toan. Hoi ddng quan tri ¢é toan quyén

quyet dinh viéc cuéng ché thanh toan toan b gia tri ¢d phidu vao thdi diém thu hdi.

Théng_ bao thu hdi duoc glit dén ngudi ndm gilr ¢d phan bi thu hdi trwedc thei diém thu hdi,

“Viéce thu hoi van ¢o hiéu lue ké ¢a trong tredng hop ¢b sai s6t hodc bét cén trong viéc gl

théng bao.

Mua lai ¢& phin

Céng ty chi dwec quyén mua lai cb phan khi dap ng day a0 cac didu kién va ty 18 mua iai

theo quy_ dinh ctia phap luét.

Céc trwdng hop mua lai cd phan:
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Mua lai theo yéu céu cta ¢b dong

Co déng cb quydn yéu cdu Céng ty mua lai c& phan clia minh, néu ¢d déng d6 bd phidu
khong tan thanh déi vei quyét dinh v& viéc t chirc lai Cong ty cia Dai hdi déng cb déng
hodc quyét dinh thay ddi quyén, nghia vu clia ¢é déng quy dinh tai Didu 18 Céng ty. Yéu
cau mua lai ¢b phan phai dwoc lap bing van ban, trong d6 néu r6 tén, dia chi cla cb ddng,
s0 lwong cé phan ma cb déng dang nédm gilr, gia dw dinh ban, Iy do yéu chu Céng ty mua
lai) va phai dwoc gl dén Cong ty trong thdi han (10) ngay lam viée, k& tir ngay Dai hdi
ddng ¢b déng théng qua quyét dinh vé cac van d& quy dinh tai khoan nay.

Moi dong quan tri xac dinh mdre gid mua lai theo quy dinh clia Luat doanh nghiép. Trudng
hop khéng thdéa thuén duoc vé gié thi cd déng ¢d thé ban ¢b phan cho ngudi khac hodc
CAc bén ¢d thé yéu cau mét té chive &inh gid chuyén nghiép dinh gia. Cang ty gici thidu it
nhét ba t& chirc dinh gid chuyén nghiép dé cb déng Iwa chon va lwa chon dd 13 quyét dinh
cudi cling.

Mua lai theo quyét dinh clia Cong ty

Coéng ty co thé mua lai ¢b phiéu da phat hanh (k& ca cd phan wu dai hoan lai) d& lam cd
phiéu quj. TY I&, cach thirc, thd tuc mua ¢b phiéu quy duoc thire hién theo quy dinh cla
phéap luat vé chirng khoan va thi trudng chirng khoan.

C6 déng sang lap cliia Céng ty
Cé dong sang 14ap clia Cong ty 1a Ngan hang TMCP DAu tw va Phat trién Viét Nam

Gigy chirng nhan ding ky doanh nghiép sb: 0100150619 do S& ké hoach dau tw Tp. Ha
N6i cap dang ky 1an G&u ngay 03 thang 04 nam 1999, dang ky thay dbi 1an thir 13 ngay
27142012,

Tru s& chinh: Thap BIDV, 35 Hang Voi, quan Hoan Kiém, thanh phd Ha Nai.

Tai thoi diém cap nhat Didu 18 nay, sé ¢b phan clia Céng ty ma Ngan hang DAu tw va Phat
trién Viét Nam ndm gitr 1a 86.040.949 cé phan, twong ng véi 79,94% vén didu 1é cla
Coéng ty.

Han ché dbi v&i quyén clia cd dong sang lap clia Céng ty:

Cd déng sang lap ctia Céng ty khéng duwoc chuyén nhong ¢b phan clia minh trong thoi
han (03) ndm ké tr ngay duoc cap gidy phép thanh 1ap va hoat ddng, trir tredmg hop
chuyén nhwong cho cb déng sang lap khac trong Céng ty hodc chuyén nhuwong cho
ngudi khac khang phai 1a ¢é ddng sang 1ap néu duoc sw chap thuan clia Dai hdi ddng cbd
ddng. Cac ¢b ddng khac |4 thanh vién Hoi dong quan tri, ¢ dong gilr chive vu Tong Gidm

dbc Céng ty cling phai tuan thi cac han ché tai didu nay.

Cé déng sang l&p khéng dwec trich Ioi nhuan khi Céng ty khong thanh toan 6u cac khoan
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no va cac nghia vy tai san khac dén han.

Quyén cia cb déng

C4, adng & ngudi chl s& hiru Cong ty, cb ¢ac quyén va nghia vu twong &ng theo sé ¢
phén va loai cé phan ma ho s& hiru. C& ddng chi chiu trach nhiém v& no va cac nghia vu
tai san khac cla Cong ty trong pham vi s6 vén da gop vao Céng ty. Quydn s& hiru cb

phén va moi quyén loi hop phap cla cac cb déng dwoc phap luat bao vé.

Vige khéng thanh toan dwoc cac khodn no, pham tdi hay chét, cham ddt hoat déng cla
cac cb dong khéng anh hurdng @én cac hoat déng clia Cong ty.

Néuc’i nam gitr ¢ phan phd thong co cac quyén sau:

QUyén bidu quyét

Tham du Bai héi cb déng dé thao luan, bidu quyét cac van dé thude thdm quyén cla Dai
h@_iﬂ.@‘éng cb déng;

Quyén bidu quyét co thé duoc thye hién tryc tiép hodc thang qua dai dién duwoc Gy quyén.
Bai dién Guoc Uy quyén duoc phép hanh dong nhan danh ¢é déng dwa ra cac quyét dinh
tai"',cuéc hop Bai hoi déng cd déng. Céng ty khéng dwec ngén can cd déng tham du cudc
hop Dai hoi ddng cb dong, déng thdi phadi tao didu kién cho ¢b déng thuc hien viec Gy
gu'y‘én dai dién tham dw hop Dai hdi Gong cb ddng khi ¢ yéu cau. Moi ca nhan déu cé thé

la -.hgu@i dai dién, mién 1a duoc Uy quyén hop 1& va khdng thudc trudng hop phap ludt ¢o

‘quy dinh han ché. Viéc Qy guyén cho ngwdi dai dién duy hop Bai hdi ddng cé déng phai

duoc lap thanh van ban theo mau cla Céng ty va khéng can phai céng ching.

Cé pﬁén phd théng khéng co quyén biéu quyét trong mét sd truong hop sau:

Khoéng thanh toan day du tién mua ¢ phan;

C& phidu quy;

Théng qua giao dich v&i cac bén ¢é lién quan: néu cd phan phd thang do cb déng Ia nguwoi

.G lién quan clia Cong ty s& hiru, cb déng sé& khong cé quyén bidu quyét thong qua cac

giac dich clia Cong ty v&i bén lién quan ma ¢b déng la mdt bén truc tiép hodc gian tiép ¢é

loi-ich trong d6;

;C,c"”).-phén cé duec do vi pham cac quy dinh vé mua cd phiéu trong cac giao dich ndm

quyén kiém soat, vi pham cac quy dinh bit budc vé chao mua céng khai
Quyén yau cau hily bod quyét dinh cla Dai hdi déng cé déng

Trong tredng hop nghi guyét cla Pai hoi déng ¢d déng vi pham phap luat hodc vi pham

nhitng quyén loi co ban cla ¢d ddng, cb ddng coé quyén dé nghi Céng ty khéng thwe hién

" cac-nghi quyét dé theo trinh tw, thi tuc phap luat quy dinh.

Trong thdi han chin muoi (90) ngay, ké tr ngay nhan dwoc bién ban hop Dai hoi déng cb

' d@6ng ho#c bién ban két qua kiém phiéu lay v kién Dai hoi gbng cd déng, cd déng c6 quyén
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y&U cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hly bé quyét dinh clia Dai héi ddng ¢b déng trong
cac tredng hop sau day: )

Trinh tw va thi tuc triéu tap hop Pai hdi déng cd déng khong thue hién étﬁng theo quy dinh
clia phap luat va Diéu 1& cbng ty;

Trinh t, thi tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap luat hodc Didu 1& céng
ty.

Quyén dwroc nhan cac thong tin vé Cang ty va quyén xem xét, tra clru danh sach ¢ déng:

Tét ca cd déng clia Céng ty d&u ¢d quyén xem xét, tra clru va trich luc cac théng tin trong
danh sach ¢b déng co quyén bidu quyét va yau cau sira @bi thong tin khéng chinh xac;
xem xét, tra clru, trich luc hodc sao chup Bidu 18 cong ty, s6 bién ban hop Dai hdi déng ¢b
ddng va cac nghi quyét clia Dai hdi déng ¢b déng.

Cé ddng cb quyén duoc thng bao day dl thdng tin dinh ky va bét thuéng v& hoat déng
cla Céng ty theo quy ché quén tri ap dung cho céng ty niém yét.

Cé dong phai tuan thi quy dinh néi bé cla Cong ty vé thd tuc cung cép théng tin, tai lidu
va phai thanh toan cho Céng ty cac chi phi lién quan dén sao chup tai liéu (néu cd).

Chi cd nhém cd déng sé& hiru tr mwdi phan trdm (10%) tré 18n téng sb ¢b phan phd théng
(hodc mot £ 1& khac nhé hon do Coéng ty quy dinh) dwoc quyén xem xét va trich luc sé
bién ban hop va céc nghi quyét clia Hoi Gdng quén tri, bdo cdo tai chinh-giCPa nién dod va
hang ndm, cac bao cao cla Ban Kiém soédt va yéu ciu Ban Kiém soat kiém tra tirng van

d& cu thé lién quan dén quan ly, didu hanh hoat déng clia Cong ty khi xét thay can thiét.
Quyan tw do chuyén nhuwong ¢b phan:

Trir cac truwdng hop bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Luat
Chirng khoan, Didu (& nay hodc theo quyét dinh clia Pai héi dbng ¢ dong, ¢ déng phé
théng ¢ quyén ty do chuyén nhuwong cb phan cla minh tai bat ky thoi diém nao véi bét
ky mic gia ndo ma khéng can co su chap thuan cla co quan quan Iy, Cong ty hoadc cac

cb déng khac.
Quyén dugc wu tién mua chirng khoan:

Cd déng ¢6 quyén dwoc wu tién mua cd phdn maéi chac ban hodc chirng khoan chuyén
déi truwére khi Cong ty chao ban che bén thi ba. Quyén dugc wu tién mua twong ng véi
ty 1& c& phan phé thong ma cd ddng dang s& hiru, tri tredng hop Dai hdi-déng ¢b dong co
quyét dinh khac.

Cd dong co quyén chuyén quyén wu tién mua chirng khoan cla minh cho ngudi khac

hodc cé thé thwe hién toan bé hodc mét phan quyén duee wu tién mua chirng khoan.

Quyén dwoc nhan tai san khi thanh ly Céng ty:
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Néu Céng ty gidi thé hodc pha san, cd déng ¢6 quyén dwoc nhan mot phén tai san con lai
twong tng voi sé cb phan gop vén vao Coéng ty sau khi Céng ty da thanh toan day di cho
céc chi no.

Thi tw thanh toan cac khodn ne va phan chia tai san con lai cho céc ¢d dong thue hién
theo quy dinh clia phap luat.

Quyén khéi kién nhan danh Cdng ty:

Cé déng co quydn yéu cau tda an hiy bd quyét dinh clia Dai hdi ddng cb déng néu quyét
dinh @6 trai voi quy dinh cla phap luét.

Cé, dé_ng ho&c nhom b ddng s& hivu t mot phan tram (1%) & 1&n tdng sé ¢d phan phd
thc":;ng trong thai han it nhat sau (08) théng lién tuc co quyén yéu ciu Ban Kiém soat khoi
Kién trach nhiém dan sw Gdi vi thanh vién Héi dong quan tri, Tdng Giam déc trong cac

truab’ng hop sau:

_Th'énh vién Hoi ddng quan tri, Tong Gidm déc khdng thwc hién dung cac quydn va nhiém

vu duoc giao; khong the hién hodc thire hién khéng day dd, khang kip thoi quyét dinh
clia H$i aong quan tri; thue hién cac quyén va nhiém vy duoc giao trai voi quy dinh cla

phap luat, Diéu 1& cdng ty hodc nghi quyét clia Bai hdi déng cb déng:

Thanh vién Héi ddng quan tri, Téng Giam ddc st dung thdng tin, bi quyét, co hai kinh

doanh ciia Cong ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai sén cla Cdng ty dé tw loi hodc phuc vu
cho loi ich clia t6 chire, ca nhan khac;

Tiwong hop Ban Kiém soat khéng khdi kign theo yéu clu thi ¢b dong hodc nhom cb déng
yéu cau khdi kién cb6 quyén true tiép khdi kién thanh vidn Hoi ddng quan tri, Téng Giam
déc.. Trinh t, tha tuc khoi kién duoc thwe hién theo quy dinh clia phap luat va té tung dan
SWP.

Quyan duwoce nhan ¢b tirc

Mcrc chi tra cb tike, hinh thiee trd ¢d tire cho cb dong do Dai hdi ddng b déng quyét dinh

nhwng mdre chi trd ¢b tlee khdng duge cao hon mirc ma Hoi ddng quan tri kién nghi.

Cac quyén khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu 1& Cong ty.

- Ngoai cac quyén clia ¢d déng quy dinh tai Didu 18.3 Diéu & nay, cb déng hoic nhém cd

déng s& hiru trén (05%) nd&m phan tram téng sé ¢b phan phd thdng trong thdt han lign tuc

it nhat (08) sau thang c6 cae quyén sau:

Dé clr ngudi vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat theo quy dinh tai Bidu I& nay;

- Triél;ur tap hop Bai hdi déng cd déng trong cac treeng hop sau:

" Hei d’éng jquén tri vi pham nghiém frong quyén cGa ¢b déng, nghia vu cla ngwoi quan 1y

- hodc ra quyét dinh vwot qua tham quyén duoc giao.
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Nhiém ky ctia Hoi ddng quan tri da vieot qua sau (06) thang ma chuwa bau dwoc Héi dong
quan tri mai thay thé. "

Kién nghi bang van ban vé cac hoat déng quan tri va/hodc diéu hanh cla Cong ty;

Yéu cau Ban Kiém soat kiém tra tieng van d& cu thé lién quan dén quaén ly, diéu hanh hoat
dong cta Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai thé hién bang van ban; Phai cd ho,
tén, dia chi thwdng trd, quédc tich, sb Gidy chirng minh nhan dan, Hé chiéu hodc chirng
thirc ca nhan hop phap khac déi véi ¢ déng 1a ca nhan; Tén, dia chi thudng trd, qudc
tich, s& quyét dinh thanh Iap hoac sé déang ky kinh doanh dbi véi cé déng 1a td chirc; S
lwong cd phan va thai diém ding ky ¢d phan clia tirng ¢b déng, téng sé ¢b phan clia ca
nhém cbd déng va ty 1& s& hiru trong tdng sb cb phan clia Céng ty; Van d& can kiém tra,
muc dich kiém tra. Trong triéng hop viée kiém tra khéng phat hién dwoc vi pham, chi phi
kiém tra do ¢b déng tw trang trai

Nghia vu clia ¢é déng

Thanh toan day dl, dung han sé cb phan d& dang ky mua va chiu trach nhiém vé cac
khodn no' va nghia vu tai san khac clia Céng ty trong pham vi sd vén da gop vao Cong ty.
Khéng duoc rit vén da gop ra khdi Céng ty dwdi moi hinh thiee, trie trut‘yng hep dugce
Cong ty hodic ngudi khac mua lai ¢d phan theo quy dinh clia phéap luat. Néu ¢cé ¢b déng
rt mot phan hodc toan bd von ¢b phan d& gép trai vai quy dinh tai khodn nay thi thanh
vién Hai dong quan tri va Nguwdi dai dién theo phap luat cla Cong ty phai cing lién doi
chiu trach nhiém vé cac khodn no va nghia vu tai san khac clia Cong ty trong pham vi gia

tri ¢d phan da bj rut;
Tuan tht Diéu 18 va Quy ché quan Iy ndi bd cla Cong ty;
Chap hanh quyét dinh clia Dai hdi déng ¢é déng:

Cé ddng s& hiru tlr muodi phan tram (10%) tré 1&n vén didu |& cla Cong ty thi cd dang do
va ngudi ¢o lién quan khdng dwoc s& hiku trén ndm phan tram (5%) ¢b phan hodc phan
vbn gop clia mdt cdng ty chirng khodn khac. Khéng dwoc loi dung wu thé clia minh gay

tén hai dén quyén va loi ich clia Céng ty va cac cb déng khac

Chiu trach nhiém ca nhan khi nhan danh céng ty dwéi moi hinh thire @& thyc hién mét
trong cac hanh vi sau day:

Vi phiam phap luat;

Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac @é tw loi hodc phuc vy loi ich cla té chirc, ca
nhan khac;

Thanh toan cac khodn no chua dén han trwdc nguy co tai chinh b thé xdy ra déi véi
cbng ty.
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19.6 Cac nghia vu khac:

19.6.1 Cung cép dia chi chinh xéc khi dang ky mua cd phan va thuc hién cac nghia vu khac theo

guy dinh ctia phap uat hién hanh;

19.6.2 Co dong i&n phai thdng bao day dd, kip thoi cho Cong ty va thue hién nghta vu cong bd
thdng tin theo quy dinh clia phap luat v& chirng khoan.
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CHUONG IV: QUAN TR}, BIEU HANH CONG TY .

Didu20  B& may quan tri didu hanh chia Céng ty
20.1 Pai héi dong cb déng
20.2 Hbi ddng quén tri ’
20.3 Ban didu hanh .
20.4 Ban kiém soat )
MUC 1 — DAl HOI DONG CO BONG
Didu 21 Tham quyén cta Dai hdi ddng cb déng
21.1 Dai héi déng cb dang gdm tat ca cac cb ddng cd quyén bidu quyét, ié'.cor guan ¢cé tham
quyén cao nhéat clia Céng ty. )
21.2 Quyén va nhiém vy cla Dai héi déng cd déng
21.2.1 Théng qua dinh hwéng phat trién clia Cong ty;
21.2.2 Quyét dinh loai ¢é phan va sb lvong ¢ phan duroc quyén chao ban cla tieng loai;
21.2.3 Quyét dinh mirc chi trd cé tlrc hang nam;
21.2.4 Bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;
2125 Quyét dinh dau tw hodc ban s tai san o gia tri bang hodc Ién hon 50% téng gia tri tai san
duwoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhéat clia Cong ty;
2126 Quyét dinh viéc tang, gidm vén diéu i& cla Céng ty;
2127 Quyét ginh stra ddi, bd sung Bidu I& cong ty, tri treeng hop didu chinh vén digu 18 do ban

thém cb phan mai trong pham vi sd lwong cd phan dwoc quyén chao ban theo quy dinh
tai Didu 1é nay;

21.2.8 Quyét dinh mua lai trén 10% téng sb ¢d phan phé théng da ban lai;

21.2.9 Thong qua bao cao tai chinh hang nam;

21.2.10 Xem xét va x{r Iy cac vi pham ctia Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat gay thiét hai cho Céng
ty va c6 dong cla Cong ty;

21.2.11 Quyét dinh td chirc lai va gidi thé Cong ty.

21.2.12 Cac quyén khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& Coéng ty.
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Cac dai dién dworc Gy quyén

Cac cb déng cb quyén tham dy Dai héi ddng cd déng theo luat phap ¢é thé trec tigp tham
dir hodc uy quyén cho dai dién cla minh tham dw. Trudng hop ¢ nhidu hon mdt nguei
dai dién theo Uy quyén duwoc ci thi phai xac dinh cu thé sb cd phan va sb phiéu bau cua
mdi nguwai dai dién. DO vai cb dong 1a t& chirc s& hiru trén 10% cd phan phd thong cla
Céng ty dwoc uy quyén cho hon 03 ngudi tham dw hop va bidu quyét tai Bai hai ¢d déng

Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi déng cb déng phéi Iap thanh van ban
theo mau clia cong ty va phai ¢ chir ky theo quy dinh sau day:

Trwdng hop ¢b ddng ca nhan la ngudi uy quyén thi phdi ¢d chir ky clia cd déng do va
ngudi dwee uy quyén du hop;

Trudng hop nguwoi dai dién theo uy quyén clia ¢d dong la td chize 1a nguwdi uy quyén thi
phai co chir ky cla ngudi dai dign theo uy quyén, nguwdi dai didn theo phap luat cla ¢d
déng va ngudi dwoc uy quyén di hop:

Trong truéng hop khac thi phai ¢o ch ky clia nguéi dai dién theo phap luat cla cé déng

va ngudi dwoc uy guyén du hop.

Ngu’c‘y.i duoc uy quyén du hop Pai hoi déng cd déng phai ndp van ban uy quyén tredc khi

v?ﬁ-phéng hop.
Y ) )

Tr‘%&ng hop ludt sw thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai dién, viéc chi dinh
dal dién trong trwdng hop nay chi dwoc coi 1a ¢6 hiéu Iwe néu gidy chi dinh dai dién @6
dd;p’c xuét trinh cling véi thw uy quyén cho luat sw hodc ban sao hop 1& cla thw uy guyén
dév{neu trudre dé chwa dang ky véi Cong ty).

Tru tru’o’ng hop quy dinh tai Didu 22.3 Biéu 18 nay, phiéu biéu quyét cla ngudi dwoc uy

quyen dw hop trong pham vi duoc uy quyén van cé hidu lwe khi ¢d mot trong cac trudng

hqp_ sau day:

' Ngwoi Uy quydn da chét, bi han ché nang lwe hanh vi dan sy hodic bi mat ndng I hanh vi

dan sw; .

Ngth&i uy quyén da huy bé viéc chi dinh uy quyén;

- Nguoiuy quyén da huy bd thadm quyén clia ngudi thure hién viée uy quyén.

Diéu khoén nay sé khéng &p dung trong trudng hop Céng ty nhan duoc thdng bao vé mét

trong cac s kién trén (24) hai mwoi bén gi& treée givr khai mac cude hop Bai hdi dong cb

déng hodc trude khi cudc hop Gugc triéu tap lai.

Thay dbi cac quyén

Viéc thay déi hoac huy bd cac quyén déc biét gan lién v&i mét loai cd phan wu dai ¢d hidu
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Ire khi dwroc cd dong nam gilr it nhat 85% cd phan phd théng tham_'duf hop théng qua
déng thei dwoe cd déng nam gilv it nhat 75% quyén biéu quyét cla I‘jo_;éi" cbd phan vu dai
néi trén bidu quyét théng qua. Viéc té chirc cudc hop clia cac ¢d déng nam gitr mét loai
¢b phan wu dai dé théng qua viéc thay ddi quydn néu trén chi ¢é gia tri khi cé téi thidu hai
(02) cb déng (hodc dai dién duoc Gy quyén cda ho) va nadm gilr téi thiéu mét phan ba
(1/3) gia tri ménh gia clia cac ¢d phan loai dé da phat hanh. Trudng hop khéng cé du sb
dai biéu nhw néu trén thi cudc nep dugc té chiec lai trong vong ba muei (30) ngay sau dé
va nhitng ngudi ndm gitk ¢d phan thudc loai d6 (khéng phu thudc vao sé lwgng ngudi va
sb ¢d phan) cé mat trwe tiép hodc théng qua dai dién dwoc uy quyén déu duwoc coi la ad
sb lvong dai bidu yéu cau. Tai cac cudc hop cla cb ddng nam gitk cé phan wu dai néu
trén, nhitng ngwdi ndm gilr ¢d phan thudc loai d6 cé mat trwe tiép hodc qua ngudi dai
dién cé thé yéu cau bd phiéu kin. M&i cd phan clng loai c6 quyén bidu quyét ngang bang
nhau tai cac cudc hop néu trén.

Th tuc tién hanh cac cudc hop riéng biét nhu vay dugc thire hign twrong tw véi cac quy
dinh tai Diéu 26 va Diéu 27 Diéu |é nay.

Trir khi cac diéu khodn phéat hanh ¢ phan quy dinh khac, cac quyén dac biét gén lién véi
cac ioai cd phan cé quyén wu dai dbi véi mot s hodc tat cd cac van dé lién quan dén viéc
phan phdi loi nhuan hodc tai san cla Céng ty khdng bi thay dai khi Cong ty phat hanh

thém cac ¢ phan cung loai.

Thi tuc tién hanh céac cudc hop riéng biét nhuw vay duoc thue hién twong tu véi cac quy

Triéu tap hop Dai hoi déng ¢b déng

S& lwong, thoi gian, cach thire td chire, dia diém hop

Dai hoi ddng ¢b déng hop thudng nién it nhat mai ndm mét (01) 1&n hodc hop bét thuwong.
Dia diém hop Pai hdi déng cd ddng phai & trén 1anh thé Viét Nam.

Cutc hop Dai hdi ddng ¢b dong thudng nién duoc td chire trong thei han bdn (04) thang
ké tir ngay két thic nam tai chinh. Trwdng hop khéng té chire hop duoc theo théi han
néu trén, Céng ty phai bao caoc UBCKNN va té chirc hop Dai hdi déng cb déng thudng
nién trong th&i han hai (02) thang tiép theo.

Tham quyén triéu tap hop Pai hdi déng cb déng

Héi déng quan tri ¢é trach nhidm triéu tap hop Bai hdi déng cé déng. Tredng hop Hai
ddng quan tri khéng triéu tap hop Dai hoi ddng cd déng nhu quy dinh thi Chu tich Héi déng
quan trj phai chiu trach nhiém triérc phap luat va phai bdi thuwdng thiét hai phat sinh ddi
v&i Cong ty. )

Cac truong hop phai triéu tap Dai hdi déng ¢ ddng bét thuwdng
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H&i ddng quan tri xét thay can thiét vi loi ich cda Cong ty:

Bang can dbi ké toan hang ndm, cac bao cao quy hodic nlra ndm hodc bao cdo kidm toan

clia ndm tai chinh phan &nh vén chil s& hitu da bi mat mét ndra (1/2) so véi sd du dau ky;

Khi'sé thanh vién clia Hoi ddng quan tri it hon sé thanh vién ma luat phap quy dinh hoac it
hon mét nira sé thanh vién quy dinh trong Didu 1&:

Cb.'@éng hodc nhém ¢b ddng quy dinh tai Biéu CHUONG IlI: 18.4 Didu 1& nay yéu cau
trigu tap Dai hoi ddng ¢b déng bing mét van ban kién nghi. Van ban kién nghi triéu tap
.phéi néu rd ly do va muc dich cudc hop, ¢é chit ky cla cac cb ddng lién quan (van ban
kié’_nnghi c6 thé 1ap thanh nhidu bdn d& c6 db chi ky cla tat cd cac cb dang cb lign
quany;

Ban kiém soat y&u cau tridu tap cudc hop néu Ban kidém scat ¢ Iy do tin twéng réng céc
th'é;nh vién Hoi déng quén tri hodc can bd quan ly cip cao vi pham nghiém trong céac
nghia vu ctia ho theo Diéu 119 Luat Doanh nghiép hodic Hoi ddng quan tri hanh déng
“hodc ¢y dinh hanh déng ngoai pham vi quyén han clda minh;

Thai han triéu tap hop Dai hdi ddng ¢d déng bat thweng thue hién theo quy dinh cla phap
luat. Néu Héi déng quan tri khong trigu tap hop Dai héi ddng ¢b ddng bat thureng thi Ban
Kiém soat thay thé Hoi déng quan tri triéu tap hop. Truwdng hop Ban Kiém soat khéng
triéu tap hop Dai hdi déng ¢b dong theo quy dinh thi Trwdng Ban kidm soat phai chiu
trach nhiém trwde phap luat va phai boi thwong thiét hai phat sinh déi voi Cong ty, déng
thdi cb ddng hodc nhém cé déng quy dinh tai Didéu CHUONG III: 18.4 Didu 18 nay cd

'.quyén'triéﬁ tap hop Dai héi ddng cd dong.

Chwong trinh va ndi dung hop Pai hdi déng ¢b déng

Bai hoi déhg cb déng thwdng nién thdo ludn va thang qua nhirng van @2 sau:

Bao cé{o.fé?i chinh nam;

Béo ca’o'cda M&i déng quan tri v& danh gia thire trang ¢dng tac quan Iy kinh doanh & Céng
ty;

‘Bao cao clia Ban Kiém soat vé quan Iy Céng ty clia Héi déng quan tri, Ban diédu hanh;
" MUee chi trd ¢d ttre di véi tieng loai ¢b phan;

. Téng mic thu tao tra cho Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat,

Céc van dé khac theo quy dinh cla phap luat.
Ngu’c‘yij triéu tap Dai hdi ddng cd déng phai thiec hién nhirng nhiém vu sau day:

Chuan bi danh sach cac cb déng dd didu kién tham gia va bidu quyét tai dai hoi cham nhét
(30) ba-muoi ngay trrde ngay bét dau tién hanh Dai hdi ddng cd déng; Cung cép théng
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tin va giai quyét khiéu nai lién quan &én danh sach cé déng:

Lap chwong trinh hop va néi dung cudc hop, chuan bi cac tai liéu lién quah dén ndi dung
cuée hop:

Xac dinh théi gian va dia diém té chire dai hdi;
G thédng bao hop Dai hdi Géng cb ddng cho tat ca cac cb déng cé quyén du hop. Théng

bao Dai hdi déng cb déng phai bao gdm chuong trinh hop va cac thong tin co ban vé cac
van dé sé duwec thao iuan va bidu quyét tai cude hop.

Théng bao hop Pai hai dong cd déng dwoc glii cho tat ca cac ¢d dong ddng thei cong bd
trén phwong tién théng tin cla S& giao dich chirng khoan, trén trang théng tin dién ti
(website) cla coéng ty. Théng bac hop Dai hdi dbng cb déng phai dwoc gl it nhat mudi
13m (15) ngay trude ngay hop Dai héi ddng b ddng (tinh t&r ngay ma théng bao dwoc gl
hodc chuyén di mét cach hop té, dwoc trd cwée phi hodc duoc bd vao hém thur). Chuong
trinh hop Dai hdi déng cd déng, cac tai liéu lién quan dén cac van dé sé duoc bidu quyét
tai dai hoi dwoc gl cho cac cd déng hodc dang trén trang théng tin dién t& cha Cong ty.
Trong trwdng hop tai liéu khéng duoc glvi kém théng bao hop Bai hdi ddng cd dong,
théng bao mdi hop phai néu rd dia chi trang théng tin dién tlr dé cac cb dong co thé tiép

can.

C6 déng hodc nhom cd ddng duoc dé cép tai Chwong il CHUONG HI: 18.4 Didu 1& nay
co quyén G& xuét cac van dé duwa vao chuong trinh hop Dai héi dénAgA co déng. Dé xuat
phéi dwoc lam bang van ban va phai dwoc gl cho Cong ty it nhat .(03._')1 ba ngay lam viéc
treére ngay khai mac Dai hdi déng cb déng. D& xuét phai bac gdm ho va tén cb dong, sb
irong va loai ¢b phan ngudi &6 ndm gilr, va néi dung @& nghi dua vao.chuong trinh hop.
NgLr&i triéu tap hop Pai hdi déng cd ddng cé quyén tlr chdi nhirng gé xuét nay trong cac
trurdng hep sau:

Dé xudt dwoce glvi dén khéng ding thdi han hodc khéng dd, khdng dung noi dung;

Vao thei diém ¢é xuat, cé déng hodc nhém cb déng khéng ¢ dd trén (05%) ndm phan
tram co phan phd théng trong th&i gian lién tuc it nhat su thang;

Van dé dé xuébt khéng thudc pham vi tham quyén cla Dai hdi ddng cd déng ban bac va
thong qua.

Hoi dbng quan tri phai chuan bi duw thdo nghi quyét cho tirng van d& trong chwong trinh
hop.

Trwdng hop tat ¢ cd déng dai dién 100% sé ¢b phan cd quyén bidu quyé{ trirc tiép tham
dw ho#c thdng qua dai dién dwoc uy quyén tai Dai héi ddéng ¢d dong, nhirng quyét dinh
dwoce Dai hoi ddng cd ddng nhét tri thdng qua déu duoc coi 1a hop 1& ké ¢a trong trirong
hop viée triéu tap Dai héi déng cb déng khéng theo ding thi tuc hodc ndi dung bidu quyét
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khéng cé trong chuwong trinh.

Diéu26  Céc didu kién tién hanh hop Dai héi dbéng ¢d déng

Pai hoi déng cb dong duoc tién hanh khi cd b ¢b déng du hop dai dién cho it nhat (65%)
sau muwoi [3m phan trdm cb phan cb quyén bidu quyét.

Treong hop khong co da sb lwong dai bidu can thiét trong vong (30) ba muoi phit ké tor
thoi diém &n dinh khai mac dai héi, ngwoi triéu tap hop hiy cudc hop. Dai héi dbdng cd
d6ng phai dwoc tridu tap lai trong véng (30) ba muwoi ngay ké t& ngay dw dinh td chirc Dai
h&i.ddng cb dong 1an thr nhét. Bai hdi ddng cb déng tridu tap lai chi dwoc tién hanh khi
cc';-;‘_nénh vién tham dw [a cac cd déng va nhitng dai dién dwoc uy quyén dw hop dai dién

cho.it nhat (51%) ndm muwoi mét phan trim cd phan c6 quyén bidu quyét.

Trq:fgng hop dai héi 1an thi hai khéng duwoc tién hanh do khong ¢ du sé dai bidu can
fhi‘éi:trong vong (30) ba muwoi phit ké tir thai diém &n dinh khai mac dai héi, Dai hdi déng
cé-_:déng lan thir ba c6 thé duec triéu tap trong vang (20) hai mwoi ngay k& tir ngay duw
dinh tién hanh dai hdi lan hai, va trong treding hop nay dai héi Guee tién hanh khéng phu
thudc véo s6 lvgng cb dong hay dai dién uj quyén tham duw va dwoc coi la hop 1& va co
quyén quyét dinh tat cd cac van d& ma Dai hdi ddng ¢b ddng 1an th nhét co thé phé

chuan.

: Cé.déng c6 thé tham du Pai hoi déng cb ddng theo mét trong cac hinh thire sau Gay:
Triec tiép'tham duw hop Bai hoi ddng ¢ dong;

' Gui phiéu biéu quyét bang thu d8m bao dén Hoi ddng quan tri cham nhét mat (01) ngay
~:riedre khi khai mac cudce hop. Trong treéng hop nay, Trwdng ban kiém phiéu clia Dai hoi

- ddng ¢b dong c6 quyén m& phiéu bidu quyét clia cb déng @6 tai cudc hop Dai hdi ddng ¢b

dong;

Uy q.uyérz cho nguwoi khac dir hop Bai hdi déng ¢d déng. Trudng hop cb déng 1a td chic

khong co ngudi dai dién theo Gy quyén theo guy dinh tai khodn 3 Biéu 96 clia Luat Doanh

- nghiép va Didu 22 cla Diéu I nay thi duwgc phép Gy quyén cho nguwdi khac duw hop Dai

_héi ddng cb déng.

:  Pidu27 Thé thire tién hanh hop va bidu quyét tai Dai hdi déng cé déng

Truée ngay khai mac cudc hop, Céng ty phai thue hién thi tuc dang ky cb déng, bao dam

vide dang ky day da cac cb ddng cbé quyén du hop. Ngudi dang ky dw hop sé& duoc cap

thé bidu quyét twong tng véi sd van dé can bidu quyét trong chwong trinh hop.

. Chuong trinh va ndéi dung hop phai dwoc Dai héi déng ¢ déng théng qua ngay trong

- phién khai mac. Chwong trinh hop phai xac dinh ré va chi tiét thoi gian di voi tieng van
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dé trong ndi dung chuong trinh.

27.3 Pai hdi dbng cb dong thao luan va bidu quyét theo tirng vén dé trong ndi dung churong
trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang cach thu thé bidu quyét tan thanh nghi quyét,
sau dé thu thé bidu quyét khdng tan thanh, cudi cang kiém phiéu tap hop sé phiéu bidu
quyét tan thanh, khong tan thanh, khong cé v kién. Két qua kiém phiéu dwoc Chi toa
cong bd ngay trrde khi bé mac cude hop.

27.4 Co dong dén diw Pai hoi déng ¢d déng mudn ¢d quyén ding ky ngay va sau d6 cd quyén
tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chil toa khéng cé trach nhiém dirng dai hoi dé
cho cé déng dén mudn dang ky va hiéu lwe cla cac dot biéu quyét da tién hanh truée khi

cd ddng dén mudn tham dy sé khéng bi anh hudng.

27.5 Chil toa, Thw ky va Ban kiém phiéu cla cudc hop Pai héi dong cd déng duoc quy dinh
nhy sau:
27.5.1 Chu tich Haéi déng quéan tri 1am chd toa cac cudc hop do Héi ddng quan tri triéu tap.

Tredng hop Cha tich Héi déng quan tri vng mét hodc tam thdi mat kha nang 1am viéce thi
cac thanh vién Hai déng quan tri cdn lai bau mét trong sb ho lam chi tea cudc hop.
Trirdng hop khéng ai trong s6 ho ¢o thé lam chd toa cudc haop, thanh vién Hbi déng quan
tri ¢6 chlrc vu cao nhat cé mat sé didu khién dé Pai hdi déng c¢b déng bau ra Chi toa

cude hop trong sé nhitng ngudi dur hop va ngwdi cd phiéu bau cao nhat [am chd toa cudce

hop.

2752 Chu toa clr mét ngwedi lam Thu ky, 1ap bién ban hop Dai héi déng cb déng;

27.5.3 Dai héi déng ¢ déng bau Ban kiém phiéu (gdm 03 nguwdi) theo dé nghi clia Chil toa cudc
hop.

27.6 Chl toa va Thu ky cla cudc hop Bai hdi dbng cb déng cé quyén thuwe hién cac bién phap

gé diéu khién Bai hoi ddng cd ddng mét cach hop (& va co trat tw; hodc dé dai hoi phan

anh dwoc mong muén cla da sé tham du.

27.7 Nguw&i triéu tap hop Pai hdi déng cd ddng c6 cac quyén sau:
27.7.1 Yéu cau tat ca nguedi dy hop kiém tra an ninh hodc phuc tung céc bién phap an ninh khac;
27.7.2 Yéu cdu co quan cd tham quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuat nhirng ngudi khéng

tuan tha quyén didu hanh cla Chi toa, cd ¥ gay rdi trat tw, ngdn ¢an tién trinh binh
thwdng clia cudc hop hodc khéng tuan thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khdi cudc

hop Bat héi ddng ¢6 déng.

27.8 Chl toa ¢ quyén hoén cudc hop Pai hoi ddng ¢d déng da cé du sd ngudi dang ky du
hop theo quy dinh d&n mét thdi diém khac (thdi gian hoan tdi da khéng qua ba (03) ngay
ké tir ngay dw dinh khai mac cudc hop) hodic thay ddi dia diém hop trong treong cac
triedng hop sau day:
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Bia diém hop khang cé dli chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop:

Cé nguoi dw hop ¢ hanh vi can tré, gay rbi trat tw, gay nguy co lam cho cudce hop khéng
duwroc tién hanh mét cach cdng bang va hop phap:

Trudng hop Dai hdi ddng ¢ ddng bi hoan hodc tam dirng trai voi quy dinh néu tai Didu
27.8.1 va 27.8.2 trén, Bxai hdi dong cb ddng bau mot ngwdi trong sb nhirng ngwdi dw
hop @é thay thé Chu toa diéu hanh cudce hop. Hiéu lwc clia cac bidu quyét tai cude
hop khéng bi anh hudng bdi sir kién nay.

Bau dén phiéu

Trudc va trong cude hop Dai hdi ddng cd dong, cac ¢ ddng co quyén cling nhau I2p
nhom dé dé clr va dén phiéu bau cho nguwdi ho dé clr.

S6 Iweong ¢ng clr vién ma mdi nhdm c6 quyén d& clr phu thudc vao sé luong Gng ot vign
déﬁai héi quyét dinh va ty 1& s& hiru cd phan clia mbi nhém, ey thé nhu sau:

Gb ‘géng hodic nhém cb ddng sé hivu tlr 5% dén dwoi 10% trén tong sé ¢b phan o quyén

biéu quyét dwoc d& clr t6i da mét (01) tng ¢l vien vao Hai ddng quan trifBan Kidm soat:

C& dong hodic nhom cd ddng s& hivu tir 10% dén duwdi 30% trén téng sé cb phan co quyén

biél quyét duoc a8 clr téi da hai (02) ¢ng c& vién HAi déng quan tri/Ban Kiém soat:

Cé:ddng hodc nhém cb dong sé hivu tor 30% dén dudi 40% trén tdng sé cb phan co quyén

' -biiél:i quyét duoc dé ot tdi da ba (03) (rng off vién Héi ddng quan tri/Ban Kiém soat:

C&,d6ng hodc nhém ¢ dong s& hiru tir 40% dén duwdi 50% trén tdng sb b phan c6 quyén

biéu quyét dirgc dé clr téi da bdn (04) ¢ng vien Hai ddng quan tri:

C6 dong hodc nhém cb déng s& hivu tlr 50% dén duwdi 60% trén tdng sb cb phan co quyén
biéu quyét dwroe g8 ¢ t6i da ndm (05) ting vién Hoi ddng quan tri;

C& G6ng hodc nhém cb dong s& hivu tir 60% dén dwdi 70% trén thng sb ¢b phan co quyén

_ b-iéu‘quyét dwoc dé cl téi da nam (08) &ng vién Hoi adng quan tri;

Cé"'dc“)ng ho&c nhém ¢b ddng s& hiru tir 70% dén dudi 80% trén tong sé cb phan cé quyén

- bigu quyét dwoc dé el t8i da nam (07) teng vién Hoi ddng quan tri;

Cé déng hodc nhom cb ddng s& hiku tir 80% dén dudi 90% trén tdng sé cb phan ¢é quyén
bié( quyét dwoc d& clr téi da tam (08) (g clr vien Hoi ddng quan tri,
Trvdng hop s6 luong (rng o vién duoc cd déng, nhom ¢b dong dé ci thap hon sb tng

cl vién ma ho duoc quyén Gé clt, 6 ing clr vién con lai do Hai ddng quan tri hodc Ban
Kiém soat hodc cac ¢b ddng khac dé c.

_' Ngudi't?ﬂng clr thanh vién Héi dong quan tri hodic thanh vién Ban Kidm soat duoc xac

dinh theo sé phidu bau tinh tlr cac xuéng thap, bt dau tir (ng c vién cé sé phiéu bau
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cao nhét cho dén khi d0 sé thanh vién quy dinh tai Diéu 1& nay. Trudng hop cb tlr hai (02)
(rng clr vién trd 18n dat cung s6 phiéu bau nhw nhau cho thanh vién cudi cing cha Héi
déng quan tri hodc Ban Kiém soat thi Dai héi déng cb déng sé tién hahh bau lai trong s6
cac ng ol vien co sb phiéu bau ngang nhau hodc Iua chon theo tidu chi cia quy ché

bau clr hoac Diéu & cong ty.

Théng qua quyét dinh ciia Dai hdi déng cd déng

Trir tredng hop quy dinh tai Diéu 29.2, cac quyét dinh cla Dai hdi dong b déng vé céc
vAn d& sau Gay s dwoc thdng qua khi co it nhat 65% tdng sé phidu bau-cla cac ¢ dong
c quydn bidu quyét cé mat trec tiép hodc théng qua dai dién dwoc uy quyén co mét tai
Pai hoi ddng cb ddng chép thuan:

Bao cao tai chinh hang nam
Ké hoach phat trién ngén han va dai han clia cdng ty;

Bau, mi&n nhiém, bal nhiém va thay thé thanh vién Hai ddng quan tri, Ban kiém soat va

bao cao vigc Hoi ddng quan tri bd nhiém Téng Giam dbe.
Céac van dé khac thudc tham quyén cla Dai hdi déng cd déng.

Cac quyét dinh cla Bai hdi déng cb déng vé cac van dé sau day phai c. it nhat 75% tong
s& phiéu bau cla cac ¢d dong ¢ quydn biéu quyét cé mat tric tiép hodc théng qua dai
dién duoc uy quyén co mat tai Dai héi déng ¢ déng (trong trudng hop td chire hop trye
tiép) hodc it nhat 75% tdng sé phiéu bau cla cac cd déng cé quyén bidu quy-ét chép

thuan (d6i vai trudng hop lay ¥ kién ¢b dong bang van ban):
Stra dbi va bé sung Didu 1é;

Thang qua loai cd phiéu va sé luong cd phiéu dugc chao ban;
T6 chire lai, sép nhap va gidi thé Cong ty:

Théng gua cac giao dich ban tai san Céng ty hodc chi nhanh hoac giao dich mua do céng
ty hodc cac chi nhanh thuc hién ¢é gia tri tv (50%) nd&m muoi phan trdm tré 18n téng gia

tri tai san clia Cong ty dwroc ghi trong bao cao tai chinh da dugc kiém toan gan nhat.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Hai déng quan tri va Ban kiém soat phai thic hién theo
phwong thire bau dén phiéu, theo do mi cd dong c6 téng sb phiéu biéu quyét twong tng
voi tdng $é ¢ phan s& hibu nhan vai sb thanh vién duoc bau clia Hi ddng quan tri hodc
Ban kiém soat va ¢ déng cé quyén bidu quyét ddn hét tdng sé phidu bau clia minh cho
mot hodic mét sb trng el vién.

Cac quyét dinh dwoc thong qua tai cudc hop Dai hdi ddng c6 ddng véi sb ¢b ddng truc
tiép va uy quyén tham dw dai dién mét trédm phan tram (100%) tdng sé ¢b phan cé quyén

bidu quyét 13 hop phép va cé hiéu lwe ngay ¢é khi trinh tw va thi tuc triéu tap, ndi dung
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chwong trinh hop va thé thire tién hanh hop khong duoc thiwe hién dung quy dinh.

Treedng hop cd ddng dy hop la ngudi cé lién quan, khdng cd quyén biéu quyét thi nghi
quyét cha Dai hoi déng cd déng vé van dé g duoc thdng qua khi co it nhat 65% hodc
75% tong sb b phiéu dwoc quyén bidu quyét thong qua, trong tng theo quy dinh fai cac
digm a va b khoan 3 Diéu 104 Luat Doanh nghiép.

Quyét dinh clia Dai hdi ddng cb dong phai dwoc thdng bao dén b ddng ¢é quyén dw hop
Pai hoi dong ¢b ddng trong thdi han mudi 1m (15) ngay, ké tlr ngay quyét dinh duoc

~ théng qua.

Tham quyén va thé thire ldy ¥ kién ¢ dong bidng vin ban dé théng qua quyét dinh
cua Dai hoi dong cb déng

Thém quy&n va thé thir Ay y kién cb ddng biang van ban & théng qua quyét dinh cla Dai

hai déng cb déng duwoc thie hién theo quy dinh sau day:

Hai-dong quan tri cb quyén ldy v kién c¢d déng bing van ban dé théng qua tat ca cac van

@& thude thAm quyén quyét dinh clia Dai héi dbng cb dong bat o Iic nao néu xét thay

cn thiét vi loi ich cGa cong ty;

Héi‘_déng quan tri phai chudn bi phiéu lay ¥ kién, dw thdo quyét dinh cla Pai hdi déng cb

E dong va cac tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu 1ay ¥ kién kém theo du thao quyét

dinh va tai liéu gidi trinh phai duwoc gl bang phuong thire bdo dam dén dwoc dia chi

* thudng tri clia tieng cb déng. HOi ddng quan tri phdi ddm bdo gli, céng bé tai liéu cho
_' cac cb dong trong mét thdi gian hop Iy d& xem xét bidu quyét va phai gl it nhat (15)

- midi 1Bm ngay triede ngay hét han nhan phiéu lay v kién.

Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chl yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, sé va ngay cap Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi dang

ky kinh doanh cua cong ty;
Muc dich lay ¥ kién;

Ho. tén, dia chi thudng trl, qudc tich, sé Gidy chirng minh nhan dan, Hé chiéu hodc
chirng thuc ca nhan hop phap khac cla cd déng 1a ca nhan: tén, dia chi thuwong tri, quéc
tich, 56 quyét dinh thanh tap hodc sd dang ky kinh doanh ctia ¢d déng hosc dai dién theo
uy quyén clia cb ddng la té chiec; b lwong cd phan clia tieng loai va sé phiéu bidu quyét

clia ¢b déng:
Van dé can lay v kién dé thong qua quyét dinh:

Phuwong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khéng tan thanh va khéng co v kién géi voi

~ tleng van dé dwoc lay ¥ kién;

CTCP CHUPNG KHOAN BIDV
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Ho, tén, chi ky cla Cha tich Hai déng quan tri va ngudi dai dién theo phap luat cla cong
ty,

Phiéu lay v kién @3 duoc tra 1&i phai ¢d chir ky clia ¢é dong [a ca nhan, cla nguwdi dai
dién theo uy quyédn hodc ngudi dai dién theo phap luat cla ¢b déng 12 16 chire.

Phiéu lay v kién glri v& céng ty phai dwoc dwng trong phong bi dan kin va khéng ai dugc
quyén mé trwdc khi kiém phiéu. Cac phiéu 18y y kién gl vé cong ty sau thdi han d& xac
dinh tai ndi dung phiéu 18y v kién hodc da bi m& déu khong hop 1&;

Hoi dong quan tri kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chirng kién cla Ban
kiém soat hodc cla ¢d déng khdng ndm gitr chirc vu quan 1y céng ty. Bién ban kiém phiéu

'Y

phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé& chinh, sé va ngay cép Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh, noi dang
ky kinh doanh: '

Muc dich va cac van §é can lay ¥ kién dé théng qua quyét dinh;

$é cb dong véi thng sb phiéu bidu quyét 63 tham gia bidu quyét, trong @6 phan biét sé
phiéu biéu quyét hop 1& va sb biu quyét khdng hop 1é, kém theo phy'luc danh sach ¢
déng tham gia biéu quyét;

]

Téng sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khéng cé v kién di voi tirng vén d&:
Cac quyét dinh d4 duec théng qua;

Ho, tén, chi¥ ky clia Ch tich Héi ddng quan tri, nguei dai dién theo phap luat cla céng ty
va clia nguoi giam sat kidm phidu.

Céac thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi giam sat kiém phidu phai lién déi chiu trach
nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac cla bién ban Kiém phiéu; lién d¢i ‘chiﬁ trach nhiém vé
cac thiét hai phat sinh tr cac quyét dinh dwoc théng qua do kiém phiéu khéng trung thuc,

khéng chinh xac;

Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc cong bd trén website clia Céng ty trong thi han
(24) hai mwoi tw gidr va gl dén cac cd dong trong thoi vong (15) mudi lam ngay, ké tor
ngay két thic kiém phiéu;

Phiéu iy v kién da duwoc tra &1, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da dwoc théng
qua va tai lidu cé lién quan gli keém theo phiéu lay v kién d&u phai dwoc lwu gilk tai tru sé&
chinh clia céng ty;

Quyét dinh dugc théng qua theo hinh thire [y v kién cd dong bang van ban phai duoc sé
cé ddng dai dién it nhat 75% téng sb cd phan cé quyén bidu quyét chap thuan va co gia tri

nhw quyét dinh duoc thdng qua tai cude hop Bai hdi ddng cé déng.
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Hiéu lwrc quyét dinh cda Pai hoi déng cé dong

Quyét dinh clia Dai hdi ddng cb déng cé hiéu lwe thi hanh k& t&r ngay théng qua nghi
quyét hodc tlr ngay ¢d hiéu lwc dwoc ghi rd trong nghi quyét.

Trudng hop quyét dinh da duoc théng qua cla Pai hdi dong ¢d ddng bi ¢d déng, nhom
cb déng, thanh vién Hai ddng quan tri yéu ciu khdi kién hoic trvc tiép khdi kién thi quyét
dinh nay van tiép tuc duece thi hanh cho dén khi Téa an hodc Trong tai ¢é quyét dinh
khac.

Bi&n ban hop Dai héi déng ¢é déng

Cudc hop Bai héi déng cd déng phai duoc 1ap bién ban véi day di ndi dung theo quy dinh
ciga.Luat Doanh nghiép. Bién ban duoc viét bang tiéng Viét, co thé cd bang tiéng nudc

ngoai va co hiéu lc phap Iy nhwr nhau.

Bién ban hop Dai hdi dong cb ddng phai lam xong va théng qua trede khi bé mac cudc

. hop.

Ch_t] toa va thw ky cudc hop phai lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh xac

~ clia ndi dung bién ban. Bién ban hop Dai hdi ddng ¢b dong phai duoc gk dén tat ca cb

d8ng trong thei han mudi 1am (15) ngay, k& tir ngay bé mac cudc hop.
B

Bsen _bén hop Bai hdi déng cé dong, phy luc danh sach cd déng dang ky dw hop, toan van

‘ng'hi quyét da duoc théng qua va céc tai liéu co lién quan gl kém theo thong bao moi

- hop phai duoc lwu gilk tai tru s& chinh cla Cong ty.
‘. Yéu cau hay bé quyét dinh cta Dai héi ddng cd dong

“Trong thoi han (90) chin mwoi ngay, ké tr ngdy nhan dwoc bién ban hop Dai hai déng cb

d6rig hodic bién ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hdi déng cd dong, cb déng, thanh

“vién Héi ddng quan tri, Téng Giam déc, Ban kiém sodt ¢é quyén yéu cdu Toa an hodc
“Trong tai xem xét, huy bé quyét dinh cda Pai hdi ddng ¢d dang trong cac trwang hop sau
day:

Trinh tw va thd tuc triéu tap hop Dai hdi déng cb déng khéng thuc higén dung theo quy
dinh clia Ludt nay va Biéu 1& cong ty:

Trinh tw, thd tuc ra quyét dinh va néi dung quyét dinh vi pham phép luat hosc Piéu &
céhg ty.

T_E'u’_@ng hop quyét dinh clia Bai hoi ddng ¢d ddng bi huy bd theo quyét dinh cla Toa an

“ho#c Trong tai, ngudi triéu tap cudc hop Pai hdi déng ¢ ddng bi huy bd co thé xem xét &

“chire lai Bai hdi déng cd ddng trong vong 30 ngay theo trinh tw, th tuc quy dinh tai Luét

Doanh nghiép va Diéu [& nay.
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MUC 2 - HOI DPONG QUAN TRI

Tham quyén clia Hoi déng quan tri

H&i ddng quan tri [ co quan quan Iy Cong ty, ¢ toan quy&n nhan danh Cong ty dé quyét
dinh va thwe hién cac quyén va nghia vu clia Cong ty khdng thudc thdm quyén cla Dai
héi ddng cb déng. Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat ddng cla Céng ty
tuan thl cac quy dinh phap luat, Didu 1& va cac quy dinh ndi bd clia Cong ty, di x& binh
ddng dbi véi tat cad cd dbng va tén trong loi ich clia ngwdi cd quyén léi lién quan dén

Céng ty.
Nhiém vu va quyén han cla Héi déng quan tri

Quyét dinh chién lwoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh, ké hoach
dinh bién lao déng hang nam cta Cong ty,

Kién nghi loai ¢d phan va tdng sb ¢d phan duoc quyén chao ban cla tirng loai;

Quyét dinh chao ban c¢d phan méi trong pham vi sb ¢é phan dwoc quyén chao ban cla

tirng loai: quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khac;
Quyét dinh gia chao ban cd phan va trai phiéu clia Céng ty;

Quyét dinh mua lai khéng qua muwdi phan tradm (10%) téng sb cd phan da phéat hanh cla
tirng loai trong m&i mwéi hai (12) thang; quyét dinh phwong an chao ban, chia thudng cb

phiéu qu¥ theo nhi¥ng cach thirc phl hop véi guy dinh clia phap luat;

Quyét dinh phuong an dau tw va du an dau tu trong thdm gquyén va giéi han theo quy

dinh cla Luat Doanh nghigp, Luat Chirng khoan va Biéu [& cong ty;

Quyét dinh gidi phap phat trién thi trwong, tiép thi va cong nghé; théng qua hop déng
mua, ban, cho vay va hop déng khac cé gia tri bang hoic i&n hon ndm mwoi phan tram
(50%) tbng gié tri tai san dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat clia Cong ty (hodc ty
1& khac do Céng ty quy dinh), trir hop déng, giao dich clia Céng ty véi ngudi cé lién quan;

B nhiém, mi&n nhiém, cach chire, ky hop ddng, cham dirt hop déng déi véi Téng Giam
dbc va ngudi quan ly cla Cong ty, quyét dinh mire lwong va Igi ich khac cla cac can bd
quan ly d6; ¢l ngwoi dai dign theo uy quyén thuc hién quyén s& hiru ¢d phan hosc phan
vbn gép & cdng ty khac, quyét dinh mdrc thi lao va lgi ich khac clia nhirng nguei dai dién

theo Gy quyén:

Giam sat, chi dao Téng Giam dbc va ngwdi quan Iy clia Céng ty trong diéu hanh cong

viéc kinh doanh hang ngay,
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Quyét dinh co cau td chire, quy ché quan Iy ndi bd, quyét dinh thanh lap cong ty con, chi
nhanh, phong giao dich, van phong dai dién va gop vén, mua cb phan doanh nghiép khac
trong gioi han quy dinh clia phap luat va Diéu 18 cong ty;

Duyét churong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Bai hai ddng cb déng, triéu tap hop Pai
hoi ddng cb ddng hodc lay ¥ kién @& Dai hdi ddng ¢b dong théng qua quyét dinh;

Trinh bao cao quyét toan tai chinh hang nam, bao cao hoat déng ctia Héi ddng quén tri
lén Dai héi ddng cb dong:

_ Kién nghi mdrc tré cd tire, quyét dinh thdi han va thi tuc tré cd tc hodc xt Iy cac khean

i6. phat sinh trong qua trinh kinh doanh:
Kién nghi viéc td chirc lai, gidi thé hodc yéu cau pha san Cong ty;

Thiét [ap fnc?ut quy trinh chuén vé tridu tap hop, bé phiéu va bidu quyét tai cudc hop HoI
déng quan tri @& DPai hdi déng cb déng théng qua; trinh tw, thl tuc dé cl¥, tng ctr, bau,
mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri; xay dwng cac quy dinh vé trinh tw,
_.thC: tuc lia chon, bd nhiém, mién nhiém can bd quan Iy va quy trinh thi tuc phdi hop hoat
déng gitra Hoi ddng quan tri voi Ban Kidm soat va Ban didu hanh; xay dung co ché danh
gié hoat déng, khen thudng va ky luat ddi voi thanh vién Moi déng quan tri, Ban diéu hanh
va'cac can bd quan ly khac;

THiét lap cac bd phan hodc ¢l ngud thire hign kidm todn ndi b va kiém sodt rii ro;

Giéi quyét xung ddt trong Céng ty: Thuc hién ngén nglra va giai quyét nhivng xung dét co

_ thé phat sinh gitba céc cé déng va Céng ty. Hoi ddng quan tri ¢ thé bd nhigm can b dé

trign khai cac hé théng can thiét hogc thanh 18p bd phan chuyén trach dé giai quyét xung
dét trong Céng ty hodc phuc vu cho muc dich nay;

Béo céo Dai hoi dong ¢b ddng viéc Hoi déng quén tri bd nhiém Téng Giam déc.

Trblng pham vi quy dinh tai Piéu 108.2 clia Luat Doanh nghiép va trir ircrdng hop quy dinh
tai Diéu 120.3 Luat Doanh nghiép phéi do Pai hdi ddng cb déng phé chuin, Hai déng
quian tri tly teng thevi diém quyét dinh vidc thwe hién, stra Goi va huy bd cac hop déng lon
ctia Cong ty (bao gém cac hop ddng mua, ban, sap nhap, thau tém céng ty va lién

deanh);

Chi djr'{h va bai nhiém nhirng ngwoi dwoc Coéng ty uy nhiém la dai dién thwong mai va

_ -Lu?a_t suw clia Cang ty;
" Ph& chuan viéc vay no va viéc thue hién cac khodn thé chap, bdo dam, bdo lanh va bai

- thwrorng cla Céng ty;

Phé chuén céc khoan dau tw khdng thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach vuot qua

(10%) muwai phén trém gid tri k& hoach va ngan sach kinh doanh hang nam.
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Phé chuan viéc mua hodc ban ¢b phan cla nhivng cong ty khac duoc thanh lap & Viet

Nam hay nwdc ngoai;

Phé chuén viéc dinh gid cac tai san gop vao Cong ty khdng phai bing tién lién quan dén
viéc phat hanh cb phiéu hoic trai phidu cla €oéng ty, bao gém vang, quyen st dung dat,

quyén s& hiru tri tug, cong nghé va bi quyét cong nghé:
Cac quyén va nhiém vy khac theo quy dinh cla phap luat va Didu 1& Céng ty.

Hai déng quan tri théng qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, Iay y kién bang van
ban. M&i thanh vién Héi ddng quén tri ¢ maét phiéu biéu quyét.

H&i ddng quén tri phai bao céo Pai hdi ddng cb déng vé hoat déng cta minh, cu thé la:
Viéc giam sat clia Hoi ddng quan tri @i véi Tong Giam ddc va nhitng can bd quan Iy khac
trong n&m tai chinh. Trwdng hop Hoi ddng quén tri khéng trinh bao céo cho Bai héi déng
cb dbng, béo cao tai chinh hang nam cla Céng ty sé bi coi la khéng co gia tri va chua

duoc Hoi déng quan tri théng qua.

H8i d6ng quén tri ¢ thé Oy quyén cho Chl tich Héi ddng quan tri thie hién mét phan
quyén han va chire ndng cla Héi ddng quan tri trong thai gian Hoi ddng quan tri khong t&
chirc cudc hop. N&i dung Uy quyén phéai duoc xac dinh ré rang. cu thé. Béi véi nhirng van
dé trong yéu, lién quan dén loi ich séng con cla Cong ty thi khong dum: 0y quyén cho
Cha tich héi déng qudn tri quyét dinh.. .

Khi thuc hién chirc ndng va nhiém vu clia minh, Héi ddng quan tri phai tuan thd dang quy
dinh cla phap luét, Diéu 1& céng ty va quyét dinh clia Bai hdi ddng cb déng. Trong truedng
hop quyét dinh do Hbéi ddng quan tri théng qua trai véi quy dinh cla phap luat hodc Didu
[& cong ty gay thiét hai cho Céng ty thi cac thanh vién chap thuan thong qua quyét dinh g6
phai clng lién d&i chiu trach nhiém ca nhan va phai dén bl thiét hai cho Céng ty; thanh
vién phan déi théng qua quyét dinh néi trén dwoc mién trir trach nhiém.w |

Trudng hop cac nghj quyét da duoc Hoi ddng quan tri théng qua nhung vi pham phap
ludt, vi pham nguyén tac quén tri va Diéu |& cong ty, cac c¢b déng hodc Ban Kiém soét ¢é

quyén yéu cau Céng ty phai lap tire hly bd nghi quyét va cac quyst dinh ¢d lién quan,

Trong qua trinh thuec thi nhiém vu clia minh, thanh vién Héi déng quan tri ¢6 céc quyén va

nghia vu sau:
Quyeén cla thanh vién Hoi ddng quan tri
Quyén dugc cung cap théng tin:

Thanh vién Hai doéng quan tri ¢é quyén yéu cau thanh vién Ban diéu hanh va can bé quan
ly Céng ty cung cép céac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat ddng kinh doanh cla
Cdng ty va cla cac don vj trong Cang ty;
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Cén bo quan ly dwoc yéu cau phai cung cép kip thoi, day dd va chinh xac cac théng tin,

tai liéu theo yéu cau clia thanh vién Hai ddng quén tri,

Quyén dwoc nhan thu lac va loi ich khac: Cong ty ¢ quyén trad thi lao, tién lwong cho
tharih vién Héi ddng quan tri theo két qua va hiéu qua kinh doanh. Thi lao, tién lwong va
loi ich khac cua thanh vién Hoi déng quan tri duoc tra theo quy dinh sau day:

Thanh vién Héi Gong quén tri (khéng tinh cac dai dién duoc dy quyén thay thé) dwoc nhan
tht lac cho céng viée cla minh dwdi tw cach 1a thanh vien Hoi déng quén tri. Téng mirc
thl lac cho H&i dong quan tri sé do Dai hoi ddng cd dong quyét dinh. Khodn thi lao nay sé
dwgc chia cho céc thanh vién Hoi Gong quén trj theo thod thuan trong Hoi déng quan tri
hosc chia déu trong tridng hop khdng thod thuan dwoc.

Téng sé tién tra cho tirng thanh vién Hai ddng quan tri bao gdm thu iao, chi phi, hoa héng,
quyén mua cb phan va cac loi ich khac duoc hwdng tir Cong ty, cdng ty con, cong ty lién
két clia Cong ty va cac cong ty khac ma thanh vién Hoi déng quan tri 1a dai dién phan vén
g6p phai duoc cdng bé chi tiét trong bao cao thudng nién clia Cang ty.

Thi lao cla thanh vién H8i dong quan tri duwec tinh vao chi phi kinh doanh clia Céng ty
theo quy dinh cla phap [uat vé thué thu nhap doanh nghiép va dwoc thé hién thanh muc
riéng trong béo co tai chinh hang ndm clia Céng ty va phai bao cao Pai hdi déng ¢ dong
tai cudc hop thudng nién.

Th;éhh vién HGi dong quén trj ndm gilr chirc vu digu hanh hodc thanh vién Hai déng quén
tri-lam viéc tai céc tiéu ban cla Hoi ddng qudn tri, hodc thue hién nhirng céng viéc khac
mé theo HOi déng quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém vy thdng thwong clia mat thanh
vién Hoi déng quan tri, c6 thé dwge trd thém tién thl lao dwdi dang mdt khoén tign cong
tron géi theo tieng 1an, luong, hoa héng, phan tram lgi nhuan, hodc dudi hinh thirc khac
theo quyét dinh clia Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Héi déng quan tri ¢6 quyén duwgc thanh toan tat c& cac chi phi di lai, dn, & va
céc khodn chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thwc hién trach nhiém thanh vién
H&i dong quan tri cia minh, bao gdm ca céc chi phi phat sinh trong viéc t&i tham du cac
cudc hop cha Hai dong quan tri, hodc cac tiéu ban clia HOi ddng quan tri hoac Pai hai

ddng cé dong.
Ngh?a vy clia thanh vién Hai dang quan tri:

Thirc hién nhiém vu va quyén han duoc giao theo dung quy dinh cla Luat Doanh nghiép,
Luat Chirng khoan, phap luat ¢é lién quan, Didu 16 cong ty va quyét dinh cla Dai hai déng
cb déng;

Thue hign nhiém vy va quyén han duoc giao mdt cach trung thue, ¢an trong nham béo

dam lgi ich hop phéap t6i da clia Cong ty va cd déng:;
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Trung thanh voi lgi ich clia Cong ty va co déng; khdng sl dung théng tin, bi quyét, co hoi
kinh doanh cla Céng ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai sdn cla Cong ty dé tw loi hoac
phuc vu loi ich cla td chirc, ca nhan khac;

Tham dy day d cac cuéc hop clia Hoi ddng quan tri va ¢ ¥ kién rd rang vé cac van dé
dwece dwa ra thao luan tai cudc hop;

Théng bao kip thdi, day dd, chinh xac cho Céng ty vé cac doanh nghiép njé thanh vién Hoi
déng guan tri va ngudi ¢6 lién quan cla minh lam chi hodc cd cd phén,’i’s;'hén vén gép chi
phéi. Théng bao nay duoc niém yét tai tru sé& chinh va chi nhanh cla c'én'g ty;

Cac thanh vién Hoi déng quan i khéng duorc tang lvong, ira thudng khi Céng ty khéng
thanh toan dl cac khoan no dén han;

Thue hién cac nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat va Biéu |& cong ty:

Thanh phén va nhiém ky clia thanh vién Hoi dong quan tri

Sé lwong thanh vién Hbi ddng quan tri it nhat 12 (05) nam nguwdi va nhidéu nhat 1 (11)
murei mot ngudi bao gdm: (01) mdt Chi tich Hai ddng quan tri, (01) mét Pho Chi tich HOi
déng quan tri va cac dy vién, s lwong cu thé sé& do Pai hoi déng cb déng quyét dinh. Sé
thanh vién Hai ddng quan tri thuong tri tai Viet Nam phai ¢é it nhat (2/3) hai phan ba téng
sb thanh vién Héi ddng quan #ri. Co ciu Hoi ddng quén tri phai dam bao su can dbi gitka
cac thanh vién cd Kién thirc va kinh nghiém vé phap luat, tai chinh va ching khoan; dam
bdo sur can déi gitta cac thanh vién kiém didqu hanh va céc thanh vién khéng didu hanh,
trong d6 it nhat (1/3) mdt phan ba tédng sé thanh vién Hoi ddng quan tri phai 1a thanh vién
Héi déng quan tri dac lap. Sé luong thi thidu thanh vién Hoi déng quan tri ddc lap duoc
xac dinh theo phuong thie [am trén xudng.

Nhiém ky clia Hoi déng quan tri 1a (05) ndm ndm. Nhiém ky cia thanh vién Hdi ddng quan
tri khéng qua (05) ndm ndm; thanh vién Hoi dédng quén tri cd thé dwoc bau lai véi sb
nhiém ky khang han ché. Nhiém ky clia thanh vién duoc bau bé sung hodc thay thé thanh
vién bi mat tw cach thanh vién, bi mién nhiém, bai nhiém trong thdi han nhiém ky ta théi

han con lai cla nhiém ky Hai déng quan tri.

Héi ddng quan tri do Pai hdi ddng cd déng bau ra trén nguyén téc bau dn phiéu theo quy
dinh tai Biéu 28 clia Didu |& nay. Trudng hop cac ng vién Hoi ddng quan tri thdng qua
gé clr va (rng clr van khong dd sb luong can thiét, Héi ddng quan tri dwong nhiém, Ban
Kiém soat va cac cd déng khac cb thé d& cl¥ thém (ng ¢t vién vao Hdi dong quan tri
hoac t& chire dé clr theo mét co ché do Céng ty quy dinh. Co ché dé clr hodc cach thire
Hai ddng quan tri dwong nhiém, Ban Kiém soat, cb déng khac dé& clv (ng clr vién Hai
ddng quan tri phai dwoc céng bd ré rang va phai duoc Dai hdi déng cd déng théng qua
tredre khi tién hanh @& clr. Nhitng (rng vién vao Hoi Gdng quan tri phai théa man cac didu

kién quy dinh tai Diéu 36 cla Diéu ié nay.
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Trudng hop Hai déng quan tri da hét nhiém ky ma Dai hdi déng ¢ déng chwa bau duoc
Hoi ddng quén tri mai, Hoi déng quén tri clia nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat déng cho

dén khi Hoi déng quan tri m&i dwoc bau va tiép quan cdng viéc.

Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Héi dong quan tri

Co6 @ nang lwc hanh vi dan sw, khdng thudc abi twong bi cdm thanh lap va quén Iy

doanh nghiép theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép;

L& ¢d déng ca nhan s& hiru it nhat (5%) ndm phan trdm téng sé c¢b phan phd théng:
hodc ngudi ¢é trinh d& chuyén mén, kinh nghiém trong quan Iy kinh doanh va trong

hodc kinh nghiém trong finh vwc chitng khodn, tai chinh, ngan hang;

Thanh vién Héi ddng quan tri khong dugc [a ngwdi lién quan cla nguwdi quan Iy, ngud|

¢6 thadm quyén bd nhiém ngwdi quan Iy clia Ngan hang Dau tw va Phat trién Viét Nam.

Khong phai 1a Giam dbc (Téng Giam dbc), thanh vién Héi ddng quan tri, thanh vién Hoi
d'ong thanh vién clia coéng ty chitng khoan khac; khéng duee déng thdi lam thanh vién
Hai ddng quan tri clia trén nam (05) cong ty khac.

Knhong duoc tieng 14 thanh vién HGi dbng quan ti hodic dai dién theo phap lust cla mét
c.;;}‘r_;g ty bi pha san hodc bi cdm hoat déng do nhirng vi pham phap luat nghiém trong.
Khi bét dau nhiém ky, tt c& thanh vién Hoi ddng quan tri déu phdi dap ¢ng day du
-nh:{mg diéu kién theo yéu cau clia phap luat, quy ché quan tri, Didu 1& va cac quy dinh
néi_bé clia Cong ty. Trong nhiém ky clia minh, néu cé suw thay ddi thi cac thanh vién phai
thgng bao v&i Chd tich hoi di‘)ng quan tri. Tiéu chudn va didu kién quy dinh tai Diéu nay
dif:’ng théi ap dung cho nhirng thanh vién Hoi ddng quén tri dwoc bau chon bo sung, thay
the.

| Cé.(j,;-c':uc}'c hop cla Héi déng quan tri va bién ban hop
' Hc'}i'_.d’éng qudn tri ¢ thé hop dinh ky hosc bat thwdng. Cudc hop cla Hoi ddng quan tri do
' Chffj' tich Hoi déng quan tri triéu tap bat c khi nao néu thay can thiéf, nhung téi thidu mai

~ quy-phai t.chirc hop mét (01) lan.

Trudng hop Hoi déng quan tri bau Chi tich trong nhiém ky moi thi cudc hop dau tién ¢é&
bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac thudc thdm quyén phai dwoc tién hanh trong thoi
han bay (07) ngay lam viéc, ké tlr ngay két thic bau clr Hoi ddng quan tri clia nhiém ky
d6- Cudc hop nay do thanh vién co sé phiéu bau cao nhat triéu tap. Trwdng hop cb nhidu
hon mat thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau mot

(01) ngueéi trong s6 ho trigu tap hop Hoi ddng quan tri theo nguyén téc da sé.

Chd tich Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Hbéi ddng quén tri frong thdi han mudi 1am
(15) ngay trong cac trwong hop sau day:
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Nhan duoc @& nghj cla Ban Kiém soat;

Nhan dwoc dé nghj cia Téng Giam ddc hoac it nhat ndm (05) ngudi quan Iy khac;
Nhan dwoc dé nghi cla it nhét hai (02) thanh vién Hbi ddng quan fri:

Dé nghi hop phai dwoc lap thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, van & cn thao luan

va quyét dinh thudc tham quyén cla Héi déng quan tri.

Truwéng hop cd yéu cdu clia kiém toan vién dbe lap, Chi tich Hoi ddng quén tri phéi triéu
tap hop Héi ddng quan tri @& ban vé bao cdo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

Trwdng hop Cha tich Hai ddng quan tri khong triéu tap hop theo dé nghi' thi phai chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra ddi véi Céng ty va ngudi d& nghi cé quyén thay thé

Chu tich Hoi ddng quan tri dé triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Chy tich Héi déng quan tri hodic ngudi triéu tap hop Hi déng quén tri phai gbi théng bao
m&i hop cham nhat (05) nam ngay lam viéc trudc ngay hop cho cac thanh vién Hoi dong
quan i, thanh vién Ban Kiém soat. Téng Giam dbc. Thang bao mdi hop phii xac dinh cu
thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh, kém theo
tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét clia thanh vién. Cach thire gl théng bao

thiwc hién theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép.

Cubc hop Hbi dong quan tri theo gidy tridu tap 1an thk nhat dwoc tién hanh khi ¢é tir ba
phan tw (3/4) téng sb thanh vién tham dw. Trwdng hop cudc hop duoc triéu tap 1an the
nhat khéng da sé thanh vién dw hop theo quy dinh thi dwoc triéu tap 1an thtr hai trong thoi
han muwdi 1am (15) ngay, ké tir ngay du dinh hop 1an th& nhét. Trong trwdng hop nay,

cudc hop duoc tién hanh néu cé hon mét niva sb thanh vién Héi dong quén tri dw hop.
Bidu quyét.

Trir quy dinh tai Diéu 37.8.2 Bidu I& nay, mbi thanh vién Hoéi dong quan tri hodc ngudi
duoc uy quyén truc tiép cd mét véi tw cach ca nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri sé& ¢é
mét phiéu bidu quyét; '

Thanh vién Hdi déng quén tri khéng dwoc biéu quyét vé cac hop dong, céc giao dich hodc
g8 xuat ma thanh vién @6 hodc nguwdi lién quan t&i thanh vién dé ¢é loi ich va loi ich d6
mau thuan hodc ¢6 thé mau thuin véi loi ich cla Céng ty. Mét thanh vién Haéi déng sé
khéng duwoc tinh vao sé lwong dai biéu tdi thiéu can thiét cd mat dé cé thé té chire mét
cudc hop Hai d@dng quan tri v& nhirng quyét dinh ma thanh vién dé khéng cé quyén biéu
quyet;

Theo quy dinh tai Biéu 37.8.4 Diéu I& nay, khi cd van dé phat sinh trong mét cudc hop cla
Hoi ddng quan tri lién quan dén mire dd loi ich cGa thanh vién Hai ddng quan tri hodc lién
quan dén quyén bidu quyét mét thanh vién ma nhivng van d& do khéng duoc gidl quyét
bang sy ty nguyén tr bd quyén biéu quyét cGa thanh vién Hoi ddng quan tri g6, nhirng
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van dé phét sinh d6 s& duoc chuyén t6i chd toa cudc hop va phan quyét clia chi toa lién
quan dén tat ca cac thanh vién Hoi ddng quan tri khac sé& co gia tri [a quyét dinh cudi
cling, tr&r tredng hop tinh chéat hodc pham vi loi ich cla thanh vién Hai déng quan tri lién

guan chwa duwoc cdng bd mét cach thich dang:

Thanh vién H6i dong quéan tri hudng loi tir mét hop déng dwoc quy dinh tai Chuong VI;
58.4.1 va Chuong VI: DieuCHUONG VI: 58.4.2 Bidu 1& nay sé& dwoc coi I3 ¢d loi ich
dang ké trong hop déng doé.

Thanh vién Hoi ddng quan tri treee tiép hodc gian tiép duoc hwdng loi tr mét hop ddng
hodc giao dich d& dwoc ky két hodic dang duw kién ky két vai Cong ty va bidt 1a minh cd ioi
ich trong @6, sé phai cong khai ban chat, ndi dung cla quyén loi &6 trong cudc hop ma
Hai dbng quan tri 1an dau tién xem xé&t van dé ky két hop ddng hoic giao dich nay. Hoac
thanh vién nay co thé cong khai didu d6 tai cudc hop dau tién cla Hai ddng quan tri duoc
t& chirc sau khi thanh vién nay biét réng minh ¢& lof ich hodc sé& cé loi ich trong giac dich

hodc hop déng lién quan.

Hai ddng quan tri thdng qua céac nghi quyét va ra quyét dinh bang cach tuan theo y kién
tan thanh cla da sé thanh vién Héi déng quan tri cé mat (trén 50%). Trudng hop sb phiéu
tan thanh va phan déi ngang bang nhau, 14 phiéu ca Chd tich s& Ia 14 phiéu quyét dinh.

Cuéc hop clia Héi dong quan tri c6 thé té chirc theo hinh thirc nghi sw gitra cac thanh
vién cla Hai Gong quan tri khi tat c& hodc mét sé thanh vién dang & nhitng dia diém khac

nhail véi didu kign I3 mai thanh vién tham gia hop du ¢6 thé:

-

Nghe ting thanh vién Hoi Gdng quan tri khac clng tham gia phat biéu trong cude hep;

' .Phét bidu v&i tat ca cac thanh vién tham duw khac mot cach déng th.
‘\/’iéfé_-'}raoidéi gitra cac thanh vién cé thé thue hién mét cach truc tiép qua dién thoai hodc
‘bang _pthchng tién lién lac thdng tin khac (k& ¢a viéc st dung phwong tién nay dién ra vao

' _théyi'-diém théng qua Diéu & hay sau nay) ho#c la két hop tat ca nhirng phwong thire nay.

Theo Diéu I& nay, thanh vién Hai ddng quan tri tham gia cudc hop nhu vay dwoc coi la “co

.mét’f"Iai éuéc hop d6. Dia diém cudc hop dwoc t& chirc theo guy dinh nay la dia diém ma

nhé-r;‘%_] thanh vién Hoi ddng quén tri déng nhat tap hop lai, hodc néu khong ¢6 mdt nhom

nhw vay, la dia d@iém ma Cha toa cudc hop hién dién.

Céc quyét dinh duwoc théng qua trong mét cude hop qua dién thoai dugc té chire va tién
‘hank mdt cach hop thirc s& cd hiéu lwe ngay khi két thic cudéc hop nhung phai dwoc

: khéhg dinh bang cac chi¥ ky trong bién ban cla tat ca thanh vién Hi déng quan tri tham

dip c‘ﬁc}c hop nay.

- Nghi quyét theo hinh thire 18y ¥ kién bang van ban dwoc thdng qua trén co s& v kién tan
~ thanh clia da s6 thanh vién Héi déng quan tr c6 quyén bidu quyét. Nghi quyét loai nay co
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hiéu lwe va gia tri nhw nghi quyét dwoc cac thanh vién Hai ddng quén tri théng qua tai mét
cudce hop duwec trigu tap va td chirc theo théng 1&.

Cac cudc hop clia Hoi ddng quan tri déu phai dwoc lap bién ban va tat ca thanh vién du
hop phai ky vao bién ban hop. Trirrng hop nghi quyét Héi ddng quan tri da duoc théng
qua theo duing quy dinh phap luat nhung cé thanh vién tir chdi ky bién ban thi chir ky xac
nhan viéc tham du hop dwoce coi l& ch ky cla ho tai bién ban hep. Bién ban hop phai
day dG ndi dung theo quy dinh clia Luat Doanh nghiép.

Cha tich Hoi ddng quan tri ¢o trach nhiém chuyén bién ban hop Hai ddng quan tri cho céac
thanh vién va nhirng bién ban dé sé phai dwoc xem nhuw nhirng bang chirng xac thyc vé
cong viéc da duoc tién hanh trong cac cudc hop dé trir khi cd y kién phén dbi vé ndi dung
bién ban trong thdi han (10) mudi ngay k& tr khi chuyén di. Bién ban %'c_;p Hoi dbng quan
tri dwoc 1ap bang tiéng Viét va phai co chiy ky clia tat ca cac thanh vién Hoi déng quan tri
tham dw cude hop.

H&i Gdng quén tri co thé thanh [ap va uy quyén hanh déng cho céc tiéu ban trire thudc.
Thanh vién cla tiéu ban cé thé gdm mdt hodc nhidu thanh vién cla Hoi dong quan tri va
mét hodc nhidu thanh vién bén ngoai theo quyét dinh cla Hai dbng quén tri. Trong qua
trinh thwe hién quyén han dwoc uy thac, cac tiéu ban phai tuan tha cac quy dinh ma Hoi
ddng quan tri @& ra. Céc quy dinh nay c6 thé didu chinh hodc cho phép két nap thém
nhitng ngudi khdng phai 1a thanh vién Hai ddng quan tri vao cac tidu ban néu trén va cho
phép nguoi 46 duoc quyén bidu quyét véi tw cach thanh vién cla tiéu ban nhung (a) phai
gam bao sb lwong thanh vién bén ngoai it hon mét nkra tdng b thanh vién cla tiéu ban
va (b) nghi quyét cGa cac tidu ban chi ¢é hiéu lwc khi ¢é da sé thanh vién tham dir va bidu
quyét tai phién hop cla tidu ban 1a thanh vién Hai ddng quan tri.

Cac hanh déng thue thi quyét dinh cla Hoéi ddng quén tri, hodc clia tiég ban truwc thudc
H8i ddng quén tri, hodc clla ngudi co tw cach thanh vién tiéu ban Hai déng quén tri sé&
duoc coi la co gid tri phap ly k& ca trong trong trudng hop viéc bau, chi dinh thanh vién

cla tiéu ban hodc Hoi déng quan tri ¢é thé ¢b sai s6t.

Thanh vién Ban Kiém soat, Téng Giam déc khéng phai la thanh vién Hai ﬁéng quan tri, c6
quyén dir cac cudc hop cla Hai déng quén tri, co quyén thao luan nhung khéng dwoc
bidu quyét.

Mi&n nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Hoi déng quan tri/cac trwdng hop mién
nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan tri:

Thanh vién Hai déng quan tri khéng cé dd tiéu chudn va didu kién theo quy dinh tai Diéu
36 cla biéu & nay:

Thanh vién d6 g don bang van ban xin tlr chire dén try s& chinh clia Céng ty;

CTCP CHUNG KHOAN BIDV
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Thanh vién d6 bi réi loan tam than va thanh vién khac cla Hoi déng quan tri cd nhirng
bang chirng chuyén mén chirng t6 ngudi d6 khéng con nang fwc hanh vi;

Thanh vién @6 véng méat khéng tham dy cac cude hop cha Hoi ddng quan tri lién tuc trong
vong (06) sdu thang ma khéng ¢ sy chap thuan cla Hoi ddng quan tri va Hoi ddng quan
tri da phan quyét rang chirc vu cha ngudi nay bi bd tréng, trir trirdng hop bat kha khang;

Thanh vién dé bi cach chirc thanh vién Hai ddng quan tri theo quyét dinh clia Pai hdi déng
co déng.

B sung thanh vién Héi déng quan trj

Trohg trdng hop mét thanh vién bi méat tw cach thanh vién theo quy dinh cla phap Iuét
va Diéu |& cong ty, bi cach chire, mign nhiém hodc vi mét Iy do nac doé khdng thé tidp tuc
lam thanh vién Hdi gdng quén trj, Hai déng quan tri ¢é thé bd nhiém ngudi khac tam thoi
lam thanh vién Hai déng quan tri.

H&i dbng quan tri c6 thé bd nhiém nguwdi khac tam thei 1am thanh vién Hai ddng quan tri
dé thay thé chd tréng phat sinh va thanh vién méi nay phai dwoc chép thuan tai Dai hoi
gbng cb déng ngay tiép sau d6. Sau khi duoc Dai hdi ddng cb ddng chép thuan, viéc bé
nhiém thanh vién ma&i d6 s& dwoc coi la co hiéu luc vao ngay dwoc Hoi déng gquén tri bd
nhiém. Trong tredng hop thanh vién mdi khdng dwoc Dai héi ddng ¢d ddng chap thuan,
moi quyét dinh cla Hoéi ddng quan tri cho dén tredc thei diém dién ra Dai hdi ddng cb
ddng co sw tham gia biéu quyét clia thanh vién Héi ddng quan tri thay thé van dwoc coi I3
¢c6 hiéu lrc.

TN

NG TY
PHAN
G KHOA
HNG QAU
'F\T TRIE
T NAM

Trwrdng hO’p sb lwong thanh vién Hoi déng quan tri bi gidm qua 1/3 so véi sé lwong quy \_/

EM

dinh tai Didu [& cong ty, thi Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai Hoi déng cé dong-—n‘—*—-‘—’//

trong thoi han khéng qua 60 ngay d& bau bd sung thanh vién Héi déng quan tri.

Viéc bé nhiém cac thanh vién Hoi ddng quén tri phai duee céng bd thang tin theo cac quy
dinh cla phap ludt vé chiing khoan va thi truéng chirng khoan.

Chu tich, Phé Cha tich Héi déng quan tri

Chu tich va Phé Cha tich sé& do Hi déng qudn tri lva chon trong sd cac thanh vién Hai
adng quan tri d& bau. Trir khi Dai héi déng ¢é déng quyét dinh khac, Chd tich Héi déng
quan tri <6 khéng kiém chirc Téng Giam dbe clia Cong ty. Chi tich Hoi ddng quan tri kidm

. nhiém chirc Tdng giam dbc phai duoc phé chudn hang nam tai Dai hdi ddng cb déng
- thu’é’ng.nién.

Quyén hgn va nhiém vu cla Chd tich Hoi déng quén tri:
Lap chuwong trinh, ké hoach hoat ddng clia Hai ddng quan tri;

Chuén bi chwong trinh, ndi dung, céc tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap va chi toa cudc
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hop Hai ddng quén tri;

Té chire viéc thong qua quyét dinh clia Hoi ddng quan tri; R
Giam sat qua trinh té chirc thue hién céc quyét dinh clia Hoi dong quén tri; .

Chu toa cac cudc hop Pai hdi déng cd déng, ky thay méat Pai hdi déng cd dong trong cac
nghi quyét da dwoc Bai hdi dong cb dang théng gua:

Lanh dao va dam bado si hoat ddng ¢6 hidu qué cla Héi déng quén tri; -

Xay dung, thuwre hién va ra soat cac thi tuc chi phdi hoat déng cla Héi déng quan tri;

Lén lich hop HGI c‘:’éng quan tri va cac bd phan triee thudc Hoi déng quén_ tri;

Chuan bj chuong trinh nghi s cho cac cudc hop Hoi ddng quén tri; .

Thudng xuyén gap g& Téng Giam dbc va déng vai {ro 1a ngudi ]ién\[ac_gicra Héi déng
quén tri v&i Ban digu hanh; -

Bam bao viéc trao doi thong tin day &0, kip thdi, chinh xac va ré rang gilra céc thanh vién
H6i ddng quén tri v&i Chil tich Hoi ddng quan tri;

Pam béo viéc truyén théng va lién lac hiéu qué véi cac cd dong;

TS chire danh gia dinh ky céng tac cla Hai déng quan tri, cac bd phan tryc thudc Hoi

déng quan tri va tirng thanh vién Hoi ddng quan tri;

Tao didu kién thuan foi d& cac thanh vién Héi di")ng quan tri déc lap hoat 'dcfmg mot cach
c6 hiéu qua va thiét 1ap méi quan hé c6 tinh chét xay duwng gitba cac thanh vién diéu hanh

va nhirng thanh vién khéng diéu hanh trong Héi déng quan tri; v

Thye thi nhirng nhiém vu va trach nhiém khac thec yéu cau cia Dai hoi dong cbd déng va

Hoi ddng quén tri theo nhu cau va hoan canh thuc té:
Céac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& Céng ty.

Trwéng hop Chl tich Hoi dong quan tri vang mét thi uy quyén bang van ban cho Phé Chil
tich H6i déng quan tri dé thuc hién cac quyén va nhiém vu clia Ch tich Hai ddng quan tri
theo nguyén thc quy dinh tai Didu 1& nay. Trudng hop ca Chd tich va Phé Chi tich tam
théi khéng thé thwe hién nhiém vu cla ho vi Iy do ndo §6 thi cac thanh vién con lai bau
mét (01) ngudi trong s6 cac thanh vién, tam thoi gitk chire Chd tich Héi dbng quan tri theo

nguyén tac da sd qua ban.

Thw ky Cong ty

H6i ddng quan tri sé& chi dinh mat (hodc nhigu) ngwdi lam Thu ky Cong ty véi nhiém ky va
nhitng diéu khodn theo quyét dinh cla Hai dong quan tri. Hoi ddng quan tri co thé bai
nhiém Thu ky Céng ty khi can nhung khéng tréi véi cac quy dinh cla phap luat hién hanh
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vé lao ddng. Hai déng quén tri cling ¢6 thé bd nhiém mét hay nhigu Tro Iy Thu ky Cong ty

tly tleng thdi diém. Vai trd va nhiém vu cla Thu ky Cong ty bao gém:

Chuén bi céac cudc hop clia Hdi déng quan tri, Ban kiém soat va Dai hai déng cb déng theo
yéu cau clia Chu tich Hoi dbng quan tri hodc Ban kiém soat:

Tham dv cac cude hop;

Tw van vé thd tuc clia cac cudc hop;

Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quan tri va cac théng tin
khac cho thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat.

Thu ky Céng ty cd trach nhiém bao mat thang tin theo cac quy dinh ctia phap luat va Pidu
& Coéng ty.

~Cac tiéu ban ctia Hoi déng quan tri

~ Hgi dong quan tri can thanh lap céc tiéu ban G& hd tro hoat dong clia Hoi ddng quan trj,

bao gom tiéu ban chinh sach phét trién, tiéu ban nhan s, tiéu ban long thuwdng va cac

tiéu ban dc biét khac theo nghi quyét clia Dai hdi ddng ¢b ddng.

Tiéu ban nhén sy va tiéu ban lwong thudng phéi c6 it nhat mét (01) thanh vién Hai déng
quan tri Goc 1ap 1am tredng ban.

~Hbi déng quan tri quy dinh chi tiét vé& viéc thanh [ap, trach nhiém cla céc tiéu ban va trach

nhiém cula teng thanh vién.

Tredng hop cac cong ty khdng thanh 1ap cac tiéu ban thi Hoi déng quan tri ¢l thanh vién

~Hai ddng quan tri dc lap phu trach riéng vé tirng van @& nhw luong thwdng, nhan sw.

'B6 phan Kiém toan ndi bd va Quan tri rii ro ciia Héi ddng quan tri

- BO phan Kiém toan néi bd thuc hién chire niing clia minh trén nguyén tic doc I8p, trung
-thire, khach quan va bao mat. Cac chirc nang, nhiém vy cu thé cla bd phan Kiém toan

- néi bd nhy sau:

Panh.gia mét cach doc lap vé s phl hop va tuan thi cac chinh sach phap luat, Diéu 1é,

- céc quyét dinh cla Dai hoi dong ¢ dong, H6i déng quan tri;

"Kidm tra, xem xét va danh gia sw day dd, hiéu qua va hidu luc cha hé théng kiém soat noi

b@ trre thudc Ban diéu hanh nhdm hoan thién hé théng nay;

Bérﬂjﬁ gia viéc tuan tha cla hoat déng kinh doanh dbi véi cac chinh sach va quy trinh ndi

-bd;

Tham muu thiét I&p cac chinh sach va quy trinh ndi bd;

Banh gia viéc tuan thd cac quy dinh phap luat, kiém soat cac bién phap ddm bao an toan
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tai san;

Panh gia kiém soat ndi bd thong qua théng tin tai chinh va théng qua qua trinh kinh

doanh;

Banh gia quy trinh xac dinh, danh gia va quan Iy rli ro kinh doanh;
Béanh gia hiéu qua cla cac hoat dong;

Danh gia viéc tuan thi cac cam két trong hop déng;

Thirc hién kiém soat hé théng ¢6ng nghé thong tin;

Biéu tra cac vi pham trong ndi bd Cong ty;

Thuwe hién kiém toan ndi bd Coéng ty va cac cbng ty con;

Chirc nang khac do Héi ddng quan tri quyét dinh phl hop v&i phap luat hién hanh.
Chirc nang va nguyén tac hoat dong cda B phan Quan tri rii ro: .

Quy dinh chinh sach, chién lwoc quén ly rii ro; cac tiéu chuan danh gia rdi ro; mic d6 rdi

ro tong thé clia Céng ty va tirng bé phan trong Cang ty;

DPanh gia mdt cach doc 1ap vé sw phu hop va tuan thl cac chinh sach, quy trinh rli ro da

duoc thiét 1ap trong Céng ty;

Kiém tra, xem xét va danh gia sw day dd, hiéu qua va hiéu lwc cda hé théng quén tri ri ro
triee thudc Ban diéu hanh nhdm hoan thién hé théng nay;

Chirc nang khac do Héi ddng quan tri quyét dinh phi hop véi phap luat hién hanh.

Yéu cau vé nhan sy clia Bo phan Kiém toan ndi bd:

Khéng phai 1 ngudi da tirng bi x& phat tr mirc phat tién trd 1&8n dbi v&i cac hanh vi vi
pham trong Iinh vre chirng khodn, ngan hang, bao hiém trong véng nam (05) nam gan
nhat tinh t&i nam dwoc bd nhiém;

Tredng Bd phan Kidm toan ndi bd phai [a ngudi cé trinh b chuyén moén vé luat, ké toan,
kiém toan; C& &4 kinh nghiém, uy tin, thadm quyén dé thwc thi ¢é hiéu qua nhiém vu dwoc
giag;

Khong phai la ngwdi cé lién quan dén céc tredng bd phan chuyén mén, ngudi thire hién
nghiép vy, Téng Giam dbc, Phé Tdng Giam dbc, Giam déc chi nhanh trong Cang ty;

Cé Chirng chi Nhi¥tng van dé co ban vé chieng khoan va thi trwdng chirng khoan va
Ching chi Phéap luat vé chirng khoan va thj trwdng chirng khoan hozic Chirng chi hanh

nghé ching khoan:

Khong kiém nhiém cac céng viéc khac trong Céng ty.
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MUC Ill - BAN BIEU HANH VA CAN BO QUAN LY KHAC

Té chirc bé may quan Iy

Céng ty s& ban hanh mét hé théng quan Iy ma theo d6 bd may quan Iy s& chiu trach nhiém
va ndm duwdi si 1Enh dao clia Hoi ddng quan tri. Céng ty ¢6 mét Téng Giam déc, mét sb
Pho Téng Gidm dbc va mot Ké toan trrdng do Hoi ddng quan tri bd nhiém. Téng Giam
dbe va cac Pho Tong Giam dbc c6 thé déng thei 14 thanh vién Hai ddng qudn tri va duwoc

Hc'}i‘déng quan tri bd nhiém ho&c bai mién bang mét nghi quyét dwoc thang qua mét cach

hg}) thu’c..

Can bd quan ly
-.".

Theo d& nghi clia Téng Giam déc va duoc s chép thuan cla Hoi ddng quan tri, Cong ty

{q'{}oﬁc str dung sd lwong va loai can bd quan Iy can thiét hodc phu hop véi co cdu va

' tfi‘éng‘ 1& quan Iy Céng ty do Hoi déng quan tri d& xudt tuy tirng thdi didm. Can bd quan Iy

prat co sw man can can thiét g& cac hoat déng va té chirc clia Céng ty dat dwoc cac muc

ﬁ'é__u dé ra.

H6i déng quan tri quyét dinh mée lwong, tién thi lao, |i ich va céc diéu khodn khac trong
hep ddng lao ddng adi voi Tong Gidm dbc va cac can bd quan Iy khac do Héi déng quan
tri.pd nhigm

Tharth phén, nghia vy va quyén han ciia Ban didu hanh
'thénh phén Ban didu hanh bao gbm: Téng Giam dbc va cac Phd Tdng Giam ddc.

%_hanh vién Ban diéu hanh do Hoi déng quan tri thué hosc bd nhiém. Nhiém ky cla Téng

Giam déc khéng qua (05) ndm nam va cé thé duoc bd nhiém lai voi sé nhigm ky khdng

“han ché. Nhiém ky cla cac Pho Téng Giam déc khéng qua (05) nam nam. Viéc bd nhiém

66 thé hét hidu luc can ol va cac quy dinh tai hop déng lao ddng. S lwong thanh vién

, Béh‘f’d@éu' hanh ddng thdi 1a thanh vién Héi déng quan tri phai it hon (2/3) hai phan ba téng
- 86 ghé trong Hoi déng quan tri.

Bé_n diéu hanh phai thiét 1ap va duy tri hé théng thuee thi quan tri rli ro bao gém cac quy

trinh, b& may, nhan sw nham dam bdo ngdn nglra cac rdi ro cé thé anh hwéng toi loi ich

clia Congty va khach hang; thiét Iap va duy tri hé théng kiém soat ndi bé bao gdm co cau

16 chire, nhén sw doc 18p va chuyén trach, cac quy trinh, quy dinh ndi bé ap dung déi voi

"tht ca cac vi tri, don vi, bd phan va hoat dong clia ¢dng ty nhdm bao dam muc tiéu theo

q'L;Jy dinh cla phap luat.
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dinh lam viéc téi thiéu phai cé cac ndi dung co ban sau day:

Trach nhiém, nhiém vu cu thé cla thanh vién Ban diéu hanh;

Quy dinh trinh t, thd tuc 16 chirc va tham gia cac cuéc hop; -

Trach nhiém bao céo clia Ban digu hanh dbi véi Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét,

Quyén han va nhiém vu clta Tong Giam dbc:

Tang Giam déc 1a nguwdi didu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngay cla Céng ty, chiu sw
giam sat clia Héi ddng quan tri va chiu trach nhigm trude Héi ddng quan tri, trwée phéap
luat v& viéc thue hién cac nhiém vu duoc giao. Nhiém vy va guyén clia Tong Giam ddc cy
thé nhuw sau:

Thwc hién cac nghi quyét cla Héi ddng quan tri va Dai hdi déng cd déng, ké hoach kinh
doanh va ké hoach dau tw cha Céng ty 3 dwoc Hoi ddng quan tri va Dai hdi déng co
ddng thdng qua;

Quyét dinh tat cd cac van dé khéng can phai c6 nghi quyét cla H6i ddng quan tri, bao
gdm viéc thay mét cong ty ky két cac hop déng tai chinh va thwong mai, té chire va didu
hanh hoat déng san xuat kinh doanh thwéng nhat cia Coéng ty thee nhirng théng 1& quan
Iy t8t nhat, trir cac van dé thudc thdm quyén cGa Hoéi ddng quan tri;

Kién nghi phwong an co céu td chirc, kién nghi hodc ban hanh quy ché quan 1y ndi bd
Cong ty;

Ky két hop déng nhan danh Céng ty, trir tredng hop cac hop déng thudc thdm quyén cua
Hoéi ddng quén tri;

Trinh bao céo quyét toan tai chinh hang nam 1&n Hdi ddng quan tri;

Kién nghi phuwong an st dung loi nhuén hodc x( iy 16 trong kinh doanh;

Bé nhiém, mi&n nhiém, cach chirc cac chirc danh quén Iy trong Cong ty trle cac chure
danh phai duoc Hoi ddng quén tri phé duyét;

Kién nghi sb lwong va cac loai ca&n bd quan Iy ma céng ty can tuyén dung dé Hoi dong
guan tri bd nhiém hodc mién nhiém khi can thiét nham ap dung cac hoat déng cling nhw
cac co cau quan Iy tot do Hoi ddng quan tri dé xudt, va tw van dé Héi ddng quén tri quyét
dinh mdrc leong, thi lao, céc loi ich va cac diéu khodn khac cla hop ddng lao déng clia
can bd quan ly;

Tuyén dung lao déng va quyét dinh sé lvong ngudi lac d@dng trén co s& ké& hoach dinh
bién lao dong da dwoc Hoi déng quan tri phé duyét, mirc lwong, tro clp, loi ich, viéc bd

nhiém, mién nhiém va cac didu khodn khéac lién quan dén hop déng lao d@dng cda ho.

Vao ngay 31 thang 12 hang ndm, Téng Giam dbc phai trinh Hoi déng quan tri phé chuén
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ké hoach kinh doanh chi tiét cho ndm tai chinh tiép theo trén co s& dap lng cac yéu ciu

clia ngén sach phu hop cling nhw ké hoach tai chinh (05) ndm nam.
Dé xuét nhibng bién phap nang cao hoat déng va quan Iy cla Cang ty:

Chuén bi cac ban duw toan dai han, hang nam va hang thang cla Céng ty (sau day goi la
ban du todn) phuc vu hoat dong quan Iy dai han, hang ndm va hang thang cla Coéng ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban dy todn hang ndm (bao gbm ¢a ban can dbi ké toan, béo
céo hoat Géng san xuat kinh doanh va bao cao lwu chuyén tién té duw kién) cho tieng nam
tai chinh sé& phai duoc trinh dé Hoi déng quén trj théng qua va phai bac gém nhirng théng
tin'quy dinh tai cac quy ché clia Cong ty.

Thuc hién tat cd cac hoat ddng khac theo quy dinh cla Didu 1& nay va céc quy ché cta
Céng ty, cac nghi quyét ciia M6t déng quan tri, hop ddng lao dong clia Téng Giam déc va
phap luat.

Bai dién cho Cdng ty trong quan hé quéc té, té tung, tranh chap, gidi thé, pha san.

Téng Giam déc chiu trach nhiém triréc HAi ddng quan tri va Dai hoi dng cd dong vé vise

“thire hién nhiém vu va quydn han dwoc giao va phai bao cao cac co guan nay khi duoc

yéu cau.

| Trong qua trinh thwe thi nhiém vy cla minh, cac thanh vién Ban diéu hanh co nghia vu va

quyén |oi sau day:
Nghfa vu clia thanh vién Ban diéu hanh:

Thuc hién cac quyén va nhiém vy dwoc giao theo dlng quy dinh cla Luat Doanh nghiép,
Ludt Ching khoan, phap fuat co lién quan, Diéu I& cong ty, quyét dinh cla Dai hdi déng cb
déng, Hoi déng quan tri;

Thee hién cac guyén va nhiém vu dwoc giac mdt cach trung thue, can trong nhdm Gam
béo.tc_yi ich hop phap toi da cla Céng ty va cb déng;

Terg thanh vai lgi ich clia Cong ty va ¢ déng cla Cong ty; khéng st dung théng tin, bi
quyét, co hdi kinh doanh clia Cdng ty, lam dung dia vi, chirc vu va tai sén ctia Cong ty dé
tr loi hode phuc vu lgi ich cla td chire, ca nhan khac;

Théng b&o kip th&i, ddy di, chinh xac cho Céng ty vé cac doanh nghiép ma thanh vién
didu héhh va nguwdi ¢b lién quan cGa minh lam chid hodc ¢é phan vén gop, cb phan chi

phéi; théng béo nay duoc niém yét tai tru s& chinh va chi nhanh cla Cong ty;

. Thanh vién Ban diéu hanh khéng duoc tang lwong, tra thuedng khi Cong ty khdng thanh

toan dl cac khoan no dén han;

~Cac nghta vu khac theo quy dinh cla phéap luat va Biéu 1& cong ty.

Quyén loi cta thanh vién Ban diéu hanh:

CTCP CHUNG KHOAN BIDV
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45.1

4511

451.2

45.1.3

45.1.4

45.1.5

4516

45.1.7

45.1.8

451.9

45.1.10

45.2
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Thanh vién Ban diéu hanh duge quyén nhan thi lao, tién luong, thudng theo két qua va
hiéu qua kinh doanh. Tién lrong clia thanh vién Ban diéu hanh do Héi ddng quan trj quyét
dink; )

Thu lac va tién lvong cha thanh vién Ban diéu hanh duoc tinh vao bhi phi kinh doanh cla
Céng ty theo quy dinh cla phap luat va phai dwoc thé hién thanh muc riéng trong bao céo
tai chinh hang nam ctia Céng ty, phai bao céo Pai hoi ddng ¢ ddng tai cudc hop thuedng
nién.

Tiéu chuén va diéu kién cla cac thanh vién Ban diéu hanh
Tiéu chuan va diéu kién lam Téng Giam déc:

C6 dil ndng lwee phap luat va nang luc hanh vi dan suw, khéng thude ddi tuong bi cadm quan

ly doanh nghiép theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép;

8& hivu it nhat (5%) ndm phan trdm sé cb phan phd thong cla Céng ty hodc ¢6 trinh 46
chuyén mén, kinh nghiém thwe té trong quén tri kinh doanh, kinh nghiém lam viéc trong
finh virc tai chinh, chirng khoén, ngan hang;

Khang dwoc dong thdi lam viéc cho doanh nghiép khéc:

Khdng duroc 1a thanh vién Hai ddng quan tri, thanh vién Hai déng thanh vién cla cong ty

chirng khoan khac.

Khéng duwoc [a vo hodc chong, cha, cha nudi, me, me nudi, con, con nudi hodc anh, chi,
em rudt clia ngwdi quan Iy cla Ngan hang TMCP Dau tw va Phéat trién Vigt Nam va ngudi

dai dién phan vén nha nwée tai Ngan hang TMCP Dau tw va Phat trién Viét Nam;

Khdng phai la ngwdi @3 tirng hodc dang bi treu cru trach nhiém hinh sip, bi phat tU hodc
bi tda an twéc quyén hanh nghé theo quy dinh clia phap luat;

Co kinh nghiém chuyén mén téi thiéu 1a (03) ba nam trong linh vire tai chinh, ngan hang,

chirng khoan;
Cé chirng chi hanh nghé phan tich tai chinh hodc Chirng chi hanh nghé guan Iy quy;

Khéng bi UBCKNN x( phat theo phap luat chirng khoan va thi trwdng chilng khoan trong

vong (02) hai ndm gan nhat.Tiéu chudn va didu kién lam Phé Téng Giam déc

Khéng dugc déng thi lam viéc cho doanh nghiép khac; khéng dwoc 1a thanh vién Hbi

ddng quan tri, thanh vién Hoi dong thanh vién cha cdng ty chirng khoén khac.

Phé Téng giam dbc phu trach bd phan chuyén mdn nghiép vu phai dap (rng cac tiéu
chudn theo quy dinh tai Didu 45.1.6 va Biéu 45.1.9 trén, c6 chirng chi hanh nghé chirng
khoan phi hop véi pham vi dwgce phan cdng phu trach, ¢ kinh nghiém chuyén mén trong
Iinh vwe tai chinh, ngan hang, chirng khoan it nhat hai (02) ndm va c6 kinh nghiém quan
ly diéu hanh ti thiéu hai (02) nadm.
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Piéu46  Mién nhiém, bai nhiém Téng Giam dbc
Téng Giam dbc bi mién nhiém, bai hhiém trong cac trudng hop sau:

46.1 Khong con dd tiéu chuén va diéu kién lam Giam dbc (Téng Giam ddc) theo quy dinh tai
Diéu 455 clia Didu 1& nay.

46.2 C6 don xin tlr chirc.
46.3 Theo quyét dinh cla Hai ddng quan tri.
46.4 Céc trwdng hop khac theo quy dinh cta phap luat.

Diéu47 B -phén Kiém soat ndi bd va Quan tri rai ro trwec thudc Ban diéu hanh
471 B&.phan Kiém soat ndi bd ¢6 nhiém vy kiém soét tuan thi nhirng ndi dung sau:

4711 Kiém tra, giam sat viéc tuan thl cac quy dinh phap luat, didu 1& céng ty, quyét dinh cia Pai
héi dong cb déng, quyét dinh clia Hoi déng quén tri, cac quy ché, quy trinh nghiép vu, quy
trinh quan tri rdi ro cla cbng ty, clia cac bd phan ¢é lién quan va clia ngwrdi hanh nghé
chirng khodan trong cbng ty;

47.1.2 Gidm s&t thic thi cac quy dinh ndi bd, cac hoat dong tiém an xung @6t loi ich trong néi bé
cong ty, déc bigt déi vé&i cac hoat dong kinh doanh clia ban than céng ty va cac giao dich
ca nhan cda nhan vién cong ty; giam sat viéc thure thi trach nhiém cda can bd, nhan vién

trong céng ty, thuc thi trach nhiém cla dbi tac ddi véi cac hoat dong da dy quyén.

4713~ Kiém tra ndi dung va giam sat viéc thuc hién cac quy tic vé dao dlrc nghé nghidp:

47.1.4 Giam sat viéc tinh toan va tuan thi cac quy dinh dam bao an toan tai chinh;

47.1.5 Téach biét .téi san cla khach hang;

4716 Bao quan, Iwu gilr tai sén clia khach hang;

47.1.7 Kiém soat viéc tuan thl quy dinh clia phap fuat vé phang, chéng ria tién;

47.1.8 NGi dung khac theo nhiém vu Téng Giam dbc giao.

47.2 Y&u ciu vé nhan sw clia B phan Kiém soat ndi bd:

4721 Truﬁng b6 phan kiém soat ndi bd phai [a ngwdi cb trinh d8 chuyén mén vé luat, ké toan,

kiém toan; Cé a0 kinh nghiém, uy tin, thAm quyén dé thuc thi co hiéu qua nhiém vu duoc
giao;
47.2.2 Khéng phai [a nguéi ¢b lién quan dén cac treong bé phan chuyén mén, ngwdi thiee hién
' nghiép vy, Téng Giam dbc, Phd Tong Giam dée, Giam dbe chi nhanh trong cdng ty chirng
khoan;

47.2.3 Cé.Chirng chi hanh nghé chirng khoan hodc Ching chi Nhirng van dé& co ban vé chirng

khoan va thj trudng chiing khoan va Chirng chi Phap luat vé chimng khoan va thi trwdng
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ching khoan; :
47.2.4 Khong kiém nhiém cac cong viéc khac trong Céng ty;
47.3 Nhiém vu clha hé théng thire thi quan tr rdi ro:
47.3.1 Xac dinh chinh sach thue thi va mde dd chap nhan rdi ro clia Céng ty;
47.3.2 X&c dinh rQi ro cla Céng ty;
47.3.3 Po lwedng rdi ro;
47.3.4 Giam sat, ngén nglra, phat hién va xt Iy rdi ro.
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48.1

48.1.1

48.1.2

48.1.3

48.1.4

4815 - -

48.1.6

48.1.7

4818
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MUC IV - BAN KIEM SOAT

Nhiém vu va quyén han cla Ban kiém soat
Nhiém vu ctia Ban kiém soat:

Giam sat Hai déng quan tri, Ban diéu hanh trong viéc quén Iy va diéu hanh Cong ty; chiu

trach nhiém tredc phap luat, Pai hdi ddng cb déng vé viéc thwe hién nhiém vu cla minh.

Kiém tra tinh hop Iy, hop phép, tinh trung thuc va mde d6 c¢an trong trong quan Iy, diéu

_ hanh hoat déng kinh doanh, trong t6 chirc cdng tac ké toan, thdng ké va lap bao cac tai
. chinh; |
Tham dinh bdo céo tinh hinh hoat déng kinh doanh, bao cao tai chinh hang nim, sau
“thang va quy clia Coéng ty, bao cao danh gia céng tac quan Iy clia Mdi ddng quén tri: trinh

.béo cao tham dinh bao céo tai chinh, bao céo tinh hinh hoat ddng kinh doanh hang nam

va bdo cao danh gia cong tac quén Iy clia Hai 3dng quén tri 1&én Dai hdi ddng cd ddng tai
cudc hop thuwdng nién;

 Xem xét s6 ké toan va cac tai liéu khac ciia Cong ty, cac ¢dng viéc quan 1y, didu hanh
“hoat dong clia Cong ty bat cir khi nao xét thay can thiét hodc theo quyét dinh cla Dai hoi
- dbng cb déng hoac theo yéu chu clia ¢d ddng hodc nhém cb déng quy dinh tai Didu 1&

néy;

: Xem xét bao cao cha cdng ty vé cac hé thdng kiém soat ndi b truée khi Héi déng quan
-tri chép thuén.

Khi cé yéu cau kiém tra clia cb déng hodic nhom ¢ déng quy dinh tai Diéu CHUONG Ii;

18.4 cla Didu 1& nay, Ban Kiém soét phai thue hién kiém tra trong thdi han bay (07) ngay

“fam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong vong mudi 18m (15) ngay, ké tir ngay két

thic kiém tra, Ban Kiém soat phai ¢é bao céo gidi trinh v& nhing van dé dwoc yéu cau

" kiém tra dén Hoi ddng quén tri va ¢ déng hodc nhém cd ddng cé yéu cau. Viéc kidm tra

clia Ban Kiém soat quy dinh tai khoan nay khéng dwoc can tré hoat déng binh thwong

- - ‘clia Héi déng quén tri va khdng gay gian doan hoat ddng kinh doanh cla Céng ty;

Khi ¢6 yéu cau khéi kién ctia cb dong hodc nhém ¢ ddng quy dinh tai Diéu CHUPONG [il:

- 18.3.7. clGa Didu |& nay, Ban Kiém soat phai tra I&i bang van ban xac nhan ¢& nhan duoc

yéu 'céu kh&i kign va tién hanh cac thd tuc khdi kién theo yéu cau clia cd dong trong thoi

'han mudi 1dm (15) ngay ké tir ngay nhan dwoc yéu cau khdi kién.

| | Kién nghi Hoi ddng quan tri hodc Dai hoi déng cd déng cac gidi phap sta ddi, bd sung, co

chu t& chive quan Iy, didu hanh cong viéc kinh doanh clia Cong ty;
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Khi phat hién co thanh vién Hoi ddng quan tri hodc thanh vién Ban di_éu hanh vi pham
phap luat, Diéu 1& cong ty dan dén xam pham quyén va loi ich clia Céng ty, ¢b ddng hodc
khach hang, xam pham nghia vu cta nguwéi quan ly Céng ty thi phéi théng bao ngay bang
van ban cho Hhidi déng quan tri va yéu cau ngudi b hanh vi vi pham cham ddt hanh vi vi
pham, dong thoi cé gidi phap nham khéc phuc hau qua. Néu vi pham dé nghiém trong
hodc thanh vién vi pham khéng chiu thie hién chdm dit, diéu chinh hanh vi vi pham dung
th&i han theo yéu cau, Ban kiém soat phai d& nghi triéu tap hop Pai hdi ddng c¢b déng §é

dé xuat bién phap giai quyét tiép theo;

Déi v&i trrrng hop thanh vién Hoi déng quan tri hodc Ban diéu hanh ctia Cong ty vi pham
nghiém trong cac quy dinh cla phap iuat, Ban Kiém soat phai truc tiép bao cao Ién
UBCKNN béng van ban trong véng bay (07} ngay lam viéc ké tir ngay phat hién vi pham;
Trwong hop kiém soat vién biét ring cac thanh vién Héi déng quén tri, thanh vién Ban
diéu hanh vi pham quy dinh cla phap luat, nguyén tac quan tri va Didu 1& cang ty, vi thé
xam pham dén quyén va loi ich clia Coéng ty nhung khang thwe hién théng bao, thue hién
trach nhiém clia minh theo quy dinh thi kiém soat vién dé phai chiu trach nhiém vé nhiing
van dé ¢ lién quan dén nhiém vu ctia minh:

Dé& xuét lwa chon cong ty kiém toan déc iap, mirc phi kiém toan va moi van dé lién quan;
Thao luan v&i kiém todn vién dac tap v& tinh chat va pham vi kiém toan trwde khi bt dau
viéc kiém toan:

Xin y kién tw van chuyén nghiép doc lap hodc tw van vé phap Iy va ddm bado sw tham gia
cla nhirng chuyén gia bén ngoai cong ty v&i kinh nghiém trinh dé chuyén mén phu hop
vao cbng viée clia cong ty ndu thay can thiét:

Théo ludn vé nhitng van d& khé khan va ton tai phat hién tlr cac két qua kiém toan gitra
ky hodc cubi ky cling nhuw moi van dé ma kiém toan vién déc 1ap mudn ban bac;

Xem xét nhirng két qua didu tra ndi bd va y kién phan hdi cla ban quan Iy cong ty;

Céc nhiém vy khac theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép va quyét dinh cia Dai hi ddng
cb déng:

Quyén cla Ban Kiém soat:

Str dung tw van déc lap dé thire hién céac nhiém vy dwoc giao;

Tham khao v kién cla Héi ddng quan tri: Ban Kiém soat c¢6 thé tham khéo y kién cla Héi
déng quan tri trwde khi trinh bao céo, két luan va kién nghi 1&n Dai héi ddng cb déng;

Puoc cung cap day di théng tin:
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Théng bao m&i hop, phiéu lay ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan tri va cac tai liéu kém theo
phai duoc glvi @én thanh vién Ban Kiém soat clng thdi diém va theo phuong thire nhuw déi
voi tl{'{_é‘n'h vién Hai ddng quan tri;

Bao ‘céo cia Téng Giam dbc trinh Hoi ddng quén tri hodc tai liéu khac do Cong ty phat
hanh phai dugc gl dén thanh vién Ban Kiém soat cling thdi diém va theo phuong thike
nhw d6i v&i thanh vién Hai déng quan tri;

Thanh vién Ban kidm soat co quyén tiép can cac hb so, tai liéu caa Céng ty lwu gilr tai tru
S& cr}inh, chi nhanh va dia diém khac; cé quyén dén cac dia diém noi nguoi quan Iy va
nhéq_vién cda Coéng ty [am viée dé thue thi nhiém vu cla minh;

_Thanh vién clia Héi ddng quan tri, Téng gidm dée va can bd quan Iy phai cung cap tt ca

cac fhong tin va tai liéu lién quan dén hoat dong cla Cang ty theo yéu ciu clia Ban kiém

soat Thu ky Codng ty phéi bdo dadm rang toan bé ban saoc chup cac théng tin tai chinh, cac
thc“)ng' tin khac cung cép cho céc thanh vién Héi ddng quan tri va ban sao cac bién ban hop
Héi dbéng quan tri s& phéi dwoc cung cap cho thanh vién Ban kiém soat vao clng thoi

Giém §hung duoc cung cap cho Hai ddng quan tri.

Buod nhan thi lao va hudng céc loi ich khac:

. Thanh vién Ban Kiém soat duoce tra thi lao theo cdng viéc va dwoe hwdng cac ioi ich

khé¢ theo quyét dinh clia Pai hdi déng ¢ dong. Bai hdi ddng cd déng quyét dinh tdng

~ mure this lao va ngén sach hoat déng hang nim cha Ban Kiém soat cin cr vao sb ngay

" r -
 lam viéc dip tinh, s0 lwgng va tinh chat cla céng viéc va mirc thil tao binh quén hang ngay

cla thanh vién;
Théfjh vién Ban Kiém soat dwoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi st dung dich vu tw
vén déc lap voi mée hop ly. Téng mirc thi lao va chi phi nay khéng duoc vurot qua téng

ngan sach hoat déng hang nam cla Ban Kiém soat 38 dwoc Dai hdi dong cb dong théng

qua, trl trudng hop Pai hdi ddng ¢ déng c6 quyét dinh khac;
. Tha '[ao va chi phi hoat déng cda Ban Kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh cla

C8ng ty theo guy dinh cla phap luat vé& thué thu nhap doanh nghiép, phap luat c6 lién

quqn—'vé phai dwoc lap thanh muc riéng trong bao céo tai chinh hang nam cla Cong ty.
Trong qdé trinh thwe thi nhiém vy cla minh, thanh vién Ban Kiém soat phai ¢cé nghia vu
sau déy:'

Tuan thl phap luat, Didu Ié cong ty, quyét dinh cla Dai hdi déng ¢ déng va dao dirc nghé
nghiép trong viéc thuwc hién cac quyén va nhiém vu dwec giao,

Thie hign cac quyén va nhiém vu duoc giao mét cach trung thie, ¢an trong nham bao
dam loi ich hop phép t6i da cla Céng ty va ¢b déng;

Trung thanh v&i loi ich cla Cang ty va ¢b déng; khéng duoe st dung théng tin, bi quyét,

co hdi kinh doanh clia Céng ty, lam dung dia vi, chlrc vu va tai san cla Céng ty dé tw ioi
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ho&c phuc v |i ich cho td chire, ca nhan khac;
48.3.4 Céc nghia vu khéac theo quy dinh cla phap luat va Biéu 1é Cong ty.

48.4 Trwdng hop Ban Kiém soat vi pham nghia vu quy dinh tai Didu 48.3 trén, dan dén gay
thiét hai cho Céng ty hodc ngudi khac thi céc thanh vién Ban Kiém soat phéi chiu trach
nhiém ca nhan hoic lién d&i boi thurdrng thiét hai d6. Moi thu nhap va lgi ich khac ma
thanh vién Ban Kiém soat tric tiép hodc gian tiép c6 dueoce do vi pham nghia vu clia minh

déu thudc s& hiru clia Cong ty.

48.5 Néu phat hién cé thanh vién Ban Kiém soat vi pham nghia vu trong khi thwc hién quyén
va nhiém vy dugc giao thi Hi ddng quan tri phai théng bao bang van béan dén Ban Kiém
scét, yéu cau phai chdm diet hanh vi vi pham va ¢é gidi phap khac phuc hau qua.

Piéu49  Thanh phan va nhiém ky Ban kiém soat
49.1 Ban Kiém soét cia Céng ty ¢6 ba (03) thanh vién.

49.2 Nhiém ky clia Ban Kiém soat 13 ndm (05) nam. Thanh vién Ban Kiém soat cé thé dwoc

bau lai véi s& nhiém ky khéng han ché.

49.3 Ban Kiém soat phai c6 hon mét nira s6 thanh vién thuwong tri & Vié{ Nam va it nhat mét
thanh vién 1a ké toan vién hodc kiém toan vién. Thanh vién nay khéng phai 1a nhan vién
trong bd phan ké toan, tai chinh cGa Cong ty va khéng phai 1a thanh vién hay nhan vién
cla ¢éng ty kiém toan doc iap dang thwe hién viéc kiém toan cac bao céo tai chinh cho
Cong ty.

49.4 Trong tredng hop vao thdi diém két thic nhiém ky ma Ban Kiém soat nhiém ky méi chwa
duoc bau thi Ban Kiém soat da hét nhiém ky van tiép tuc thwe hién quyén va nhiém vu

cho dén khi Ban Kiém soat nhiém ky méi dwoc bau va nhan nhiém vu.

49.5 Thanh vién Ban Kiém soat do Pai héi déng ¢d ddng bau chon. Viéc bau chon thanh vién
Ban Kiém soat phai thuc hién trén nguyén tdc bau dén phiéu. Cd déng hoac nhom cb
dgéng quy dinh tai CHUONG HI: 18.4.1 Didu & nay cé quyén dé o L'rég vién vao Ban
Kiém soat theo quy dinh tai Diéu I& nay.

49.6 Ban Kiém soéat phai chi dinh mét thanh vién lam Truwdng Ban, Tredng Ban Kiém soat ¢é

ca&c quyén va trach nhiém sau:

49.6.1 Triéu tap cudc hop Ban Kiém soat.
49.6.2 Yéu cau Héi ddng quén tri, Tédng Giam dbc, va cac can bé quéan Iy khac cung cép cac

théng tin lién quan dé bao céo Ban Kiém soat;

4963 Lap va ky bao cao cla Ban Kiém soét sau khi da tham khao v kién cla Hoi déng quén tri

@ trinh 1én Dai hoi déng cb déng.
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Cach thirc hoat ddng va cudc hop clia Ban Kiém soat

Ban Kiém soat phai ban hanh cac quy dinh v& cach thirc hoat dong va trinh tw, thd tuc,
cach thire té chirc cude hop clia Ban Kiém soat.

Mi ndm Ban Kiém soét phai té chirc hop téi thidu 02 1an.

Cudc hop clia Ban Kiém soat dwoc tién hanh khi co tdi thidu [a (02) thanh vién tham du.,

Tiéu chuan cda thanh vién Ban Kiém soat:

T 21 tudi trd 1&n, ¢o dl nang fwe hanh vi dan sw, khéng thudc dbi twong bi cdm thanh

Ié_'-p:-"yé quan ly doanh nghiép theo quy dinh cla Luit Doanh nghiép;
S

th}ng duwoe gilr chire vu quan ly trong Céng ty. Khéng phai [a ngwdi co lién quan cla

thanh vién Hai déng quén tri, Ban diéu hanh va ngudi quan ly khac;

é}ci'trinh g8 chuyén maén vé chirng khoan va thi trieng chirng khoan;
[ I

. C@trinh dd chuyén mon hodc kinh nghiém nghé nghiép vé ké toan, kiém toan hoac trinh

d'_'c)_:c_';huyé'n man, kinh nghiém thire té trong nganh tai chinh, ngan hang;

Khéng phai la nguedi trong bd phén ké toan, tai chinh clia Céng ty va khéng phadi 1a thanh

_ _\}ién hay nhan vién cGa Cong ty kiém toan déc lap dang thuwe hién viée kiém toan cac bao

E:_éo tai chinh clia Cong ty.

.-Mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kidm soat

Thgnh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trwdng hop sau:
Khéng co dh tiéu chuan va diéu kién [am thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh tai Diéu
511 cla Didu 18 nay;
'th“m'g there hién quyén va nhiém vu clia minh trong sau (06) thang lién tuc, tri trwong
hop bat kha khang;
‘E6'don xintir chie:
THeo quyét dinh cla Pai héi déng cb déng;

. Tredng hop Ban Kiém soat vi pham nghiém trong nghia vu cla minh va ¢d nguy co gay
“thiét hai cho Céng ty thi HOi déng quan tri phai triéu tap hop Dai héi déng ¢d dong dé xem

- xét va midn nhiém Ban Kiém soét dirong nhiém va bau Ban Kiém soat méi thay thé.
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CHUONG V: X LY MOl QUAN HE VO'I CAC BEN LIEN QUAN

-

Cac tranh chép co thé xay ra

Cac trwong hop duoc xem 13 tranh chap gilka Cong ty v&i cac dbi tac lién quan khi phat
sinh tranh chap hay khidu nai gitra:

Cb6 ddng v&i Céng ty;

Cd ddng v&i Hei déng quan tri, Ban Kiém soat, Cha tich Hai déng quan tri, Téng Giam déc
hay ngudi quan Iy quy dinh tai Biéu | cong ty;

Khach hang hodc cac dbi tac lién quan khac v&i Cong ty.

Noi dung clia tranh chap can gidi quyét: cac tranh chap c6 lién quan téi hoat déng cua
Céng ty, t&i quyén cla cac cb déng phat sinh tir Didu & hodc tir bt cir quyén va nghia vu

nac do Luat Doanh nghiép hay céc luat khac hodc cac quy dinh hanh chinh quy dinh.

Cach xtr ly, giai quyét tranh chap

Thuwong leong va hoa gidi: Cac bén lién quan sé cb gang gidi quyét tranh chép théng qua
thwong lweng va hoa gidi. Cha tich Héi ddng quan tri/Cha tich Hai dong thanh vién sé chd
tri viéc gidi quyét tranh chap, trie khi tranh chép ¢ lién quan t&i Héi déng quan tri hay Chi
tich Hai ddng quan ti/Chi tich Hai ddng thanh vién. Trudng hop tranh chap lién quan to
Ha&i ddng quan tri hay Ch tich Hai gdng quan tri/Chi tich Héi déng thanh vién, bat ¢l bén
nao ciing co thé yéu cau, chi dinh mét chuyén gia déc lap dé hanh déng vé&i tw cach la

trong tai cho qua trinh gidi quyét tranh chép.

Pura ra Trong tai kinh t& hodic Toa an kinh t&: Truwdng hop khéng dat dwoc quyét dinh hoa
giai trong vong sau (08) tuan t khi bt dau qué trinh hoa gidi hodc néu quyét dinh cia
trung gian hoa gidi khéng duroc cac bén chap nhan, bat clr bén ndo cling c6 thé dua
tranh chap d6 ra Trong tai kinh t& hodc Toa an kinh té. v

L

Chi phi thwrong lwong, hoa giai va chi phi cla Toa an; .
Cac bén sé ty chiu chi phi clla minh ¢6 lién quan t&i tha tuc thwong lvong va hoa giai;

Cac chi phi cla Toa an sé do Toa phan quyét bén nao phai chiu.

Cac giao dich phai dwoc chap thuan

Hop ddng, giao dich gitra Cong ty v&i cac dbi trong sau day phai dugc Dai hdi déng cb
déng hodc Hoi ddng quan tri chap thuan:

Cd dbng, nguei dai dién uy quyédn cla ¢ déng s& hiru ba muwoi 13m phan tram (35%)
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téng s6 cd phan phd théng clia Cong ty va nhirng nguwdi ¢6 lién quan cda ho:
Thanh vién Héi ddng quan tri, Ban diéu hanh;
Ngwdi cé lién quan clia thanh vién Hai ddng quan tri, thanh vién Ban didu hanh.

Héi ddng quén tri chdp thuan cac hop déng va giao dich ¢6 gia tri nhd hon nam muoi
phan tram (50%) téng gia tri tai sén doanh nghiép ghi trong bao cao tai chinh gan nhét.
Trong trwéng hep nay, Nguoi dai dién theo phap luat phai glvi dy thdo hop déng hodc
thong bao néi dung chl yéu clia giao dich dén cdc thanh vién Hai ddng quan tri, déng thoi
niém yét dir thdo hop déng tai tru s& chinh, chi nhanh clia Céng ty. Hai ddng quan tri
quyét dinh viéc chap thuan hop @ng hodc giao dich trong thdi han muai 13m (15) ngay

ké,tlr ngay hop déng dwoc niém yét, thanh vién ¢ loi ich lién quan khéng cé quyén biéu

. quyét;

E)a'}"‘i‘ i dong cb déng chép thuan céac hop dong va giao dich khac, ngoai cac trdng hop
quy dinh tai Didu 55.2 trén. Hai ddng quan tri trinh dw thao hop déng hodc gidi trinh v& ndi
dung chdi yéu cla giao dich tai cudce hop Dai hoi ddng cb déng hosc tay v kién cb dong
bang van ban. Trong treéng hop nay, ¢b ddng cb lién quan khéng cé quyén bidu quyét.
Hep ddng hodc giao dich duoc chap thuan khi ¢ sé ¢ dong dai dién it nhat sau muci
I5im phan tram (65%) téng s6 phidu bidu quyét con lai @dng ¥.

B6 phiéu biéu quyét thwc hién hop déng giao dich v&i bén lién quan

Khi thire hién bd phiéu quyét dinh thuwe hién cac giao dich c¢ lién quan, ¢ac thanh vién Hoi
dorig quan tri/Ban diéu hanh/Ban Kiém soat c6 lién quan dén cac giao dich Go sé khang
duee tham gia bé phiéu.

Céc hop déng, giao dich bi vé hiéu va xi Iy theo quy dinh clia phap luat khi duoc giao két

hodc thiee hién ma chua duec sy chap thuan theo quy dinh tai Didu I& nay va cac quy
dinhi phép luat li&n quan.
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CHUONG VI: NGHIA VU CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TR, THANH VIEN
BAN KIEM SOAT, TONG GIAM DOC VA CAN BO QUAN LY KHAC

Pidus7  Trach nhiém can trong

Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc, can bd quan ly khac cd trach
rhiém thire hién cac nhiém vu clia minh, k& ca nhirng nhiém vu véi tw cach thanh vién cac tiéu ban
clia Hoi @dng quan tri, mét cach trung thire va theo phuong thlec ma ho tin la vi lgi ich cao nhat cla
Cong ty va véi mdt mirc dd can trong ma mét nguwdi than trong phdi ¢d khi ddm nhiém vi tri tiong

dwong va trong hoan canh twong tuw.

Diéu 58  Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén loi

58.1 Thanh vién Hoi dbng quan tri, thanh vién Ban kidm soat, Téng giam déc, can bd quan Iy
khac khong dwoc phép st dung nhitng co hdi kinh doanh cé thé ma.ng Jai lgi ich cho
Céng ty vi muc dich ca nhan; déng thdi khéng dwoc str dung nhirng thong tin cé dugc
nh& chirc vu clia minh dé& tw loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich cla td chirc hodc ca
nhan khac,

58.2 Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam gbc, can bd quan Iy
khac cé nghia vu théng bao cho Hbi ddng quan tri tit ca cac loi ich ¢b thé gay xung dét
véi loi ich clia Cong ty ma ho ¢6 thé dwoc hwdng théng qua cac phap nhan kinh té, cac

»

giao dich hodc ¢& nhan khac.

58.3 Céng ty khéng duwoc phép cap cac khodn vay hodc bao I1anh cho céc‘thénh vién Hai
dbng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng gidm dbc, can bd quan Iy khac va nhing
ngwoi cé lién quan cla cac thanh vién trén hodc phap nhan ma nhirng nguoi nay c6 cac
loi ich tai chinh, trir khi Dai héi déng ¢ déng chép thuén. '

58.4 Hop déng hoac giao dich gilra Cong ty véi mét hodc nhiéu thanh vién Hoi ddng quan tri,
thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc, can bd quan Iy khac hodc nhitng ngudi lién
quan dén ho hodc céng ty, déi tac, hiép hdi, hodc t& chirc ma mét hodc nhiéu thanh vién
Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc, can bd quén Iy khéac hodc
nhirng nguwoi lién quan dén ho la thanh vién, hodc co lién quan IIQ’i ich tai chinh, sé&
khéng bi vo hiéu hod trong cac trirdng hop sau day:

58.4.1 Dbi vai hop adng cé gia tri tlr dwdi 20% tdng gia tri tai san duoc ghi trong béo cdo tai
chinh gan nhét, nhivng yéu t& quan trong vé hop ddng hodc giao dich cling nhw cac méi
quan hé va lgi ich cla can bd quan ly hodc thanh vién Hoi ddng qudn tri da duoc bao
cao cho Hoi Gdng quan tri hodc tiéu ban lién quan. Béng thdi, Héi ddng quan tri hodc

tiéu ban dé da cho phép thuwc hién hop déng hodc giao dich @6 mét cach trung thuc
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‘bang da sb phiéu tan thanh clia nhitng thanh vién Hoi ddng khéng cé loi ich lién quan:

Déi véi nhizng hop déng ¢6 gid tri Ion hon 20% cla tdng gia tri tai san dwoc ghi trong
bao cao tai chinh gan nhat, nhibng yéu té quan trong vé hop ddng hosc giao dich nay
cling nhw méi quan hé va loi ich cla cén bd quén Iy hodic thanh vién Hoi déng quan tri
da duoc cdng bd cho céc cb ddng khéng ¢é Ioi ich lién quan cé quyén bidu quyét vé vén
dé& d6, va nhitng cb déng d6 da bd phiéu tan thanh hop ddng hoic giao dich nay;

Hop dong hodc giao dich d6 dwec mét td chive tw van ddc lap cho la céng bang va hop
ly xét trén moi phwong dién lién quan dén céc cb ddng cua céng ty vao thot didm giao
dich hodc hop doéng nay dwoc Hoi dong quan tri hodc mét tidu ban truc thudc HSI dbng

guéh tri hay cac ¢d déng cho phép thirc hién, thdng qua hoiic phé chudn.

Thanh vién Hoi déng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc, can bé quan Iy

~ khdc va nhibng nguedi b lién quan voi cac thanh vién néu trén khong duwoc st dung cac

thong tin chuwa dugc phép cong bd cla Céng ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé thue hién
cac giao dich ¢é lién quan.

Trach nhiém vé thiét hai va bdi thwong

Trach nhiém vé thiét hai: Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng
Giam dbc va can bd quan Iy khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung thie va can trong,
khéng hoan thanh nghia vy cla minh v&i s man can va nang e chuyén mén sé phai

chiu trach nhiém vé nhing thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gay ra.
B&i thudng:

Coéng ty bi thwdng cho nhitng ngudi @3, dang hodc co thé tré thanh mét bén lién quan
tr@ng cac vu khidu nai, kién, khdi t& (bao gdm cac vu viéc dan sw, hanh chinh va khong
phai [a céc vu kién do Céng ty 1a nguoi khéi kign) néu ngwdi dé da hodc dang la thanh
vign Hoi ddng quan tri, can bd quan Iy, nhan vién hodc 1a dai dién duoc Cong ty uy quyén
hodc nguwdi 36 da hodc dang lam theo yéu cau clia Céng ty v&i tw cach thanh vién Hoi

ddng quan tri, can bd quan ly, nhan vién hodc dai dién theo uy quyén clia Céng ty vai

- diéu kién ngwdi d6 da hanh ddng trung thire, can trong, man can vi loi ich hodc khéng

chong lai loi ich cao nhét cta Céng ty, trén co s& tuan thi luat phap va khéng cé béng
ching xac nhan rang ngudi dd da vi pham nhirng trach nhiém cla minh. Khi thwe hién
chirc ndng, nhiém vu hodc thwe thi cac cdng viéc theo Oy quyén cla Céng ty, thanh vién

Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, can bd quan iy, nhan vién hoic la dai dién

" - theo dy quyén cla Céng ty duoc Coéng ty bdi thudng khi trd thanh mot bén lién quan

trong cac vu khiéu nai, kién, khéi td (trlr cac vu kién do Céng ty 1a nguwoi khdi kién) trong

. cac trudng hop sau:
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- Pa hanh déng trung thwe, can trong, man can vi loi ich va khéng mau thuén voi lgi ich cla
Cong ty; . .

- Tuén th luat phap va khéng cé bang chiing x&c nhan da khéng tﬁuc '_'hién trach nhiém
cda minh.

59.2.2 Chi phi bdi thuwdng bao gdm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué [uat sw), chi phi phan
quyét, cac khoan tién phat, cac khodn phai thanh toan phat sinh trong thue té hodic duoc
coi ta mirc hop Iy khi gidi quyét nhirng vu viéc nay trong khuén khd [uat phap cho phép.
Coéng ty co thé mua bdo hiém cho nhitng nguwdi dé dé& tranh nhirng trach nhiém bdi
thirrng néu trén.
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CHUONG VII: QUAN LY TAI CHINH, KE TOAN
Nam tai chinh
Nam tai chinh cla Céng ty bat dau tir ngay dau tién cla thang mot hang nam va két thuc
vao ngay 31 thang 12 duong lich hang ndm. Nam tai chinh dau tién b4t dau t& ngay cép

Gidy chirng nhan déng ky kinh doanh (hodc gidy phép kinh doanh déi voi ngay nhirng
nganh nghé kinh doanh c6 diéu kién) va két thic vao ngay 31 thang 12 ndm dé.

Hé thdng ké toan

Hé théng ké todn Cong ty st dung la hé théng ké toan Viét Nam (VAS) hodc hé théng ké
toan khac duoc BO tai chinh chéap thun, tuan thi ché dd ké toan danh cho Cong ty
chirng khoan do B§ tai chinh ban hanh va cac van ban hwéng dan hién hanh. Cong ty

. chiu sy kiém tra ca co quan Nha nuéc vé viéc thuc hién ché dé ké toan - théng ké.

Cong ty lap s& sach ké toan bing tiéng Viat. Cong ty s& luu gitr hé so ké toan theo loai
.,.j;ﬁnh clia cac hoat ddng kinh doanh ma Céng ty tham gia. Nhitng hd so nay phai chinh

.~ Xac, cap nhét, ¢é hé thdng va phai d dé chirng minh va gidi trinh cac giao dich clia Céng

LR

“ty.
'Céng ty st dung ddng Viét Nam lam don vi tién té dung trong ké toan.
Tai khoan Ngan hang
Coéng ty s& m¢ tai khodn tai cac ngan hang Viét Nam hoac tai cac ngan hang nuwéc
" ngoai dwoc phép hoat déng tai Viét Nam.

_ Theo st chip thuan trvéc clia co quan cb tham quyén, trong trudng hop can thiét,
. Cdng ty cé thé m& tai khoan ngan hang & nwéc ngoai theo ¢cac quy dink cla phap Iuat,

Cong ty sé tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan théng qua cac tai

"7 khodn tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Céng ty mé tai khoan.
‘Kiém todn
_Bao cao tai chinh nam, bao cao ty 1& an toan tai chinh tai ngay 31 thang 12, bao cao tai

chinh ban nién, bao cao ty I& an toan tai chinh tai ngay 30 thang 6 cta Céng ty phai

. dwoe mdt td chire kiém toan déc lap thue hién kiém toan, soat xét.

Té chirc kiém toan ddc 1ap va cac nhan vién cla cdng ty kiém toan dde I1ap thwe hién
_viéc kidm toan cho Céng ty phéi dwoc UBCKNN chép thuan va do Dai héi déng cé dong
" thwdng nién théng qua dwa trén G xuét clia Hoi ddng quan tri. Cang ty kiém toan thuc

hién kiém toan bao céo ndm tai chinh dau tién s& do Hai déng quan tri chi dinh.
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63.3 Sau khi két thic ndm tai chinh, Cong ty phai chuan bi va gii bao cao tai chinh nam cho
cong ty kiém toan déc lap. Cong ty kiém toan dbc lap kiém tra, xac nhan va duara y
kién vé bao cao tai chinh nam, I&p bao c4o kiém toan va trinh bao céo dé cho Hoi dong
quAn tri clng voi thy quan 1y trong vong hai (02) thang k& tir ngay két thic nam tai
chinh.

63.4 Ban sao cla bao céo kiém toan s& phai dwoc glvi dinh kém véi bao cao tai chinh hang

nam cua Coéng ty.

63.5 Kiém toan vién thwe hién viéc kiém toan Céng ty sé& duwoc phép tham diwr moi cudc hop
Pai héi ddng ¢d déng va duwoc quyén nhan cac théng bao va céc théng tin khac lién
quan dén Dai hoi ddng cb ddng ma cac cd dong duoc quyén nhan va dwoc phat biéu v

kién tai dai hdi vé cac van @& cé lién quan dén kiém toan.

Pidu64  Phan phéi loi nhuan

64.1 Theo quyét dinh clia Bai hoi doéng c6 déng va theo quy dinh clta phap luat, cb tirc sé
duoc céng bd va chi tra tlr loi nhuan gilr lai clia Céng ty nhung khdng duoc vuot qué
mare do Héi déng quan tri d& xuét sau khi da tham khao v kién cb déng tai Dai hoi ddng
cb déng. Céng ty chi duwec chia loi nhuén cho céc ¢ ddng khi Cong ty kinh doanh ¢ 13i,
da hoan thanh cac nghia vu tai chinh khac theo quy dinh cGa phap luat; ddng théi van
bdo dam thanh toan dl cac khodn no va nghia vu tai san dén han tré khac sau khi chia

[l nhuan.

64.2 Theo quy dinh ¢ila Luat doanh nghiép, Hoi ddng quan tri ¢ thé quyét dinh thanh toan ¢b

tirc gitra ky néu xét thay viéc chi trd nay phlu hop véi kha nang sinh [0 ¢ha Cong ty.

64.3 Céng ty khéng tra 15i cho khodn tién tra ¢ téc hay khoan tién chi tra lién quan téi mot
loai ¢d phiéu.

64.4 Hoi déng quan tri ¢ thé dé& nghj Dai hdi déng cbd déng théng qua viéc thanh toan toan
bd hodc mdt phan ¢b tirc bang nhitng tai sdn cu thé (nhw cd phidu hodc trai phiéu da
duwoc thanh toan day dd do Céng ty khac phat hanh) va Hai dong quén tri 1a co quan
thire thi nghi quyét nay.

64.5 Trwdng hop ¢d tire hay nhirng khodn tién khac fién quan téi mot loai ¢d phiéu dwoc chi
trd bang tién mat, Cong ty s& phai chi trd bing tién dong Viét Nam. Viéc chi tra cé thé
thwc hién théng qua cac Ngan hang trén co s& cac théng tin chi tiét vé Ngan hang do ¢
déng cung cap. Trudng hop Céng ty da chuyén khodn theo dling cac thang tin chi tiét
vé ngan hang do ¢b dong cung cap ma cb déng G6 khdng nhan duoc tién, Céng ty
khéng phai chiu trach nhiém vé& khoan tién Céng ty chuyén cho c¢b déng thu hudng. Viée
thanh toan cd tic cé thé dwoc tién hanh thdng qua Céng ty chieng khoén hodc Trung
tam lwu ky chirng khoan Viét Nam.
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64.6 Can ¢ Luat Doanh nghigp, Luat Ching khoan, Hai ddng quan tr théng qua nghi quyét
xac dinh mét ngay cu thé dé chét danh sach ¢ dong. Can cir theo ngay dé, nhitng
i nguwdi dang ky voi tw cach cb dong hodc nguwdi s& hivu cac chirng khoan khac duoc
- quyén nhan ¢ tlre, 14 suat, phan phdi loi nhuan, nhan ¢d phiéu, nhan thdng bao hoic
taifigu khac.
64.7 Qac van dé khéac lién quan dén phan phdi loi nhuan dwoc thye hién theo quy dinh cla
phap luat.

Pitu65 X Iy 16 trong kinh doanh

: -Lc_“i-‘ném triede sé& dwe x( Iy trong ndm ké tiép khi nam ké tiép G6 Céng ty kinh doanh ¢é

8

Diéu 66 T:wé lap cac quy theo quy dinh

66.1 t‘:lé'j;lg._-ném, Cang ty trich t&r igi nhuén sau thué dé 1ap cac quy sau day:
66.1.1 Qu?du t_rG bd sung vén Bidu 1é;
66.1.2 _'(-_lu?;".du phong tai chinh va rdi ro nghiép vu;
66.1.3 | Quykhen thwdng, phuc loi;
66.1.4 _ ,Cé'c,quy khac theo quy dinh cla phap fuat.

66.2 :_ Ty I:§ trich Eép, gi&i han trich 1ap va viéc quan Iy, st dung cac quy nay thwc hién theo quy

c‘ﬂnhjcﬁa phap luat.

i
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CHUONG VIl QUYEN DIEU TRA SO SACH VA HO SO CONG TY

Piéu 67 Quyén diéu tra sé sach va hé so

67.1 Cb dong hodc nhém cb dbng dé cap tai CHUONG IV: Diéu 28 Didu 1é nay ¢ quyén trive
tiép hodc qua luat sw hodc ngudi duoc dy quyén, glv van ban yéu’ééu duoc kiém tra
trong gi® 1am viéc va tai dia diém kinh doanh chinh clia Cong ty danh sach cd déng, cac
bién ban cla Dai hdi déng ¢d déng va sao chup hodc trich luc cac hd so d6. Yéu cau
kiém tra do phia luat s dai dién hodc dai dién duoc Gy quyén khac cla cb dong kem
theo gidy Oy quyén khac cla cd déng phai kém theo gidy Oy quyén clia ¢b déng ma

ngurdi dai dién hodc mdt ban sao cdng ching clia gidy Uy quyén nay.

67.2 Thanh vién H&i ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc va can bd quan
Iy khdc ¢6 quyén kiém tra sb ding ky cd déng clia Céng ty, danh sach ¢d déng va
nhirng s6 sach, hd so khac clia Cong ty vi nhirng muc dich tién quan t&i chire vu cla

minh v&i digu kién théng tin nay phai dwoc bao mat.

67.3 Céng ty phai lvu Didu 1& nay va nhirng ban sira déi bd sung Didu 18,-Gidy chirng nhan
déng ky doanh nghiép, céc quy ché, cac tai liéu chirng minh quyén s& hiku tai sén, nghi
quyét Daj héi ddng ¢b dong va Hoéi ddng quan tri, bién ban hop Dai héi ddng cb ddng va
Héi ddng quan tri, cac bao céo clia Héi ddng quan tri. cac bao céo cia Ban kidm soat,
b&o céo tai chinh ném, sb sach ké toan va bat civ gidy t& nao khac theo quy dinh cla
phép luét tai tru s& chinh hodc mét noi khac véi didu kién 1a cac ¢b dong va co quan

dang ky kinh doanh dwoc théng bao vé dia diém lwu trir cac giay t& nay.

67.4 Piéu i& Céng ty phai dwoc céng bd trén website cha cong ty.

CHUWONG IX: CONG NHAN VIEN VA CONG DOAN

Piéu 68  Céng nhan vién va Céng Doan

Téng Giam déc lap ké hoach d& Héi ddng quan tri thdng qua cac van dé lién quan dén
viéc tuyén dung, lao déng, budc thdi viec, lvong bdng, bao hiém xa hdi, phic loi, khen
thudng va ky luat @bi véi can bé quan ly va ngwdi lao dong cling nhw nhirng méi quan hé
clia Cong ty v&i cac t6 chirc cdng doan duoc cong nhan theo cac chuan muc, théng 1& va
chinh sach quén Iy t6t nhat, nhirng théng & va chinh sach quy dinh tai Didu 1& nay, cac

quy ché cla Céng ty va quy dinh phap luét hién hanh.
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CHUONG X: BAO CAO THUONG NIEN, TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN,

Didu 69

69.1

69.2

69.3

69.4

69.5

biéu 70

Didu 71
711

71.1.1

THONG BAO RA CONG CHUNG

Bao cao tai chinh hang ndm. sau thang va hang quy

Céng ty phai lap ban bao cao tai chinh hang ndm theo quy dinh cla phap luat cling nhuw
cac quy dinh clia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc va bao cao phai dwoc kidm toan theo
quy dinh tai Didu & nay, va trong théi han (180) mét tram tam muwoi ngay ké tir khi két
‘thé,c mdi ndm tai chinh, phdi ndp bao céo tai chinh hang nam da dwoc Pai hoi déng ¢b
gong thong qua cho cor quan thué co tham quyén, UBCKNN, SGDCK HOM.

,Bg-;d c&o tai chinh ndm phai bao gém bao céo két qua hoat déng san xuét kinh doanh
| ‘phan anh mét cach trung thue va khach quan tinh hinh v& 13 va I3 cia Cong ty trong
© nam tai chinh va bén can dbi ké toan phan anh mot cach trung thwe va khach quan tinh

hinh cac hoat dong cda Cong ty cho dén thdi diém 1ap bao cao, bao cdo lu chuyén tidn

t& V4 thuyét minh béo cao tai chinh.

Cong ty phai lap va cong bd céc bao céo (08) sau thang va hang quy theo cac quy dinh

ciia UBCKNN va nép cho UBCKNN va SGDCK HCM.

Ban tom tat ndi dung bao cao tai chinh hang ndm da duwoc kiém toan phai duoc gii toi
tét ¢a cac cd dbng va duoc cdng bd trén nhat bao cla dia phuong va mét t& bao kinh &
. trung wong trong vong (03) ba sé fién tiép. Cac bao cao tai chinh dwoce kiém toan, (bao
gbm ¥ kién clia kiém todn vién), bao cao quy va sau thang clia céng ty phai duoc cdng
‘bd £rén website cla Cong ty.
Cac to chiee, ca nhan quan tam déu dwoc quyén kiém tra hodc sao chup ban bao cao tai
cHInh hang nam da duoc kiém toan, bao cac (08) sau thang va hang quy treng gidr lam
_vié'&: cta Cong ty, tai tru s& chinh cla Céng ty va phai trd mét mirc phi hop Iy cho viéc

" “sao chup:
Bao céo thwéng nién

Cong ty phai lap va cbng b Béo céo thudng nién theo cac quy dinh cla phap luat vé

ch(mg' khoan va thi trieong chirng khoan.

. Ché dd bao cao va cong bb théng tin

" Nghia vu c8ng b thdng tin:

Coéng ty phai thye hién ché dd cong bd théng tin, bao céo dinh ky va bét thuweng theo quy
~ dinh cla phap luat vé chirng khoan va thi treong chiing khodn hodc theo yéu cau cla co
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71.4
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quan nha nuwéc co thdm quyén mét cach day da, kip thei. Cong ty chiudrach nhiém vé
tinh chinh xac, trung thurc clia cac théng tin, s6 ligu cong bd, bao cao; K

Viée ¢ong bd théng tin dwoc thwe hién theo nhitng cach thirc nhdm dam bao cho ¢b
ddng/thanh vién va coéng ching dau tw co thé tiép can mét cach cong bang tai cing mét
thot diém. Ngén tir trong cong bd thdng tin can rd rang, d& hiéu, tranh gay nham I&n cho

cb déng/thanh vién va céng ching Gau tw.
N&i dung céng bd théng tin:

Cong ty thwe hién céng bd thdng tin lién quan dén tinh hinh hoat déng kinh doanh cda
Céng ty gém:

Cong b thong tin dinh ky v& bao cao tai chinh ndm kém theo bao cao cla td chirc kiém

toan;

Cong b théong tin bit thuong trong thei han 24 gid, k& tir khi xdy ra hosic phét hién su
kién theo luat dinh; -

-

Céng bd théng tin theo yéu cau cla co quan quan Iy ¢d tham quyén.

Cong ty phai cong bd théng tin vé tinh hinh quan tri ctia Cang ty trong cac ky hop Dai héi

ddng cb déng hang nam, trong béo cao thudng nién cla Cong ty.

T chirc cdng bd théng tin: Cong ty thue hién xay duwng va ban hanh céc quy dinh vé
céng bé thdng tin theo quy dinh tai Luat Chirng khoan va céc vdn ban hwéng dan. Dong
thai, bd nhiém it nhat mét can bd chuyén trach vé cong bd théng tin dap (ng yéu cau sau:
Co kidn thivc ké toan, tai chinh, ¢é ki ndng nhat dinh vé tin hoc;

Céng khai t&n, sb dién thoai lam viéc dé cac cb déng/thanh vién co thé dé dang lién hé;

Cé a0 thoi gian @& thuc hién chirc trach cda minh, dic biét 1a viéc lién hé voi cac cb
gong/thanh vién, ghi nhan nhirng v kién clia cd déng/thanh vién va dinh ky cdng bb, giai
dap, tra |oi nhirng y kién d6 va cac van dé quan tri Cong ty theo quy dinh.

Nguwdi cong bd théng tin: Viéc cdng bd théng tin phai do Ngwot dai dién theo phap luat
clia Céng ty hodc Nguwdi dwoc Gy quyén cong bd thdng tin thue hién. Nguwoi dai dién theo
phap iuat cha Céng ty phai chiu trach nhiém vé& ndi dung théng tin do Nguwdi dwoc Uy
quyén cong bb.
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CHUONG XI: CON DAU

Pitu72 Condau

72.1 Hoi déng quén tri s& quyét dinh théng qua con ddu chinh thirc clia Cong ty va con dau

duoc khic theo quy dinh cla luat phap.
72.2 Hoi déng quan tri, Téng giam ddc didu hanh s dung va quan Iy con dau theo quy Ginh
cua phap Juat hién hanh.
CHUONG XII: TO CHUC LAIL, THANH LY, GIAI THE VA PHA SAN CONG TY

Diéu73 - Té chive lai Cong ty

73.1 . Céng ty thuc hién hop nhat, sap nhap, chuyén ddi sau khi dwoc sw chap thuan cla
UBCKNN.

73.2 Trinh te, thi tuc hop nhat, sap nhap, chuyén dbi thwc hién theo quy dinh cla Luat
Doanh nghiép, Luat chirng khoan va phap luat [ién quan.

pidu74  Gii thé

74.1 'Céng ty gidi thé hosic chAm dit hoat déng trong nhikng truedng hop sau:;

7411 - Dai hdi dong cb déng quyét dinh gidi thé trwde thoi han. Trueng hop Céng ty gidi thé
trude thoi han hoat dong phai dugc UBCKNN chép thuan;
74.1.2 'Coéng ty khong con du sb lwong cb ddng téi thidu (36i véi cong ty ¢b phan) trong thdi han
.séu (08) thang lién tuc theo quy dinh cta LLuat Doanh nghiép.
7413 UBCKNN thu hoi Gidy phép thanh lap va hoat ddng hodc bi Tda an tuyén b gidi thé.
74.2 ‘Céng ty chi dwoc gidi thé khi bdo dam thanh todn hét cac khodn no va nghia vu tai san
"khac. Trwong hop mét khd nang thanh toan, Céng ty phai thue hién giai thé theo quy dinh

clia Luat pha san va cac van ban hwéng dan thi hanh.

74.3 H6i ddng qudn tri thanh lap Ban thanh Iy d& giai quyét sé tai san clia Cang ty tai thdi digm
giai thé. Moi van dé phat sinh trong qua trinh giéi thé do Ban thanh Iy gidi quyét va chiu
trach nhiém vé cac quyét dinh clia minh truée Héi déng quan tri va phap luat.

Didu75 * *Thanh Iy

751

Téi thidu (06) sau thang trurdc khi két thic thdi han hoat déng cua Cong ty hodc sau khi
co6 mét quyét dinh gidi thé Cong ty, Hoi ddng quén tri phai thanh lap Ban thanh Iy gém

" (03) ba thanh vién. Hai thanh vién do Dai hdi déng cb déng chi dinh va mét thanh vién do
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Piéu 76
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Héi ddng quan tri chi dinh tlr mdt cong ty kiém toan ddc lap. Ban thanh Iy s& chuan bj cac
quy ché hoat déng cla minh. Cac thanh vién clia Ban thanh Iy cé thé dwoc lwa chon
trong s6 nhan vién Céng ty hodc chuyén gia doc lap. Tt ca céc chi phi lién quan dén

thanh Iy sé& duoc Cong ty wu tién thanh todn trirde cac khoan no khac cla Céng ty.

Ban thanh ly cé trach nhiém bao cdo cho co quan ding ky kinh doanh vé ngay thanh [ap
va ngay bt dau hoat déng. K& tir thoi diém dé, Ban thanh Iy sé& thay mat Céng ty trong tat
c& cac cdng viéc lién quan dén thanh ly Céng ty triede Toa én va cac co quan hanh chinh.

Tién thu duoce t viée thanh ly s& duoce thanh toan theo thiy tir sau:

Cac chi phi thanh ly;

Tién fwong va chi phi bdo hiém cho céng nhan vién;

Thué va cac khodn ndp c6é tinh chat thué ma Céng ty phai tré cho Nha nuérc;
Cac khoan vay (néu co):

Céac khoan ng khac cla Cong ty;

$6 dw con lai sau khi d& thanh toan tat ca cac khodn no tir Diéu 75.3.™ dén 75.3.5 Diéu I&
nay sé duoc phan chia cho cac ¢b déng. Cac ¢b phan wu dai hoan lai s& wu tién thanh

toan trwde.
Pha san

Viéc phéa san Céng ty duwroc thue hign theo quy dinh clia phap luat vé pha san déi voi cac

doanh nghiép hoat ddng trong linh vwe tai chinh, ngan hang.
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CHUWONG XIil: BO SUNG VA SUFA BOI PIEU LE

Bd sung va stra ddi diéu 18

Viéc bd sung, stra déi Didu I& nay phai dwoc Dai hdi ddng cb dong xem xét quyet dinh,

trir Didu 10.9 Diéu 1& nay.

Trong trudng hep co nhitng quy dinh clia phap luét ¢6 lién quan dén hoat ddng cua Céng
ty chra duoc dé cap trong ban Dieu 1& ndy hodc trong trrong hop ¢d nhitng quy dinh
méi clia phap ludt khac voi nhirng diéu khoan trong Piéu & nay thi nhirng quy dinh cua

phép luat do duong nhién dugc &p dung va diéu chinh hoat déng clia Cong ty.

CHUONG XIV: NGAY HIEU LUC

Ngay hiéu lwe

Ban gidu 1& nay gbm X1V Chuong 78 Diéu, dwoc Dai hoi déng cb déng Céng ty c6 phan
Chung khoan Ngén hang DAu tw va Phét trién Viét Nam nhét tri thong qua ngay 13

thang 04 nam 2013 tai Ha Noi va cling chép thuan hiéu lwc toan van clia Diéu 12 nay.
Didu 1é droc 1ap thanh 10 ban, ¢é gia tri nhw nhau.
Pidu | nay Ia duy nhat va chinh thirc clia Cong ty.

Céc ban sac hoac trich luc Didu 18 Céng ty phai ¢ chir ky clia Chd tich HGi dong quén

tri hoac téi thidu (1/2) mot phan hai téng sé thanh vién Héi dong qudn tri méi ¢b gia tri.
Pidu 1& dwoc sira déi, bd sung nay co hidu Iyc ké tr ngay . F thang 2 ndm 2018.

Viéc td chirc thuc hién Didu 18 nay dwoc thue hién theo quy dinh tai Piéu 71 Thong tw
sé7210/2012/TT-BSC ngay 30/11/2012 clia BY t&i chinh vé: Hwédng dén thanh Iap Cong
ty-chirng khoan, Bidu 35 Thang tw sb: 121/2011/TT-BTC ngay 26/7/2011 vé Quan tri
cong ty &p dung cho cac cong ty dai chang va céc quy dinh ndi bd khac cua Cong ty.

NGUO! DAl DIEN THEO PHAP LUAT

TONG GIAM DOC /&

/U/L/ W/
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